IW-1_413_ MP

Instrukcja wypelniania wniosku o przyznanie pomocy w ramach dzialania
413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla malych projektéw,
tj. operacji, ktore nie odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w ramach dziatan Osi 3,
ale przyczyniaja si¢ do osiagnigcia celow tej Osi, objetego PROW 2007-2013

A. CZESC OGOLNA

1. Przed wypetieniem wniosku o przyznanie pomocy w ramach dziatania 413 ,Wdrazanie lokalnych strategii
rozwoju” dla matych projektéw zwanego dalej ,,wnioskiem” nalezy zapozna¢ sig¢ zZ zasadami przyznawania pomocy
finansowej, w szczegdlnosci z dokumentem programowym i aktami prawnymi‘ oraz niniejsza instrukcja.

2. Whniosek sporzadza si¢ na formularzu udostepnionym na stronie internetowej urzedu marszatkowskiego albo
wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej, zwanych dalej ,,UM”, z ktorym lokalna grupa dziatania
(zwana dalej ,,LGD”) zawarla umowe 0 warunkach i sposobie realizacji lokalnej strategii rozwoju. Formularz
whniosku jest rowniez udostgpniany przez LGD. W przypadku, gdy lokalna strategia rozwoju, zwana dalej ,,LSR”
jest realizowana na obszarze wigcej niz jednego wojewddztwa formularz wniosku jest udostepniany takze przez
UM wiasciwy ze wzgledu na obszar realizacji LSR.

Formularz wniosku w ramach ww. dziatania jest dostgpny dla Wnioskodawcow w formie przeznaczonej do
elektronicznego wypetniania (format .pdf). Mozliwo$¢ odrgcznego wypetniania wniosku obowiazuje dla wnioskow
sktadanych do dnia 5.04.2012 r. Od dnia 6.04.2012 roku, zgodnie z §20 ust. 3 oraz rozporzadzenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 9 marca 2012 r. zmieniajqcego rozporzqdzenie W Sprawie szczegétowych
warunkéw przyznawania oraz wypfaty pomocy finansowej w ramach dziatania Wdrazanie lokalnych strategii
rozwoju w zakresie matych projektow (Dz.U. poz. 311), wprowadza si¢ obowiazek sktadania wniosku rowniez w
formie dokumentu elektronicznego zapisanego na informatycznym no$niku danych. Oznacza to, ze wniosek
sktadany od dnia 6.04.2012 r. moze by¢ wypelniony jedynie elektronicznie na udostgpnionym aktywnym
formularzu .pdf.

Wersja aktywnego formularza wniosku, ze wzgledu na funkcjonalnosci m.in. w zakresie algorytméow naliczania,
sumowania, samouzupetnienia - wyeliminowat bledy, ktore mogty powstawaé podczas wypehiania tradycyjnego
formularza wniosku.

W celu prawidtowej obstugi aktywnego formularza wniosku konieczne jest uzywanie odpowiedniego
oprogramowania, tj. Adobe Reader'a w wersji X (10.1.2) lub nowszej. Bezptatne oprogramowanie mozna pobrac
ze strony www.adobe.com.

Uwaga! Zasady pobierania i instalacji Adobe Reader’a w wersji X (10.1.2) lub nowszej zawiera Zatacznik nr 1 do
niniejszej instrukciji.

3. Do wniosku dotacza si¢ dokumenty zgodnie z lista zatacznikow okreSlona we wniosku w sekcji
VIII. INFORMACJA O ZALACZNIKACH. W przypadku wystapienia rozbiezno$ci pomigdzy danymi zawartymi
we wniosku, dokumentach dotaczonych do wniosku, danymi bedacymi w posiadaniu UM, danymi zgromadzonymi
w krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o
przyznanie ptatnosci, danymi zawartymi w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (dalej
CEIDG), danymi zawartymi w przegladarce ksiag wieczystych, danymi zawartymi w Krajowym Rejestrze
Sadowym oraz danymi zawartymi w innych publicznych elektronicznych przegladarkach lub bazach danych
Whnioskodawca moze zosta¢ poproszony o przedstawienie dodatkowych dokumentow.

4. Rozpatrywanie wniosku dokonuje si¢ w trybie okre§lonym w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
zdnia 8 lipca 2008 roku w sprawie szczegdélowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy
finansowej w ramach dziatania ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” objetego PROW na lata 2007-2013
(Dz. U. Nr 138, poz. 868 z p6zn. zm.), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”, przy czym obliczanie i oznaczanie

! Dotyczy to w szczegdlnosci:

- Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (PROW 2007-2013), (M. P. z 2007 r. Nr 94, poz. 1035, z pdzn. zm.),

- rozporzadzenie Rady (WE) Nr 1698/2005 z dnia 20 wrzesnia 2005r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz
Rolny na rzecz Rozwoju Obszaroéw Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 277 z 21.10.2005, str. 1, z p6zn. zm.),

- ustawa z dnia 7 marca 2007 o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich (Dz. U. Nr 64, poz. 427 z pézn. zm.),

- ustawa z dnia 22 wrze$nia 2006 r. o uruchamianiu srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej przeznaczonych na finansowanie wspolnej
polityki rolnej (Dz. U. Nr 187, poz. 1381 z pézn. zm.),

— rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008 roku w sprawie szczegdélowych warunkow i trybu przyznawania oraz
wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” objgtego PROW na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 138, poz.
868 z pozn. zm.).
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terminéw zwigzanych z rozpatrywaniem tego wniosku dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.) dotyczacymi termindéw (art. 110-116).

Jezeli przepisy rozporzadzenia nie stanowia inaczej, termin uwaza si¢ za zachowany, jesli przed jego uptywem
nadano pismo w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego albo ztozono w polskim urzedzie
konsularnym.

SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU

6.

Whiosek nalezy wypetni¢ elektronicznie i wydrukowa¢

Wypetnianie aktywnego formularza wniosku zaczyna si¢ od wskazania kursorem miejsca, od ktérego chcemy
zacza¢ wpisywac dane (tj. wskazanie jednego z aktywnych pél wniosku). Na polu formularza pojawi si¢ migajacy
znacznik w postaci pionowej kreski. Formularz mozna wypetia¢ przesuwajac sie do przodu kolejno od pola do
pola za pomoca klawisza tabulacji (Tab), do tylu (Shift+Tab) lub w dowolnej kolejnosci, korzystajac z kursora
myszKki. Niektore z pol sa dynamicznie wyliczane lub wypelniane i moga by¢ niedostgpne do edycji.

Whiosek zawiera ztozone mechanizmy sprawdzajace poprawno$¢ oraz spdjno$é danych (tam gdzie jest to
mozliwe). W celu uniknigcia wezwan do usunigcia nieprawidtowos$ci lub brakow we wniosku, nalezy sprawdzi¢
poprawnos¢ jego wypetnienia. PO weisnigciu przycisku ,,Sprawdz” (umieszczonego na pierwszej oraz ostatniej
stronie aktywnego formularza) uruchamiane jest sprawdzanie poprawnosci wprowadzonych do formularza danych
i pojawia si¢ komunikat z lista btedow. Na liscie wyswietla si¢ maksymalnie kilkanascie pierwszych napotkanych
biedow.

Pola, ktérych wypemhienie jest bezwzglednie wymagane lub ktore zostaty wypetnione niepoprawnie, sa 0znaczone
kolorem jasnoczerwonym. Niewypelnienie lub niepoprawienie tych pol wiaze sie z brakiem mozliwo$ci
wilasciwego wydrukowania formularza — w takim przypadku kazda strona wydruku jest oznaczona znakiem
wodnym o treSci ,,wersja robocza”. Wniosek zawierajacy btedy blokujace moze by¢ jednak zapisany, a nastgpnie
poprawiony. Uwaga — nie powinno si¢ sklada¢ wniosku do podmiotu wdrazajacego, na Kktorym zostat
zamieszczony napis ,,wersja robocza”, gdyz bedzie to skutkowaé¢ wezwaniem Wnioskodawcy do usunigcia
nieprawidlowosci lub brakéw / ztozenia wyjasnien.

Pola oznaczone kolorem jasnoniebieskim oznaczaja te pola, ktore moga ale nie musza dotyczy¢ danego
Whioskodawcy. Pomimo niewypetnienia tych pol mozliwe jest dokonanie poprawnego wydruku formularza (nie
bedzie pojawiaé sig napis ,,wersja robocza”).

Aktywny formularz wniosku uwaza si¢ za poprawnie wypetniony, jezeli po kliknieciu przycisku ,,Sprawdz” nie
wyswietla si¢ zaden komunikat o btedach, badz wyswietla si¢ komunikat o btedach nieblokujacych odnoszacy sie
do pdl, ktére nie dotycza Whnioskodawcy. Ponadto, na wydruku poprawnie wypetnionego aktywnego formularza
whniosku nie wystepuje znak wodny o tresci ,,wersja robocza”.

Wypehiajac pola zawierajace rodzaje znakéw (np. litery, cyfry, daty), formularz przyjmie w nich tylko
ograniczong liczbe znakéw oraz format, wiasciwy dla tego pola. Pola wymagajace wpisania wigkszej liczby
znakow (np. opis operacji) posiadaja zdolno$¢ automatycznego dopasowywania wielkosci wpisu, tak aby
wprowadzany tekst w calosci zmiescit si¢ w danym polu. Nalezy jednak pamigtaé, ze wystepuja rowniez
ograniczenia co do liczby wprowadzanych znakow.

Whisujac kwoty, nalezy na poczatku wpisa¢ kwote W ztotych, a nastgpnie przecinek, po przecinku nalezy wpisaé
kwote groszy (dwie cyfry). Jezeli wpiszemy wigcej niz dwie cyfry, po przej$ciu do nastgpnego pola kwota groszy
zostanie zaokraglona matematycznie do dwoch miejsc po przecinku. Wpisanie jedynie kwoty w ztotych spowoduje
po przejéciu do nastepnego pola automatyczne wpisanie przecinka, a po nim zerowej kwoty groszy.

Aby zaznaczy¢ kwadrat w polu jednokrotnego wyboru, nalezy wskaza¢ go kursorem i klikna¢ na nim myszka lub
zatwierdzi¢ go klawiszem Enter. Pole tego typu pozwoli zaznaczy¢ tylko jeden kwadrat. W polach wielokrotnego
wyboru mozna zaznacza¢ dowolna liczbe kwadratow.

Na formularzu znajduja sie przyciski funkcyjne stuzace do realizacji dodatkowych czynnosci (Uwaga! przyciski te
nie pojawiaja si¢ na wydruku). Przyciski ,,Dodaj” lub ,,Usun” pozwalaja na dodanie lub usunigcie wiersza tabeli
lub catej sekcji.

W celu uzyskania pomocy dla konkretnego pola mozna najecha¢ na nie myszka, a wowczas otworzy si¢ okno
Z objasnieniami dotyczacymi warunkow, ktore sa przypisane do tego pola.

W zwiazku z zaimplementowanymi w formularzu regutami samouzupetnien oraz sprawdzenia spojnosci wpisanych
danych — rozpoczecie wypetniania sekcji finansowych wniosku (IV. PLAN FINANSOWY OPERACIJI oraz
VI. OPIS ZADAN ...) nalezy rozpoczaé¢ od wypetnienia sekcji VII. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE
OPERACII.
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Pola, ktore nie dotycza Whnioskodawcy nalezy pozostawi¢ niewypelnione. Np. jesli Wnioskodawca nie posiada
innego adresu do korespondencji niz adres zamieszkania lub siedziby pola sekcji 11.9 Adres do korespondencji
pozostawia niewypetnione.

Dane finansowe podawane we wniosku oraz w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji wyrazone sa W ztotych
z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Przed ztozeniem wniosku nalezy upewni¢ sig, czy:
- wypehione zostaty wszystkie wymagane pola wniosku,
- nie zostaly wypetnione przez Wnioskodawcg pola wniosku przeznaczone do wypehienia przez LGD lub UM,

- zalaczone zostaly wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcja VIII. INFORMACJA
O ZALACZNIKACH),

- wydruk wniosku nie zawiera oznaczenia ,,wersja robocza”,

- wniosek zostat podpisany w wyznaczonych do tego miejscach przez Wnioskodawce albo 0soby reprezentujace
Whioskodawce albo pelnomocnika Wnioskodawcy.

ZY.OZENIE WNIOSKU

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Whiosek wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy ztozy¢ w formie papierowej wraz z wersja elektroniczng
zapisana ha ptycie CD, przy czym:

o forma elektroniczna. wniosku jest zapisem tresci wniosku na elektronicznym no$niku informacji;

o forma papierowa wniosku jest wydrukiem zapisu elektronicznego tresci wniosku i zostata wilasnorecznie
podpisana przez Wnioskodawce.

Na kazdej stronie wniosku (na dole strony), zaréwno na formularzu aktywnego PDF jak i na wydruku znajduje sig
unikalna suma kontrolna (ciag cyfr i liter), ktora jednoznacznie identyfikuje dane wprowadzone przez uzytkownika.
Wiasciwa suma kontrolna zostanie ostatecznie ustalona dla danego wniosku dopiero po jego zapisaniu.

Uwaga! Aby sumy kontrolne na wniosku i na wydruku zgadzaty si¢ nalezy zachowaé nastgpujaca kolejnosc
czynnosci: najpierw zapisa¢ dokument na informatycznym nosniku danych a nastgpnie go wydrukowac.

Pracownik UM dokona sprawdzenia zgodnosci otrzymanego wniosku w wersji papierowej z elektroniczna poprzez
porownanie sumy kontrolnej na ww. wersjach wniosku. Jezeli po sprawdzeniu pojawig rozbieznosci pomigdzy
wydrukiem wniosku a wnioskiem w postaci dokumentu elektronicznego zapisanym na informatycznym no$niku
danych, Beneficjent moze by¢ wezwany przez pracownika UM do dostarczenia wniosku w postaci dokumentu
elektronicznego zapisanego na informatycznym no$niku danych zgodnego z wydrukiem wniosku. Rozbiezno$ci w
sumie kontrolnej wynikajace tylko z niezachowania odpowiedniej kolejnoéci czynnosci zapisywania i drukowania
nie beda wyjasniane.

Whioskodawca sktada wniosek bezposrednio (osobiscie albo przez pelnomocnika albo przez osobe uprawniona do
reprezentacji) w miejscu i w terminie wskazanym w dotyczacej konkretnego naboru Informacji o mozliwosci
sktadania wnioskoéw za posrednictwem danej LGD.

Ztozenie wniosku w LGD potwierdza si¢ na jego Kopii pieczecia LGD, data wplywu oraz podpisem osoby
przyjmujacej Wniosek.

Mozna ztozy¢ tylko jeden wniosek dotyczacy tego samego matego projektu. W przypadku ztozenia kilku
jednobrzmiacych wnioskoéw beda one traktowane jedynie jako dodatkowe egzemplarze tego samego wniosku i jako
jeden projekt bedzie on podlegat ocenie przez LGD.

W przypadku okreslania wazno$ci zatacznikow (np. zaswiadczenie 0 wpisie obiektu do rejestru zabytkow (...),
wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed ztozeniem wniosku (...)), potwierdzania spelniania kryteriow
weryfikowanych do momentu ztozenia wniosku (np. wiek Wnioskodawcy), czy mozliwo$ci ponoszenia kosztow
zwiazanych z realizacja operacji, za moment ztozenia wniosku nalezy uzna¢ date jego ztozenia w LGD.

LGD dokonuje wyboru matych projektéw, a nastepnie przekazuje do UM wiasciwego ze wzgledu na siedzibe LGD
wszystkie ztozone wnioski wraz z uchwatami w sprawie wyboru oraz listy operacji wybranych i operacji
niewybranych.

Wptyw wniosku w UM potwierdza si¢ na wniosku pieczecia z data wptywu oraz podpisem osoby przyjmujacej
whniosek.

Whioskodawca informuje w formie pisemnej LGD i UM o wszelkich zmianach w zakresie danych objgtych
wnioskiem, niezwlocznie po ich zaistnieniu, przy czym UM informuje dopiero po dokonaniu weryfikacji przez
LGD i przekazaniu wnioskéw do UM.
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ROZPATRZENIE WNIOSKU

18.

19.

20.

21.

Whiosek rozpatruje si¢ w terminie 3 miesiecy od dnia przekazania tego wniosku do UM wlasciwego ze wzgledu na
siedzibe LGD.

Jezeli wniosek zostal zlozony w ramach ostatniego naboru i nie miesci si¢ w limicie dost¢pnych $rodkow
podanych w informacji 0 mozliwoséci sktadania wnioskow, zostaje wpisany na liste rezerwowa i podlega
rozpatrzeniu dopiero wéwczas, gdy okaze si¢, ze mozliwe jest przyznanie pomocy w ramach dostgpnego
limitu srodkow (nastapi zwolnienie srodkéw). O mozliwosci rozpatrzenia wniosku UM informuje wnioskodawce
w formie pisemnej.

Termin 3 miesigcy na rozpatrzenie wniosku w powyzszej sytuacji rozpoczyna bieg od dnia, w ktorym okaze sig, ze
w ramach limitu dostgpnych $rodkéow wskazanego w informacji 0 mozliwosci sktadania wnioskow, jest mozliwe
przyznanie pomocy objetej wnioskiem.

Whioskodawca nie jest zobowiazany do sktadania wraz z wnioskiem zatacznikéw, ktore sa juz w posiadaniu
danego UM, gdyz stanowily zataczniki do innego ztozonego wniosku dotyczacego dziatan PROW 2007-2013, oraz
nie minat jeszcze okres waznosci zatacznikoéw i nie ulegly zmianie dane w nich zawarte. W takim przypadku
nalezy dotaczy¢ do wniosku oswiadczenie, w ktorym Whnioskodawca wskaze wniosek lub wnioski, przy ktorych
znajduja si¢ wymagane zataczniki, z podaniem informacji niezb¢dnych do zlokalizowania tych dokumentow przez
pracownika UM (np. nr sprawy).

Whiosek o przyznanie pomocy moze byé w kazdej chwili wycofany w catosci lub w czgéci po pisemnym
zawiadomieniu, a wycofanie wniosku sprawi, ze Wnioskodawca znajduje si¢ W sytuacji sprzed ztozenia wniosku.
Jezeli jednak UM poinformuje Wnioskodawce 0 nieprawidtowo$ciach we wniosku, wycofanie nie jest dozwolone
w odniesieniu do czeSci, ktorych te nieprawidtowosci dotycza. Nieprawidtowosci w tym przypadku rozumiane sa
zgodnie z przepisami rozporzadzenia Komisji (UE) nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. ustanawiajacego
szczegotowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia
procedur i kontroli oraz do zasady wzajemnej zgodno$ci w zakresie Srodkow wsparcia rozwoju obszaréw
wigjskich.

Whiosek skutecznie wycofany nie wywoluje zadnych skutkow prawnych, a podmiot, ktéry ztozyl, a nastgpnie
skutecznie wycofat wniosek bedzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt.

We wniosku wystepuja nastepujace rodzaje sekeji/pol:

[SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E)]
— sekcja(e) obowiazkowa(e) do wypetienia przez LGD/Wnioskodawce poprzez wpisanie odpowiednich danych
lub zaznaczenie odpowiedniego pola;

[SEKCJA(E) OBOWIAZKOWAC(E), O ILE DOTYCZY(A)]
— sekcja(e) nalezy wypetnié, jezeli dotyczy Wnioskodawcy;

[SEKCJA WYPELNIONA NA STALE]
— sekcja nie podlegajaca modyfikacjom;

[POLE WYPEELNIONE NA STALE]
— pole nie podlegajace modyfikacjom;

[POLE(A) OBOWIAZKOWE]
— pole(d) obowiazkowe do wypelnienia przez Wnioskodawce poprzez wpisanie odpowiednich danych lub
zaznaczenie odpowiedniego pola;

[POLE(A) WYPELNIA PRACOWNIK UM]
— pole(a) wypelniane przez pracownika UM, po wptynieciu wniosku do UM;

[POLE(A) OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY(A)]
— pole(a) nalezy wypetni¢, jezeli dotyczy Wnioskodawcy;

[POLE WYPEENIA PRACOWNIK LGD]
— pole wypetiane przez LGD, po wptywie wniosku do LGD.
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B. CZESC SZCZEGOLOWA WYPEENIANIA WNIOSKU
Sekcja tytutowa: [POLE(A) WYPELNIA PRACOWNIK UM]

Na stronie tytutowej wniosku pola: znak sprawy oraz pieczed, data przyjecia i podpis wypehiane sa przez pracownika
UM.

W sekeji | pola od 1 do 4 wypelnia LGD.

I. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU PRZEZ LOKALNA GRUPE DZIALANIA (LGD) OPERACJI DO
FINANSOWANIA (WYPELNIA LGD) [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Potwierdzenie przyjecia przez LGD — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK LGD]

W przypadku, gdy LGD nadaje przyjetym wnioskom indywidualne oznaczenia sprawy, nalezy wpisa¢ je w polu
Potwierdzenie przyjecia przez LGD.

Przed udostgpnieniem Whnioskodawcom w ramach danego naboru formularza wniosku, LGD moze wczeéniej wypetnié
pola 1 — 3 w sekgji .

Pole 1. Dane identyfikacyjne LGD [POLE OBOWIAZKOWE]
Pole 1.1 Numer identyfikacyjny LGD [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny LGD nadany przez Agencje¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskow 0 przyznanie platnosci (Dz. U. 2 2004 r. Nr 10, poz. 76 z pozn. zm.).

Pole 1.2 Rodzaj LGD [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wstawi¢ X w odpowiednim polu w zaleznos$ci od statusu LGD.
Pole 1.2.1 Istniejaca [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy zaznaczy¢ w przypadku, jesli LGD otrzymata pomoc w ramach Il schematu Pilotazowego Programu Leader +
SPO ,,Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnos$ciowego oraz rozwo6j obszaréw wiejskich 2004-2006.

Pole 1.2.2 Nowoutworzona [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy zaznaczy¢ w przypadku, jesli nie zaznaczono pkt. 1.2.1.
Pole 1.3 Nazwa LGD [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy podac¢ nazwe, pod ktorag LGD zostata zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS). W dokumentacji
musi obowiazywac¢ zawsze ta sama nazwa LGD.

Pole 2. Adres LGD - [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ adres siedziby LGD, numer telefonu lub faksu (wraz z numerem kierunkowym), adres e-mail oraz adres
strony www (jesli dotyczy).

W przypadku, gdy adres siedziby LGD nie jest jednocze$nie adresem do korespondencji, w sekcji tej nalezy podaé
adres do korespondencji.

Pole 3. Obszar i ludnos$¢ objete lokalna strategia rozwoju (LSR) [POLE OBOWIAZKOWE]
Pole 3.1 Calkowita powierzchnia obszaru LSR (w km?) [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy podaé calkowita powierzchnig obszaru LSR (w km?), tj., spojnego przestrzennie obszaru, ktéry obejmuje
co najmniej 10 tys. i nie wigcej niz 150 tys. mieszkancow i sktada si¢ z gmin wiejskich, lub gmin miejsko-wiejskich
Z wytaczeniem miast powyzej 20 tys. mieszkancow, lub gmin miejskich liczacych nie wigcej niz 5 tys. mieszkancow.
Liczbe mieszkancow ustala si¢ na podstawie liczby os6b zameldowanych na pobyt staty, wedlug stanu na 31 grudnia
2006 r. Obszar LSR obejmuje te gminy, ktore sa cztonkami albo partnerami LGD. Dane nalezy poda¢ na podstawie
informacji statystycznych ogtoszonych w banku Danych Regionalnych GUS.

Pole 3.2 Calkowita liczba ludnosci objetej LSR [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ liczbe ludno$ci z obszaru objetego LSR, tj. liczbe os6b zameldowanych na obszarze gmin na dzien
31 grudnia 2006 roku, ktore sa cztonkami albo partnerami LGD.

Dane nalezy poda¢, na podstawie informacji statystycznych ogtoszonych w Banku Danych Regionalnych Gloéwnego
Urzedu Statystycznego (GUS). Liczba mieszkancow zameldowanych wedtug stanu na 31 grudnia 2006 roku, zgodnie
z klasyfikacja przyjeta w Banku Danych Regionalnych jest cecha statystyczna ,,Ludno$¢ wedlug stalego miejsca
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zameldowania — stan na 31.XII”, nalezaca do podgrupy ,,Ludno$¢ wedtug miejsca zamieszkania i ptci”, grupy ,,Stan
ludnosci i ruch naturalny”, w kategorii ,,Ludno$¢”.

Informacje w tym zakresie sa zamieszczone na stronie internetowej: http://www:.stat.gov.pl
Pole 4.A. Decyzja LGD w sprawie wyboru operacji - [POLE OBOWIAZKOWE)]

W polu 4.1 nalezy podaé¢ informacje dotyczace decyzji LGD podjetej w sprawie wyboru operacji do finansowania.
Nalezy wpisa¢ date podjecia i numer uchwaty, odpowiednio w polach 4.1.1 i 4.1.2.W zaleznosci od decyzji w sprawie
wyboru operacji do finansowania, podjetej przez organ decyzyjny LGD, w polu 4.2. nalezy zaznaczy¢ odpowiednie
pole poprzez wstawienie znaku X w polu TAK jezeli operacja zostala wybrana przez organ decyzyjny LGD do
finansowania w ramach LSR, albo w polu NIE; jezeli operacja hie zostata wybrana do finansowania.

Jednoczes$nie nalezy pamigtac, aby wraz z wnioskiem przekaza¢ do UM uchwate podjeta w sprawie wyboru operacji do
finansowania, w formie oryginatu albo kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD. Ww.
uchwata musi by¢ opatrzona pieczatka LGD i podpisana w sposéb czytelny przez upowaznione 0soby (dopuszczalne
jest ztozenie podpisu skroconego wraz z pieczecia imienna).

Do UM nalezy réwniez przekazaé listy wybranych lub niewybranych do finansowania operacji, w formie oryginatu
albo kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD. Ww. listy musza zawiera¢ dane
umozliwiajace identyfikacje matego projektu i wnioskowang kwot¢ pomocy oraz by¢ opatrzone pieczatka LGD
i podpisane w sposdb czytelny przez upowaznione 0soby (dopuszczalne jest ztozenie podpisu skroconego wraz
Z pieczgcig imienng).

Jezeli informacja 0 mozliwosci sktadania wnioskéw zostata podana do publicznej wiadomosci po raz ostatni, lista
matych projektow wybranych do finansowania musi zawierac¢ takze wskazanie operacji, ktore mieszcza si¢ W limicie
dostepnych $rodkéw wskazanym w informacji 0 mozliwosci sktadania wnioskow.

Lista matych projektow niewybranych do finansowania musi zawiera¢ (jesli wystepuja) wykaz operacji, ktore:

e w wyniku oceny pod wzgledem zgodnosci z LSR zostaly uznane za: zgodne z LSR, ale nie zostaty wybrane oraz
niezgodne z LSR,

e nie podlegaty ocenie pod wzgledem zgodnosci z LSR, gdyz nie zostaty ztozone w miejscu i terminie wskazanym
w informacji 0 mozliwosci sktadania wnioskow,

e nie sg zgodne z zakresem tematycznym operacji wskazanym w informacji 0 mozliwos$ci sktadania wnioskow

LGD dokonuje wyboru operacji do wysokosci limitu dostgpnych $rodkéw podanych w informacji o mozliwosci
sktadania wnioskow

W przypadku, podania po raz ostatni do publicznej wiadomosci informacji 0 mozliwosci sktadania wnioskéw, LGD
moze Wybra¢ do finansowania operacje do wysokosci 120% limitu dostepnych $rodkéw wskazanych w informacji.
Projekty, ktore w momencie przekazania do UM nie mieszcza sie W ww. limicie oczekuja na ewentualne zwolnienie
srodkéw, ktore moze mieé miejsce w wyniku oceny wnioskéw wybranych i wskazanych do finansowania. Zwolnienie
srodkoéw moze wystapi¢ m.in. w zwiazku z odmowa przyznania pomocy, zmniejszeniem przystugujacej kwoty pomocy,
wycofaniem wniosku. Whnioskodawca moze nie wyrazi¢ zgody na oczekiwanie na zwolnienie srodkow i wycofaé
ztozony wniosek w catosci. W przypadku, gdy po zakonczeniu weryfikacji wnioskow wybranych, wskazanych do
finansowania przez LGD nie nastapitlo uwolnienie wystarczajacych $rodkéw na sfinansowanie (w kolejnosci)
wniosku(éw) z listy operacji wybranych, ktore nie mieszcza si¢ w limicie, w odniesieniu do tych wnioskéw nastapi
odmowa przyznania pomocy.

W przypadku, gdy ww. listy zostaty przyjete w formie uchwat w polach wniosku 4.1.1 oraz 4.1.2 nie nalezy wpisywac
daty podjecia i humeru uchwaty. Dotyczy to sytuacji, gdy LGD podjeta odrebne uchwaty w sprawie wyboru operacji,

oraz listy wybranych operacji. W polach wniosku 4.1.1 oraz 4.1.2 nalezy wpisa¢ tylko date podjecia i humer uchwaty,
ktora zostat dokonany wybor operacji, a nie przyjeta lista.

Jezeli operacja objeta przekazanym wnioskiem nie podlegata wyborowi z powodu niezgodno$ci z LSR pola: 4.1.1
i 4.1.2 nalezy pozostawi¢ niewypetnione.

Pole 4.B. Informacje o operacji - [POLE OBOWIAZKOWE]

W polu 4.3 nalezy wskazaé, poprzez wstawienie znaku X w jednym wiasciwym polu, czy objgta wnioskiem operacja
jest innowacyjna, tj. wpisuje si¢ w innowacyjne podejscie okreslone w LSR.

Jezeli operacja ma charakter innowacyjny nalezy zaznaczy¢ TAK. Jezeli nie ma charakteru innowacyjnego nalezy
zaznaczy¢ NIE.
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ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy LGD nie posiada kryteriow wyboru operacji oceniajacych innowacyjnos¢ lub
z Opisu operacji lub Uzasadnienia zgodno$ci z celami LSR i kryteriami wyboru operacji przez LGD badz innego
dokumentu nie wynika, ze jest ona innowacyjna.

W polu 4.4 nalezy wskaza¢, poprzez wstawienie znaku X, zakres, w ktéorym objeta wnioskiem operacja zapewnia
okre$lone w LSR zintegrowanie, tj. podmioty, zasoby lub cele.

Operacje zapewniajace zintegrowanie podmiotéw — operacja bedzie realizowana przez podmioty z réznych sektorow,
realizacja operacji zaktada wspolprace réznych podmiotéw wykonujacych czastkowe zadania sktadajace si¢ na
operacje. Przyktadowo operacja majaca na celu rozwdj turystyki na danych obszarze moze zaktada¢ udziat gminy,
rolnikoéw podejmujacych dziatalno$¢ agroturystyczna oraz podmioty $wiadczace ustugi zwiazane z obstuga ruchu
turystycznego. Ponadto operacja moze angazowac pojedyncze 0soby, zespoty, itp.

Operacje zapewniajace zintegrowanie zasobow — operacja zaktada jednoczesne wykorzystanie réznych zasoboéw
lokalnych, specyfiki obszaru, miejsc, obiektow oraz elementéw stanowiacych dziedzictwo przyrodnicze, historyczne,
kulturowe.

Operacje zapewniajace zintegrowanie celow LSR — w ramach operacji realizowane beda cele LSR, ktore sa spojne,
powiazane ze sobg 0raz wzajemnie si¢ uzupetniaja. Cele LSR planowane do realizacji w ramach operacji, bez wzgledu
na to, jakiego sektora lub branzy dotycza oraz czy sa to operacje inwestycyjne czy tez tzw. ,,migkkie”, beda tworzy¢
logiczne zwiazki i wzajemnie na siebie oddziatywac.

ND nalezy zaznaczy¢é w przypadku, gdy LGD nie posiada kryteriow wyboru operacji oceniajacych zintegrowanie
operacji lub z Opisu operacji lub Uzasadnienia zgodnosci z celami LSR i kryteriami wyboru operacji przez LGD badz
innego dokumentu nie wynika, ze wptywa ona na zintegrowanie, podmiotow lub zasobow lub celow.

W polu 4.5 nalezy wskazaé poprzez wstawienie znaku X, czy Whnioskodawca korzystal z doradztwa LGD przed
ztozeniem wniosku. Jezeli zaznaczono odpowiedz TAK w polu 4.5.1 nalezy wpisa¢ z jakiego rodzaju doradztwa
Whioskodawca korzystat. Jezeli informacje podane przez LGD réznia si¢ od informacji podanych przez Wnioskodawcg
w polu 13.3 i 13.3.1 LGD powinna zataczy¢ stosowne dokumenty ktore potwierdza jej deklaracje o swiadczonym
doradztwie na rzecz Wnioskodawcy.

Informacje podane w polu 4.B. nie stanowia przedmiotu oceny w ramach weryfikacji wniosku, stuza one jedynie
uzyskaniu danych do monitorowania.

1. IDENTYFIKACJA WNIOSKODAWCY (wypelnia Whnioskodawca) [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W przypadku ubiegania si¢ 0 pomoc przez Whnioskodawce prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza w ramach spotki
cywilnej, sekcje II nalezy wypetni¢ danymi kazdego ze wspolnikow spotki cywilnej. Dodanie kolejnej sekcji. nastgpuje
poprzez skorzystanie z przycisku ,,Dodaj wsp6lnika”, znajdujacego si¢ na koncu sekcji I1.

Pole 5. Numer Identyfikacyjny [POLE OBOWIAZKOWE]

Pole 5.1 Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw 0 przyznanie pfatnosci (Dz. U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z pézn. zm.).

Jezeli Wnioskodawca nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego, nalezy wypehic i ztozy¢ odpowiedni wniosek
we wiasciwym terytorialnie Biurze Powiatowym Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

W przypadku, gdy Wnioskodawca jest matzonek rolnika lub wspotposiadacz gospodarstwa rolnego, ktorzy wyrazili
pisemna zgode na nadanie numeru identyfikacyjnego ich matzonkowi lub wspoétposiadaczowi, w polu tym nalezy
wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany temu matzonkowi/wspotposiadaczowi i nie nalezy wystgpowaé¢ 0 nadanie
nowego numeru. W takiej sytuacji nalezy wypetni¢ zatacznik Informacja o posiadaczu numeru identyfikacyjnego
producenta w zakresie danych dotyczacych posiadacza numeru identyfikacyjnego oraz obowiazkowo dotaczy¢
Dokument potwierdzajqcy numer rachunku bankowego Wnioskodawcy lub jego petnomocnika lub cesjonariusza,
prowadzonego przez bank lub spoldzielczq kase oszczednosciowo — kredytowq. Jezeli Wnioskodawca nie moze
wykazaé ww. zatacznika w sekcji VIII, czg$¢ B wniosku (pkt 23), powinien go wpisa¢ w sekcji VIII, czgs¢ D wniosku
(Inne zalqczniki).

W sytuacji, gdy numer identyfikacyjny zostal nadany jednemu z malzonkéw w zwiazku z prowadzonym
gospodarstwem rolnym, drugi matzonek, ktory planuje realizacj¢ operacji w zwiazku z prowadzona dziatalnoscia
gospodarcza odrgbna od rolniczej, postuguje sig numerem nadanym matzonkowi.

W przypadku, gdy o pomoc ubiega si¢ wspolnik spotki cywilnej w zwiazku z prowadzona dziatalnoscia gospodarcza w
ramach sp6tki, w polu tym nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany temu wspolnikowi.

Dane identyfikacyjne Wnioskodawcy we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostaty podane we wniosku
0 wpis do ewidencji producentow (EP). W przypadku, gdy dane identyfikacyjne Wnioskodawcy sa inne niz dane w EP,
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Whioskodawca powinien niezwlocznie zglosi¢ aktualizacje tych danych do wilasciwego Biura Powiatowego ARIMR.
Brak zgodnosci danych na etapie wyptaty srodkow finansowych bedzie powodowat konieczno$é ztozenia wyjasnien.

Niezgodnos¢ danych w zakresie numeru rachunku bankowego nie skutkuje odmowa przyznania pomocy.
Pole 5.2 jest wypetniane przez pracownika UM.
Pole 6. Rodzaj Wnioskodawcy. [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wstawi¢ znak X w jedno z pél 6.1 - 6.6. w zaleznosci od typu Whnioskodawcy, zgodnie ze stanem faktycznym
potwierdzonym w dokumentach dotaczonych do wniosku.

W aktywnym formularzu wniosku, w przypadku wyboru niewtasciwego statusu Whnioskodawcy, odznaczenia dokonuje
si¢ poprzez wybranie innego statusu lub poprzez ponowne kliknigcie w wybranym polu.

6.1 Osoba fizyczna

Uwaga!
Pomoc osobie fizycznej, ktora nie wykonuje dziatalnosci gospodarczej oraz nie zamierza jej wykonywaé moze zostac
przyznana wytacznie w zakresie:

e rozwijania aktywno$ci spolecznosci lokalnej przez promocje i organizacje lokalnej twoérczosci kulturalnej lub
aktywnego trybu zycia, z wytaczeniem remontu i budowy budynkow mieszkalnych, lub

e promowania, zachowania lub oznakowania lokalnego dziedzictwa kulturowego i historycznego przez
kultywowanie:
— miejscowych tradycji, obrzedow i zwyczajow,
— jezyka regionalnego i gwary,
— tradycyjnych zawodow i rzemiosta.

Pole 6.1 wypetniane jest jezeli Wnioskodawca jest osoba fizyczna:

1) ktéra nie wykonuje dziatalnos$ci gospodarczej oraz nie zamierza jej wykonywacé, jezeli planuje realizacj¢ operacji w
ww. zakresie;

2) ktéra w zwiazku z realizacja operacji planuje podjac¢ dziatalno§¢ gospodarcza podlegajaca obowiazkowi rejestracji w
CEIDG (pierwsza rejestracja);

W przypadku, gdy prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza podlega obowiazkowi rejestracji, zarejestrowanie dziatalnosci
gospodarczej musi nastapi¢ w trakcie realizacji operacji. Fakt prowadzenia dzialalnosci gospodarczej bedzie
weryfikowany po zlozeniu pierwszego wniosku o ptatno$¢ w oparciu o informacje zawarte w CEIDG. Jezeli dane
dotyczace Wnioskodawcy nie wystgpuja w CEIDG albo wystepuje rozbiezno$¢ z danymi posiadanymi przez UM
Whioskodawca moze by¢ poproszony o przedstawienie dodatkowych dokumentow.

3) ktora w zwiazku z realizacja operacji planuje podja¢ dziatalno$¢ gospodarcza lub rozwija dziatalno$¢ gospodarcza
polegajaca na wynajmowaniu pokoi, sprzedazy positkow domowych i $wiadczeniu w gospodarstwach rolnych innych
ustug zwiazanych z pobytem turystow, ktora zgodnie z art. 3 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. z 2010 r. Nr 220, poz. 1447 z p6zn. zm.) zostala wylaczona z przepisOw tej ustawy (co oznacza
m.in. ze nie podlega obowiazkowi rejestracji w CEIDG).

6.2 Osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza, albo

6.3 Organizacja pozarzadowa, albo

6.4 Jednostka organizacyjna zwiazku wyznaniowego i kosciota, albo

6.5 Jednostka samorzadu terytorialnego z wytaczeniem wojewodztwa, albo
6.6 Inny podmiot.

Status okreslony w polu 11.6 decyduje o koniecznos$ci wypetnienia p6l do niego przypisanych. W zalezno$ci od rodzaju
Whioskodawcy — okreslone pola staja sie niedostepne do edycji albo przyjmuja odpowiedni status — obowiazkowe do
wypehienia — 0znaczone kolorem jasnoczerwonym lub wymagane do wypeknienia, jezeli dotycza — 0znaczone kolorem
jasnoniebieskim.

Np. zaznaczenie statusu 6.1 osoba fizyczna powoduje:

e wskazanie jako edytowalne i obowiazkowe do wypelnienia pol ktore obligatoryjnie dotycza tej kategorii
Whioskodawcy m.in. pol sekcji 11.7 dotyczacych nazwiska, pierwszego imienia, numeréw: PESEL, NIP
(obowiazek podawania numeru NIP nie dotyczy osob fizycznych objetych rejestrem PESEL, nie prowadzacych
dziatalno$ci gospodarczej lub niebgdacych zarejestrowanymi podatnikami podatku od towarow i ustug), serii
i numeru dokumentu tozsamosci,
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e wskazanie jako edytowalne i fakultatywnie wypetniane pol, ktore moga dotyczy¢ tej kategorii Wnioskodawcy
m.in. pola sekcji 11.7 dotyczacego drugiego imienia,

e wylaczenie z edycji p6l ktore nie dotycza tej kategorii Wnioskodawcy m.in. pol sekcji 11.7 dotyczacych numerow:
KRS, REGON, PKD oraz statusu przedsigbiorcy, a takze zatacznikoéw wymienionych w sekcji VIII. A.2 — A.6,

e automatyczne zaznaczenie sekcji VIIIL.A.1, tj. kategorii zatacznikoéw dotyczacych tej kategorii Wnioskodawcy.
7. Dane identyfikacyjne Wnioskodawcy [POLE OBOWIAZKOWE]
W zaleznosci od statusu prawnego Whnioskodawcy nalezy wypetni¢ odpowiednie pola, zgodnie ze stanem faktycznym.

Osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowo$ci prawnej wpisuje nazwe, osoba fizyczna
nazwisko, za$ osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza wpisuje takze nazwe, nawet jesli jego imig
i nazwisko stanowi nazwe podmiotu.

Nalezy zwroci¢ uwagg na to, aby forma prawna Wnioskodawcy odpowiadata warunkom przyznania pomocy zawartym
w rozporzadzeniu. W przypadku operacji realizowanych przez podmioty, ktére moga uzyskaé¢ numery identyfikacyjne
zardbwno na osobg prawng wskazang w akcie prawnym oraz urzad np. gmina oraz urzad gminy, a takze diecezja oraz
kuria diecezjalna nalezy zwrdci¢ uwage, ze urzad gminy ani kuria diecezjalna nie posiadaja osobowosci prawnej, wiec
we wniosku nalezy wpisa¢ gming albo diecezje¢ oraz uzyska¢ odpowiednie dokumenty wystawione odpowiednio na
gming albo diecezje. Analogicznie nalezy postapi¢ w przypadku podmiotow, ktére posiadaja osobowosé albo zdolnoé¢
prawna i wnioskuja 0 pomoc w imieniu jednostek organizacyjnych nieposiadajacych ani osobowosci ani zdolno$ci
prawnej.

Jesli Wnioskodawca jest osoba fizyczna i z zakresu operacji oraz profilu prowadzonej dziatalnosci wynika, ze
planowana operacja wptynie na poprawg jakosci lub poszerzenie oferty §wiadczonych ustug w ramach okreslonej
dziatalno$ci gospodarczej - statusem tego Whnioskodawcy powinien by¢ status osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$é
gospodarcza. W takim przypadku Wnioskodawca powinien rowniez okresli¢ kod PKD w ramach ktorego bedzie
prowadzona dziatalno$¢ wspierana w ramach okreslonej we wniosku operacji. Rozszerzenie dziatalno$ci 0 wilasciwy
kod PKD bedzie potwierdzone w oparciu o informacje zawarte w CEIDG lub dokumenty (patrz pkt 11.6.1 instrukcji).

Pole 7.1 Nalezy wpisa¢ odpowiednio nazwg lub nazwisko, w polu 7.2 nalezy wpisaé pierwsze imig, w polu 7.3 nalezy
wpisa¢ drugie imig.
Pole 7.4 Nalezy wpisa¢ obywatelstwo i poda¢ kod kraju.

W przypadku Whnioskodawcy obywatelstwa polskiego nalezy wpisa¢ PL. Wnioskodawcy nie bedacy obywatelami
Polski wpisuja kod wtasciwy dla kraju, ktorego sa obywatelami (dotyczy osob fizycznych).

Pole 7.5 Pole wypetniane automatycznie.

Pole 7.6 Nalezy wpisa¢ numer ewidencyjny PESEL (dotyczy oséb fizycznych oraz osob fizycznych prowadzacych
dziatalno$é gospodarcza).

Pole 7.7 Nalezy wpisa¢ humer NIP nadany przez Urzad Skarbowy.

Jezeli Wnioskodawca jest gmina, powiat wpisane identyfikatory Whnioskodawcy, tj. NIP, REGON co do zasady
powinny rowniez dotyczy¢ gminy, powiatu jako osoby prawne;.

Moze jednak zdarzy¢ si¢ sytuacja, gdzie gminie, powiatowi nie zostat nadany numer NIP lub REGON, posiada go
jednak Urzad Gminy, Starostwo Powiatowe.

W takim przypadku majac na uwadze prawidtowe rozliczenie pomocy Beneficjent wystepujacy w ramach PROW 2007-
2013 jako gmina, powiat powinien postugiwac si¢ w catym procesie zwiazanym z uzyskaniem pomocy identyfikatorami
jednego podmiotu (NIP, REGON), ktore beda widnialy na dokumentach ksiegowych przedstawionych w ramach
rozliczenia operacji, tj. w tym przypadku numerem NIP i REGON Urzedu Gminy, Starostwa Powiatowego.

Obowiazek podawania numeru NIP nie dotyczy osob fizycznych objetych rejestrem PESEL, nie prowadzacych
dziatalno$ci gospodarczej lub niebgdacych zarejestrowanymi podatnikami podatku od towardw i ustug.

W kazda komorke nalezy wpisa¢ tylko jedna cyfrg numeru NIP.

Pole 7.8 Nalezy wpisa¢ numer dokumentu tozsamosci (dotyczy osob fizycznych). Obywatele Polski, co do zasady
wpisuja seri¢ i numer dowodu osobistego. Mozliwo$¢ postuzenia si¢ innym niz dowdd osobisty dokumentem
tozsamosci, zostata przedstawiona w treSci opisu zatacznika do wniosku — Dokument tozsamosci. Natomiast
w przypadku Whnioskodawcow nieposiadajacych obywatelstwa polskiego nalezy wpisaé numer karty pobytu, paszportu
lub innego dokumentu ze zdjeciem, wydanego w kraju, ktérego obywatelstwo posiada dana osoba, ktéry w danym kraju
jest uznawany za dokument tozsamosci.
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Pole 7.9 Nalezy wpisa¢ numer w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS). W przypadku podmiotow nie zarejestrowanych
w KRS nalezy wpisa¢ numer z rejestru prowadzonego przez wiasciwy organ.

Pole 7.10 Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny REGON, tj. numer w Krajowym Rejestrze Urzedowym Podmiotow
Gospodarki Narodowej, w przypadku, gdy Wnioskodawca jest osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej (oraz ich jednostki lokalne), osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza (w tym
indywidualne gospodarstwo rolne).

Numer 9-cio cyfrowy nadawany jest jednostkom macierzystym, numer 14 - to cyfrowy nadawany jest jednostkom
lokalnym ww. podmiotow macierzystych.

W przypadku, gdy nadany numer REGON jest krotszy niz 14 znakow W pozostate pola nalezy pozostawié
niewypeione.

Pole 7.11 Nalezy wpisa¢ numer PKD, jesli Wnioskodawca jest podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza.

Okres$lony poprzez kod PKD zakres dziatalnosci musi wskazywaé na zwiazek z zakresem realizowanego malego
projektu. Jezeli Wnioskodawca prowadzi dziatalno$¢ obejmujaca kilka kodow PKD w polu 11.7.11 wniosku wpisuje ten
kod, ktory najpetniej odpowiada zakresowi operacji.

Whioskodawca bedacy osoba fizyczna, ktory w zwiazku z realizacja operacji planuje podja¢ dziatalno$¢ gospodarcza
(pierwsza rejestracja) podaje kod PKD, w ramach ktérego planuje uruchomi¢ dziatalno$é, ktory najpetniej odpowiada
zakresowi operaciji.

Pole 7.12 Nalezy okresli¢ status przedsigbiorcy poprzez wstawienie znaku X w jednym, wiasciwym polu.

W przypadku wyboru niewtasciwego statusu przedsiebiorcy, odznaczenia dokonuje si¢ poprzez wybranie innego
statusu lub poprzez ponowne kliknigcie w wybranym polu.

Whioskodawca, ktory posiada status przedsigbiorcy i prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza, po zapoznaniu sie
z warunkami i sposobem okreslenia kategorii przedsigbiorstwa w rozumieniu zalecenia Komisji 2003/361/WE z dnia
6 maja 2003 r. dotyczqcego definicji przedsiebiorstw mikro, matych i srednich zobowiazany jest zamiesci¢ informacje
0 posiadanym statusie:

1) mikroprzedsigbiorstwo definiuje si¢ jako przedsigbiorstwo zatrudniajace mniej niz 10 pracownikow, ktorego
roczny obrot i/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 2 milionéw EUR,

2) matle przedsigbiorstwo definiuje si¢ jako przedsigbiorstwo zatrudniajace mniej niz 50 pracownikow, ktorego roczny
obrot i/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 10 milionéw EUR,

3) srednie przedsigbiorstwo definiuje si¢ jako przedsigbiorstwo zatrudniajace mniej niz 250 pracownikow, ktorego
roczny obrot i/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 50 milionéw EUR.

Kurs euro przyjmuje si¢ wedtug $redniego kursu ogtoszonego przez NBP w ostatnim dniu roku obrotowego wybranego
do okreslenia statusu przedsiebiorcy, poprzedzajacego rok obrotowy, w ktorym ztozono wniosek.

Kwota wybrana na obrot jest obliczana bez uwzglednienia podatku VAT oraz innych podatkow posrednich.
Uwaga!

Zrodlem prawa unijnego stanowiacego jedyna podstawe do okreslania warunkoéw kwalifikacji przedsigbiorstwa jako
mikroprzedsigbiorstwa jest tres¢ Zalecenia Komisji 2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r. dotyczqcego definicji
przedsiebiorstw mikro, mafych i srednich, opublikowane w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej L 124 z 20 maja
2003 r., str. 36. W kwestiach problematycznych dotyczacych statusu mikroprzedsigbiorcy nalezy si¢ kierowaé
tlumaczeniem Zalecenia Komisji 2003/361/WE na jezyk polski zawartym w zataczniku Nr 1 Rozporzqdzenia Komisji
(WE) Nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajqce niektore rodzaje pomocy za zgodne ze wspdlnym rynkiem
w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogdlne rozporzqdzenie w sprawie wyfqczen blokowych) (Dz. U. UE L.214/3
9.08.2008 r.).

Na stronie internetowej ARIMR zostat umieszczony kwalifikator, ktorym mozna wykorzysta¢ przy okresleniu kategorii,
do ktorej nalezy przedsiebiorstwo (zaktadka na stronie gléwnej www.arimr.gov.pl — Kwalifikator matych i $rednich
przedsiebiorstw (Kwalifikator MSP). Program, ktorego autorem jest Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci,
posiadajaca z tego tytutu wszelkie prawa autorskie, ma charakter informacyjny i stanowi narzedzie pomocnicze
w procesie kwalifikacji przedsigbiorstw.

Na stronie internetowej ARIMR umieszczony jest rowniez odnosnik do poradnika ,,Nowa definicja MSP”, ktory jest
zamieszczony na ogodlnie dostgpnej stronie internetowej Komisji Europejskiej:

http://ec.europa.eu/enterprise/enterprise_policy/sme_definition/sme_user guide pl.pdf.
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Whioskodawca bedacy osoba fizyczna, ktory w zwiazku z realizacja operacji planuje podja¢ dziatalno$¢ gospodarcza
(pierwsza rejestracja) nie wypetnia pola 7.12.

8. Adres zamieszkania osoby fizycznej / Adres siedziby Wnioskodawcy [POLE OBOWIAZKOWE)]

W przypadku, gdy Wnioskodawca jest osoba fizyczna nalezy poda¢ adres zamieszkania, tj. adres, w ktérym
Whioskodawca przebywa z zamiarem statego pobytu. Adres ten powinien by¢ zgodny z adresem zameldowania na
pobyt staty, wskazanym w dowodzie osobistym lub adresem zameldowania na pobyt czasowy, wskazanym
w zaswiadczeniu z ewidencji ludnosci (...).

Jezeli Wnioskodawca jest osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej nalezy podaé
adres siedziby osoby prawnej. Jest to adres, pod ktérym dziata organ zarzadzajacy.

W polach 8.1 — 8.13 nalezy poda¢ adres zamieszkania/siedziby, numer telefonu i/lub faksu (wraz z numerem
kierunkowym), adres e-mail oraz adres strony www (jesli posiada).

Pola wojewddztwo, powiat, gmina, miejscowo$¢ nalezy wypelni¢ wartosciami wybranymi z rozwijalnej listy
(stownika). Analogiczne zasady stosowane sa do wszystkich pol adresowych.

W zwiazku z wynikajaca z Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 15 grudnia 1998r. w sprawie szczegoétowych zasad
prowadzenia, konieczno$cia stosowania i udost¢pniania krajowego rejestru urzedowego podziatu terytorialnego kraju
tzw. TERYT oraz zwiazanych z tym obowiazkow organdéw administracji rzadowej i jednostek samorzadu terytorialnego
w polach adresowych formularza wniosku zostat zaimplementowany ww. stownik.

W przypadku pojawienia si¢ probleméw zwigzanych z nazwami miejscowosci lub brakiem miejscowosci w ww.
stowniku, nalezy wybra¢ raz jeszcze gming zmieniajac jej rodzaj (z obszaru wiejskiego w gminie miejsko-wiejskiej na
gming miejsko-wiejska lub odwrotnie) i nastepnie wybra¢ ponownie wlasciwa miejscowosé. W przypadku drobnych
rozbiezno$ci W zapisie nazwy miejscowosci (np. Kalinka Kolonia - Kalinka-Kolonia) nalezy wybraé¢ ze stownika nazwg
W nim istniejaca. Gdy po zastosowaniu powyzszych czynnoséci nadal wystepuje brak mozliwosci wyboru wiasciwej
miejscowosci, zwykle przyczyna jest fakt, iz posiada ona status ,kolonia”, ,przysiotek”, ,osiedle”, ,,osada” lub
lesniczowka” i stanowi integralna czg$¢ innej miejscowosci, ktora wystepuje w stowniku TERYT. Nalezy wowczas
skorzystaé ze strony internetowej GUS (dostep do stownika TERYT
http://www.stat.gov.pl/broker/access/showSearch.jspa) i wyszuka¢ dana miejscowos¢ wérdd integralnych czesci innych
miejscowosci, a nastgpnie na formularzu wniosku wybraé¢ ze stownika tg, do ktorej nalezy, natomiast w polu ,,ulica”
nalezy przepisa¢ nazwg miejscowosci np. z dowodu osobistego.

9. Adres do korespondencji [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz adres zamieszkania osoby fizycznej / adres
siedziby Wnioskodawcy.

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

Na ten adres bedzie przesytana wszelka korespondencja pomiedzy UM a Wnioskodawca. Jezeli Wnioskodawca
ustanowit pelnomocnika i chce, aby korespondencja kierowana byta na jego adres, nalezy wpisa¢ adres pelnomocnika
w tej sekcji.

W polach 9.1 — 9.13 nalezy poda¢ adres zamieszkania/siedziby, numer telefonu i/lub faksu (wraz z numerem
kierunkowym), adres e-mail oraz adres strony www (jesli posiada).

10. Dane osob upowaznionych do reprezentowania Wnioskodawcy [POLE OBOWIAZKOWE)]
Dane os6b musza by¢ zgodne z informacjami zawartymi w:

a) dokumencie potwierdzajacym prawo do reprezentowania jednostki samorzadu terytorialnego (np. zaswiadczeniu
z terytorialnej komisji wyborczej o wyborze wojta/burmistrza, w przypadku, gdy Wnioskodawca jest gmina), albo

b) w  udostepnionych  rejestrach ~ w  wyszukiwarce zamieszczonej na  stronie internetowej
https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu, lub

c) odpisie z rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych
zaktadéw opieki zdrowotnej w Krajowym Rejestrze Sadowym (w przypadku gdy Wnioskodawca jest organizacja
pozarzadowa), albo

d) odpisie z rejestru przedsigbiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym (w przypadku gdy Wnioskodawca jest
podmiot objgty obowiazkiem wpisu do rejestru przedsigbiorcow), albo

e) dokumentach okreslajacych/potwierdzajacych zdolno$¢ prawna Wnioskodawcy nieposiadajacego osobowosci
prawnej, ktoremu ustawy przyznaja zdolnos$¢ prawna, albo
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e) zaswiadczeniu 0 posiadaniu osobowo$ci prawnej lub o peieniu funkcji organu prawnego (w przypadku, gdy
Whioskodawca jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowoS$ci prawnej, dziatajaca na
podstawie przepisdéw 0 stosunku Panstwa do Kos$ciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku
Panstwa do innych kos$ciotow i zwiazkow wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnos$ci sumienia i wyznania, ktora
powotata koscielna jednostka organizacyjna).

W przypadku, gdy Wnioskodawca jest parafia — wymagane jest za§wiadczenie wystawione przez wojewode, jesli
diecezja lub zwiazek wyznaniowy — zaswiadczenie powinno by¢ wystawione przez MAIC.

Whisanie Kkolejnej osoby upowaznionej do reprezentowania Wnioskodawcy jest mozliwe po dodaniu wiersza
przyciskiem ,,Dodaj”. Przycisk ,,Usun” umozliwia usuwanie dowolnych wierszy sekcji 11.10.

11. Dane pelnomocnika Wnioskodawcy [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

W imieniu Whnioskodawcy moze wystgpowaé petlnomocnik, ktoremu Wnioskodawca udzielit stosownego
petnomocnictwa.

Petnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okre$la¢ w swojej tresci W sposob niebudzacy
watpliwo$ci  rodzaj czynnosci, do ktorych petnomocnik jest umocowany. W ziozonym pelnomocnictwie
wlasnorecznos$¢ podpisdw musi zostaé potwierdzona przez notariusza.

Dane dotyczace pelnomocnika powinny by¢ zgodne z dotaczonym do wniosku petnomocnictwem.

Nalezy poda¢ imig/imiona, nazwisko/nazwe, doktadny adres, numer telefonu i/ lub faksu (wraz z numerem
kierunkowym) oraz adres e-mail (jesli posiada).

12. Dane osoby upowaznionej do kontaktu [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

W sprawach dotyczacych operacji mozna wskaza¢ osobe uprawniona do kontaktu z UM.. Nalezy poda¢ imig/imiona,
nazwisko/nazwe, numer telefonu i/ lub faksu (wraz z numerem kierunkowym) oraz adres e-mail (jesli posiada).

11I. IDENTYFIKACJA OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
13.1 Tytut operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisac tytul, pod ktorym bedzie realizowana operacja. Tytut operacji powinien odzwierciedla¢ rodzaj i zakres
planowanego przedsigwzigcia. Tytut bedzie podawany w jednakowym brzmieniu we wszystkich dokumentach, w ktérych jest do
niego odwotanie.

W polu tym mozna wpisac tytut operacji obejmujacy maksymalnie 1000 znakow.
13.2.1 Cele operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy szczegdtowo okreslic cel, jaki stawia sobie Whioskodawca przystepujac do realizacji operacji, z ktorego
wynika¢ bedzie wptyw na osiagniecie celow okreslonych w Programie (jakie efekty Wnioskodawca zamierza osiagnaé¢
poprzez realizacje tej operacji).

Planowany cel operacji powinien by¢ zgodny z celami okreslonymi w Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2007-2013 dla dziatania ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie matych projektow.

UWAGA:

1) Nie nalezy przepisywaé celow dziatania okreSlonych w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-
2013.

2) W celach nie nalezy wymienia¢ zakresu rzeczowego.

3) Okreslony przez Wnioskodawce cel musi by¢ mierzalny, konkretny, adekwatny do zaktadanych rezultatow
(efektow), realistyczny oraz okre$lony w czasie.

Konkretny, tj. jasno okres$lony, rowniez pod wzgledem efektow.

Mierzalny, tj. mozliwy do weryfikacji mierzalnymi wskaznikami (np. dla celu ,, Utworzenie sciezki rowerowej w celu
udostepnienia mieszkaricom wsi infrastruktury turystycznej i rekreacyjnej” mozliwe jest wskazanie w Opisie operacji
liczby km wybudowanej $ciezki rowerowej).

Realistyczny i okre$lony w czasie, tj. sformutowany, w taki sposob, aby przy uwzglednieniu ewentualnych ryzyk
zwiazanych z realizacja projektu osiagnigcie celu byto mozliwe w planowanym okresie realizacji operacji, okreslonym
w pkt 16 wniosku oraz opisie operacji.

Pozostate elementy wniosku musza zachowaé pelna spdjnos¢ z przyjetym celem operacji w szczeg6lnosci: Zakres
operacji oraz Opis operacji. Kazdy wymieniony w Zestawieniu rzeczowo — finansowym koszt musi by¢ adekwatny do
wskazanego zakresu i celu operacji.
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Ponizej przedstawiono przyktad prawidlowego wskazania planowanego celu operaciji.

,, Umozliwienie mieszkaricom Wwsi uczestnictwa w wydarzeniach kulturalnych wsi, przez remont polgczony
Z modernizacjq, wyposazenie 0raz udostepnienie swietlicy wiejskiej”.

Uwaga!

Sformutowanie celu ma podstawowe znaczenie dla operacji, przede wszystkim dlatego, ze cel bedzie przeniesiony do
umowy przyznania pomocy, a Wnioskodawca bedzie zobowiazany do osiagnigcia zatozonego celu oraz w przypadku
operacji inwestycyjnych jego utrzymania przez okres 5 lat od dnia przyznania pomocy. Jesli zatem Whnioskodawca
otrzyma pomoc na dany cel i nie utrzyma ww. celu przez ten okres bedzie zmuszony do zwrotu pomocy!

Wszystkie pozostate informacje nalezy zamiesci¢ w sekcji V. Opis operacji.
W polu tym mozna wpisa¢ cel obejmujacy maksymalnie 1000 znakow.
13.2.2 Uzasadnienie zgodnosci z celami LSR i kryteriami wyboru operacji przez LGD [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wskazaé jakie cele, przedsigwzigeia lub wskazniki przyjete w lokalnej strategii rozwoju beda realizowane
w ramach matego projektu oraz przedstawi¢ uzasadnienie potrzeby realizacji tego wiasnie projektu a takze nalezy
wykaza¢ zgodno$¢ matego projektu z okreSlonymi przez LGD kryteriami wyboru operacji. Najwazniejsze jest
wskazanie w jakim stopniu realizacja operacji przyczyni si¢ do realizacji celow okre$lonych w LSR.

Np. w przypadku operacji, ktora polega na remoncie $wietlicy nalezy w uzasadnieniu zawrze¢ informacje odnoszace sig
do celow zawartych w LSR (np. poprawy jakosci zycia albo aktywizacji mieszkancow) oraz wskaznikow np. liczby
wyremontowanych $wietlic (wskaznik produktu w LSR), liczby spotkan (wskaznik rezultatu w LSR), itd.

Opis zawarty w tym polu bedzie wykorzystany przez LGD podczas oceny matego projektu pod katem zgodnosci z LSR
oraz kryteriami wyboru. Nie bedzie on podlegat weryfikacji przez podmiot wdrazajacy.

W polu tym mozna wpisa¢ uzasadnienie obejmujace maksymalnie 3000 znakow.
13.3 Korzystanie z ustug doradczych LGD [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy zaznaczy¢ czy Whnioskodawca przez ztozeniem wniosku korzystat z doradztwa LGD. Jezeli Wnioskodawca
zaznaczyt pole TAK nalezy wpisa¢ w jakim zakresie doradztwo LGD bylo prowadzone. Moga to by¢ np. szkolenia
z zasad wypetniania wniosku w zakresie matych projektow, konsultacje w siedzibie LGD, konsultacje telefoniczne,
inne.

14. Miejsce realizacji operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Whpisanie kolejnego miejsca realizacji operacji jest mozliwe po powieleniu sekcji 111.14 przyciskiem ,,Dodaj”. Przycisk
,,Usun” umozliwia usuwanie dowolnych miejsc realizacji operacji.

Operacje inwestycyjne musza by¢ realizowane na obszarze objetym LSR, operacje obejmujace zadania nieinwestycyjne
moga by¢ realizowane poza obszarem objetym LSR. W przypadku operacji inwestycyjnych np. inwestycji liniowej
polegajacej na budowie szlaku rowerowego, istnieje mozliwos¢ czesciowej realizacji matego projektu poza obszarem
objetym LSR, jednak w takim przypadku koszty dotyczace czesci inwestycji zlokalizowanej poza obszarem objetym
LSR nie sa kosztami kwalifikowalnymi.

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni kwadrat:

— kratka ,,obszar LSR” dla operacji inwestycyjnych realizowanych na obszarze LSR lub operacji obejmujacych
zadania nieinwestycyjne realizowanych na obszarze LSR,

— kratka ,,poza obszarem LSR”, dla operacji obejmujacych zadania nieinwestycyjne,
—  kratka ,,obszar LSR” i ,,poza obszarem LSR” jednocze$nie w przypadku:
e operacji obejmujacej zadania inwestycyjne i zadania nieinwestycyjne,

e operacji inwestycyjnych cze$ciowo realizowanych poza obszarem objetym LSR np. inwestycji liniowej
polegajacej na budowie szlaku rowerowego.

W przypadku wyboru niewtasciwego obszaru, odznaczenia dokonuje si¢ poprzez wybranie wtasciwego obszaru lub
poprzez ponowne klikniecie w wybranym polu.

W sytuacji, gdy realizujac operacje inwestycyjna lub cze$ciowo inwestycyjna Whnioskodawca zaznaczy w aktywnym
formularzu wniosku kratke ,,poza obszarem LSR”, wy$wietlony zostanie komunikat o konieczno$ci sprawdzenia
wlasciwego zaznaczenia obszaru w ramach wszystkich miejsc realizacji operacji.

Jezeli operacja realizowana jest w jednej miejscowosci, a na Kilku ulicach, nalezy wymieni¢ nazwy tych ulic wpisujac
je w kolejnosci alfabetycznej po przecinku i przyporzadkowujac numery domow. W przypadku realizacji operacji w
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kilku miejscowos$ciach, nalezy je poda¢ w polu 14.2.4, w poszczegolnych wierszach oznaczonych literami odpowiednio
A, B, C. Jezeli operacja jest realizowana w Kilku miejscowos$ciach, nazwy ulic nalezy poda¢ w odpowiednim wierszu,
przyporzadkowanym dla danej miejscowosci (A, B, C). W polu: 14.2.7 Ulica/oznaczenie dziatki nalezy wpisa¢ nazwe
ulicy lub ulic (o ile operacja jest realizowana na nieruchomosci 0znaczonej nazwa ulicy). W przypadku, gdy operacja
realizowana jest na nieruchomosci:

e nieoznaczonej nazwa ulicy i numerem - w tym polu nalezy umie$ci¢ numer/numery dziatek ewidencyjnych wraz
z numerem/numerami obrebu ewidencyjnego nieruchomosci, na ktorej realizowana bedzie operacja,

e nieoznaczonej jeszcze numerem domu/lokalu, znajdujacej si¢ W miejscowosci, ktora nie posiada ulic — w polu tym
nalezy umiesci¢ numer/numery dziatek ewidencyjnych wraz z numerem/numerami obrgbu ewidencyjnego
nieruchomosci,

e oznaczonej ulica, ale nie majacej nadanego numeru domu — w polu tym nalezy wpisaé nazweg ulicy oraz
numer/numery dziatki (wraz z numerem/numerami obrebu ewidencyjnego nieruchomosci).

Szczegdtowe dane dotyczace lokalizacji nalezy poda¢ zawsze w przypadku, gdy planowana do realizacji operacja jest
trwale zwiazana z nieruchomoscia (tj. dotyczy budowy, odbudowy, remontu, nasadzen, zagospodarowania terenu,
zakupu maszyn, sprzetu i urzadzen wymagajacych posadowienia), a takze gdy dotyczy ona zakupu wyposazenia oraz
maszyn, sprzetu lub urzadzen bezposrednio zwigzanych (wykorzystywanych) z konkretna lokalizacja.

W przypadku realizacji operacji obejmujacych zadania nieinwestycyjne polegajacych np. na organizacji wydarzen
szkoleniowych, warsztatowych lub promocyjnych, wydaniu publikacji, a takze realizacji operacji liniowych np. rajdu
rowerowego, sptywu kajakowego, oznakowania szlaku lub $ciezki, ktore nie obejmuja prac budowlanych, jezeli nie jest
mozliwe Wwskazanie szczegolowego adresu realizacji operacji, nalezy poda¢ adres zamieszkania / siedziby
Whioskodawcy.

W ww. przypadkach, kiedy miejsce realizacji operacji zostatlo okreslone poprzez wskazanie adresu zamieszkania /
siedziby Whnioskodawcy, szczegotowe informacje o obszarze realizacji./ oddziatywania operacji nalezy zawrzeé
w sekcji V. Opis operacji.

Dodatkowo mozna zataczy¢ mape z zaznaczonymi punktami, przez ktore przebiega tego rodzaju inwestycja.
15. Zakres operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Zakres operacji okreslony w polu 111.15 decyduje o koniecznos$ci wypetnienia p6l do niego przypisanych. W zalezno$ci
od wybranego zakresu pola do niego przypisane wypetniaja si¢ automatycznie, staja si¢ niedostepne do edycji albo
pozostaja edytowalne oraz przyjmuja odpowiedni status, tj. obowiazkowe do wypelnienia — 0znaczone kolorem
jasnoczerwonym lub wymagane do wypetnienia, jezeli dotycza — oznaczone kolorem jasnoniebieskim.

Np. zaznaczenie wytacznie nieinwestycyjnego zakresu operacji okreslonego w polu 15.1.2. powoduje, ze niedostepne
do edycji staja si¢ pola zwiazane z zaliczka (1V. 26 i 27, VIII. zatacznik 23, IX. 2) oraz kolumna 7 sekcji VI., natomiast
sekcja VIII.C dotyczaca zatacznikow zwiazanych z robotami budowlanymi automatycznie przyjmuje wartos¢ ND.

Zaznaczenie zakresu operacji okreslonego w polu 15.5.1. powoduje, ze zatacznik 20 wskazany w sekcji VIII. jest
wymagany i automatycznie przyjmuje wartos¢ TAK.

W przypadku wyboru niewlasciwego zakresu, odznaczenia dokonuje si¢ poprzez ponowne kliknigcie w wybranym
polu.

Dopuszcza sig zaznaczenie Kilku zakresow operacji z tym, ze musza by¢ ze soba racjonalnie powiazane i prowadzi¢ do
osiagnigcia celu wskazanego we wniosku.

Planujac realizacje matego projektu nalezy mie¢ na uwadze, ze maty projekt powinien stanowi¢ zamknigta cato$¢, a nie
cze$¢ wigkszej inwestycji, sztucznie wyodrebniona W celu uzyskania wyzszej kwoty pomocy.

Mozliwe jest ztozenie w ramach naboru dwoch wnioskdéw dotyczacych tej samej dziatalnosci, jezeli stuza one realizacji
innych celow np. jeden z wnioskéw obejmuje wyposazenie $wietlicy wiejskiej, natomiast drugi utworzenie izby
pamieci w kolejnym pomieszczeniu w tej samej lokalizacji.

Zakres operacji musi wskazywa¢ na zwiazek z zakresem dziatalno$ci Whnioskodawcy okreslonym w dokumentach
konstytuujacych jego dziatalno$¢, np. odpisie z KRS, umowie, statucie. Informacja ta nie dotyczy oséb fizycznych,
ktore nie prowadza dziatalno$ci gospodarczej.

W punktach odpowiadajacych zakresowi operacji nalezy wpisa¢ planowane koszty catkowite, wystgpujace w ramach
danego zakresu operacji. W ramach kwoty kosztow catkowitych nalezy uwzgledni¢ odpowiadajace konkretnemu
zakresowi wartosci kosztow kwalifikowalnych, VAT (bez wzgledu na to, czy dla danego Whnioskodawcy jest on
kosztem kwalifikowanym) oraz zwiazane z dang pozycja zakresu koszty niekwalifikowalne.
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Planujac realizacje matego projektu w zakresie objetym pkt 15.1.2. wniosku nalezy zwrdci¢ uwage, czy operacja
polegajaca na realizacji szkolen dotyczy przedsigwzie¢ innych niz realizowane w ramach dziatania 111 ,,Szkolenia
zawodowe dla osob zatrudnionych w rolnictwie i le$nictwie”.

W ramach matych projektéw nie mozna uzyska¢ wsparcia na prowadzenie szkolen w zakresie nastepujacych dziedzin:

¢ minimalne wymagania wzajemnej zgodnosci dla gospodarstw rolnych (tzw. cross-compliance);

e upowszechnianie nowoczesnych technologii w rolnictwie i le$nictwie;

e upowszechnianie zasad proekologicznych metod produkcji rolniczej, a w szczegdlnosci integrowanej produkcji

rolniczej i rolnictwa ekologicznego;

upowszechnianie standardow jakosciowych w produkcji rolniczej i lesnej;

ekonomika i zarzadzanie gospodarstwem rolnym lub produkcja lesna;

podejmowanie nowych, rynkowo zorientowanych kierunkow produkcji rolnej;

popularyzacja nowych kierunkéw dziatalnosci rolniczej w celu uzyskiwania dodatkowych dochodow;

poprawa jakosci i higieny produkcji;

prawidtowe warunki utrzymania zwierzat;

ochrona srodowiska w gospodarstwie rolnym, ze szczegblnym uwzglednieniem gospodarstw na Obszarach

Szczegdlnie Narazonych;

e  zastosowanie mikrokomputeréw i programéw komputerowych w usprawnieniu zarzadzania gospodarstwem
rolnym i le§nym;

e warunki bezpiecznego wytwarzania i przechowywania pasz w gospodarstwie w kontekscie bezpieczenstwa
Zywnosciowego.

Na stronie internetowej Fundacji Programow Pomocy dla Rolnictwa (FAPA) dostepna jest aktualna lista tematow
szkolen w ramach dziatania 111 zatwierdzonych do realizacji. Zadanie dotyczace szkolen objete wnioskiem w ramach
matych projektow nie moze pokrywac si¢ z jakimkolwiek tematem szkolen wymienionych powyzej oraz wymienionych
w wykazie operacji ze strony internetowej www.fapa.com. Dodatkowo archiwalne wykazy beda zamieszczane na
stronie internetowej MRIRW.

W przypadku realizacji operacji polegajacych na organizacji przedsigwzig¢ edukacyjnych, organizacji imprez, itp.
nalezy mie¢ na uwadze, ze operacje te musza mie¢ charakter otwarty tzn. nie moga by¢ organizowane dla z gory
okreslonej grupy osob. W przypadku, gdy liczba uczestnikow w szkoleniu jest z jakiego$s powodu ograniczona
organizator powinien przewidzie¢ przejrzysty system rekrutacji.

W przypadku operacji planowanych do realizacji w zakresie objetym pkt. 15.1.4., polegajacych na zagospodarowaniu
przestrzeni publicznej nalezy kierowa¢ si¢ definicja obszaru przestrzeni publicznej zgodnie z art. 2 pkt 6 ustawy z dnia
27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. Nr 80, poz. 717, z p6zn. zm.)

Planujac realizacje matego projektu w zakresie objetym pkt. 15.2.2. wniosku nalezy pamigtaé, iz wsparciu nie podlegaja
projekty polegajace na promowaniu indywidualnego przedsigbiorcy.

W przypadku realizacji operacji w zakresie objetym pkt. 15.2.3. wniosku nalezy pamigtaé, iz wraz z wnioskiem
0 platno$¢ nalezy przedstawi¢ m.in. regulamin swietlicy wiejskiej albo obiektu petniacego funkcje $wietlicy wiejskiej.

Planujac realizacj¢ matego projektu w zakresie objetym pkt. 15.5.1. wniosku nalezy pamigtac, iz wsparciu nie podlegaja
projekty polegajace na promowaniu, zachowaniu lub oznakowaniu lokalnego dziedzictwa kulturowego i historycznego
budynkow mieszkalnych.

Planujac realizacje matego projektu w zakresie objetym pkt. 15.5.4. wniosku nalezy zwrdci¢ uwage, czy operacja
polegajaca na prowadzeniu badan nad obszarem wdrazania LSR dotyczy przedsiewzie¢ innych niz realizowane przez
LGD w ramach dziatania 431 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja”.

W tym celu nalezy skonsultowa¢ maty projekt polegajacy na prowadzeniu badan nad obszarem wdrazania LSR z LGD,
za posrednictwem ktorej Wnioskodawca zamierza ztozy¢ wniosek.

Planujac realizacje matego projektu w zakresie objetym pkt. 15.6.3. wniosku nalezy zwrdci¢ uwage, czy operacja
majaca na celu uzyskanie certyfikatow i uczestnictwo w systemach jakosci dotyczy przedsigwzigé innych niz
realizowane w ramach dziatania 132 "Uczestnictwo rolnikow w systemach jakosci zywnosci".

Lista wspolnotowych i krajowych systemow jakosci zywno$ci kwalifikujacych si¢ do wsparcia zostata okre§lona
w opisie dziatania 132 w PROW na lata 2007-2013, natomiast szczegotowe warunki przyznania pomocy w ramach
dziatania zostaly uregulowane w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi Z dnia 22 stycznia 2008 r.
w sprawie szczegdtowych warunkoéw i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach dziatania
,uczestnictwo rolnikow w systemach jakosci zywnosci” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2007—2013 (Dz.U. Nr 20 poz. 119, z p6zn. zm.).
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Planujac realizacj¢ matego projektu inwestycyjnego zwiazanego np. z mala infrastruktura turystyczna i rekreacyjna,
nalezy wzia¢ pod uwage, ze infrastruktura ta bedzie musiata by¢ udostepniana przez co najmniej 5 lat od dnia
przyznania pomocy.

W odniesieniu do zakreséw wsparcia, ktore obejmuja remont potaczony z modernizacja nalezy pamigtaé, iz zgodnie
z art. 55 ust. 2 Rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. ustanawiajacego szczegdtowe
zasady stosowania Rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaroéw wiejskich przez
Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW), proste inwestycje odtworzeniowe
w ramach PROW 2007-2013 nie sa kwalifikujacymi sig¢ wydatkami.

Wykluczenie nie obejmuje kosztow remontu dotyczacych inwestycji zwiazanych z utrzymaniem, odbudowa i poprawa
stanu dziedzictwa Kkulturowego, takiego jak elementy charakterystyczne dla kultury i krajobrazu wiejskiego np.
obiektow zabytkowych.

Inwestycje, ktorych celem jest odtworzenie zdekapitalizowanego majatku trwatego np. wymiana skorodowanego
pokrycia dachowego budynku na nowe pokrycie blacha, sa inwestycjami odtworzeniowymi.

Polskie prawodawstwo nie definiuje pojecia ,,modernizacja obiektu budowlanego”. Zgodnie z przepisami ustawy Prawo
budowlane remont, to wykonywanie w istniejacym obiekcie budowlanym robét budowlanych polegajacych na
odtworzeniu stanu pierwotnego, a niestanowiacych biezacej konserwacji, przy czym dopuszcza si¢ Stosowanie
wyroboéw budowlanych innych niz uzyto w stanie pierwotnym.

Oznacza to wigc, iz zwyktly remont obiektow budowlanych, jako inwestycja odtworzeniowa, nawet jezeli zastosowano
inne materiaty budowlane, nie moze by¢ kosztem kwalifikowalnym. Podobnie inwestycje polegajaca np. wytacznie na
odbudowie dachu i odtworzeniu elementow zniszczonych wskutek pozaru w budynku, nalezatoby uznaé za prosta
inwestycje¢ odtworzeniowa.

Koszt operacji polegajacej na wymianie pokrycia dachowego moégiby by¢ kosztem kwalifikowalnym w sytuacji, gdy
np. poza wymianag pokrycia dachowego na budynku tym planuje si¢ modernizacje (przebudowe) w postaci: wykonania
ocieplenia dachu z pianki poliuretanowej, wydzielenia pomieszczen stuzacych celom operacji lub zakupu i montazu
urzadzen wentylacji budynku lub inng inwestycj¢ towarzyszaca, ktora wprowadza element modernizacji w odniesieniu
do danego obiektu budowlanego.

W przypadku inwestycji budowlanych zawierajacych odniesienie do pojgcia ,,remont potaczony z modernizacja” nalezy
mie¢ na uwadze, ze dokumenty towarzyszace inwestycji (projekt budowlany, kosztorysy, rysunki charakterystyczne
itd.) powinny wykazywaé, ze inwestycja nosi znamiona ,,modernizacji”. Ustalenie, czy roboty budowlane stanowia
remont potaczony z modernizacja, odnosza sie do catego obiektu budowlanego (a nie tylko do elementu obiektu
budowlanego), co oznacza, ze obiekt zawierajacy elementy ,, modernizacji” moze by¢ w catosci zaliczony do kosztow
kwalifikowalnych. Wszelkie inwestycje polegajace na wykonaniu nowych, nieistniejacych dotychczas sktadnikow lub
elementow, gtownie w sferze aktywow trwatych, nie sa inwestycjami odtworzeniowymi.

Nalezy zwroci¢ uwage, ze elementy powodujace modernizacje obiektu budowlanego najczesciej wymagaja uzyskania
pozwolenia na ich realizacje w trybie uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowe, a nie zgtoszenia zamiaru wykonania
robdt budowlanych.

Planujac realizacje operacji zwiazanych z kultywowaniem tradycyjnych zawodéw i rzemiosta oraz wprowadzaniem na
rynek nowych produktow i ustug nalezy wzia¢ pod uwage fakt, iz w ramach osi 4. PROW 2007-2013 Leader nie ma
mozliwo$ci przyznania pomocy na operacje, ktore realizuja cele osi 1. PROW 2007-2013 ,, Poprawa konkurencyjnosci
sektora rolnego i lesnego”, O 0znacza, ze pomoc na operacje, ktore polegaja na wsparciu dziatalnosci rolniczej (np.
pszczelarstwa, uprawy tradycyjnych odmian jabtoni, §liw, winorosli) nie bedzie mogta by¢ przyznana.

Jednocze$nie Wnioskodawca powinien migé na uwadze przepisy art. 1 ust. 1 Rozporzadzenia Komisji (WE)
Nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis.

16. Planowany termin zakonczenia etapu (miesiac/rok) [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy poda¢ planowany termin zakonczenia realizacji operacji lub jej etapow, w uktadzie — miesiac/rok.

Terminy zakonczenia realizacji etapow powinny by¢ rdzne, przy czym termin zakonczenia pierwszego etapu nie moze
by¢ pdzniejszy niz termin zakonczenia drugiego. Nalezy przyjaé, ze termin zakonczenia etapu to planowany termin
ztozenia wniosku o ptatnos$¢ posrednia/ostateczng do UM.

W trakcie realizacji operacji dopuszcza si¢ mozliwo$¢ rozpoczecia realizacji kolejnego etapu, przed zakonczeniem

poprzedniego, przy czym rozliczenie zrealizowanych w danym etapie zadan nastapi zgodnie z przyjeta w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji kolejnoscia ich realizacji.

Ustalajac termin zakonczenia realizacji poszczegolnych etapow operacji nalezy wzia¢ pod uwage czas potrzebny LGD
na dokonanie wyboru operacji, sporzadzenie dokumentacji zwiazanej z wyborem i przekazanie jej do wiasciwego UM
(45 dni od dnia, w ktorym uptynat termin sktadania wnioskow) oraz czas potrzebny UM na rozpatrzenie wniosku od
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dnia wptywu do UM przekazanego przez LGD wniosku, na uzyskanie odpowiednich zaswiadczen, pozwolen, opinii,
itp. a takze fakt, iz planowany okres realizacji catej operacji (jednoetapowej lub dwuetapowej) nie moze by¢ dluzszy niz
24 miesiace od dnia zawarcia umowy przyznania pomocy z tym, ze zakonczenie realizacji operacji, tj. ztozenie wniosku
0 ptatnos¢ ostateczng musi nastapi¢ do 31 grudnia 2014 roku.

Whioskodawca, ktory planuje realizacje operacji w dwoch etapach pole 111.16 steruje w ramach formularza wszystkimi
polami wniosku zwiazanymi z drugim etapem. Wpisanie w formularzu danych dotyczacych drugiego etapu realizacji
operacji bedzie mozliwe po dodaniu pola 111.16.2 przyciskiem ,,Dodaj”. Spowoduje to pojawienie si¢ w formularzu
whniosku w sekcji 1V i VII pol dotyczacych drugiego etapu.

Przycisk ,,Usun” umozliwia usuniecie pol dotyczacych drugiego etapu operacji. Usuniecie pola I11.16.2 powoduje utratg
danych dotyczacych drugiego etapu w sekcji IV i VII.

1V. PLAN FINANSOWY OPERACJI [SEKCIJA OBOWIAZKOWA]
17. Koszty realizacji operacji [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Wypetnianie sekcji finansowych wniosku (IV. PLAN FINANSOWY OPERACII oraz VI.OPIS ZADAN... ) nalezy
rozpocza¢ od wypehienia sekcji VII. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACII, poniewaz dane
z sekcji VI sa automatycznie importowane do sekcji IV.

Pola sekcji 1V.17 dotyczace kosztow kwalifikowalnych operacji (w zt) sa nieedytowalne. Dane w tym zakresie sa
wypelniane automatycznie danymi z sekcji VII.

W kolumnie catkowity koszt operacji (w zt) pola 17.1.2 oraz 17.1 sg niedost¢pne do edycji. Dane w tym zakresie sa
wyliczane i wypeiane automatycznie po wpisaniu pozostatych warto$ci w kolumnie catkowity koszt operacji (w zt).

Koszty realizacji operacji nalezy poda¢ w podziale na catkowity koszt operacji (w zt) oraz koszty kwalifikowalne
operacji (w zt) dla poszczegolnych rodzajow kosztow, okreslonych w wierszach: 17.1.1. - 17.1.4.

W kolumnie ,, Koszty kwalifikowalne operacji (w z1)” nalezy wpisa¢ W poszczegdlnych wierszach: 17.1.1 — 17.1.4
koszty kwalifikowalne operacji (w zt) ktore musza by¢ zgodne z wartosciami podanymi w czgsci VII. Zestawienie
rzeczowo-finansowe operaciji.

Koszt kwalifikowalny jest to wydatek niezbedny dla realizacji operacji spetniajacy warunki umozliwiajace jego
catkowite lub czesciowe pokrycie srodkami przeznaczonymi na realizacj¢ dziatania._Sa to koszty poniesione od dnia
ztozenia wniosku do LGD, za$ w przypadku kosztow ogdlnych, od 1 stycznia 2007. Refundacji podlegaja koszty, ktore
zostaly okre§lone w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz Planie finansowym, faktycznie poniesione
i udokumentowane (§ 4 ust. 1 — 4 oraz ust. 1a rozporzadzenia).

Zgodnie z przepisami rozporzadzenia, koszty kwalifikowalne musza by¢ poniesione w formie rozliczenia pienigznego,
a w przypadku transakcji, ktorej warto$é bez wzgledu nha liczbe wynikajacych z niej ptatnoéci, przekracza 1 tysiac zt —
w formie rozliczenia bezgotowkowego.

Wartosci wierszy w kolumnach ,,Catkowity koszt operacji (w z1)” i ,, Koszty kwalifikowane operacji (w zt)” moga mieé¢
takie same wartosci, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym.

Koszty kwalifikowalne moga by¢ podawane z podatkiem VAT, jesli Wnioskodawca nie ma mozliwosci odzyskania
tego podatku.

17.1.2 Do kosztow kwalifikowalnych operacji zaliczamy rowniez wktad niepienigzny obejmujacy koszty:

a) pracy oraz ushug $wiadczonych nieodptatnie (ustug polegajacych na wykonaniu przez osobe/y okreslonej pracy
W okreslonym czasie),

b) udostepnienia ziemi, nieruchomosci, sprzetu lub surowcow.

Koszty pracy oraz ustug $wiadczonych nieodptatnie oblicza si¢ wedtug wzoru:

_ A *
X = 168 H
X- warto$¢ pracy oraz ustug swiadczonych nieodptatnie
A- przecietne wynagrodzenie w gospodarce narodowej w drugim roku poprzedzajacym rok, w ktéorym ztozono

wniosek 0 przyznanie pomocy na maty projekt np. wyliczajac wartoéci pracy oraz ustug $wiadczonych
nieodptatnie w ramach operacji objetej wnioskiem, ktory bedzie ztozony w 2012 r., nalezy przyja¢ wskaznik
przecigtnego wynagrodzenia dotyczacy roku 2010

H- liczba przepracowanych godzin

Warto$¢ wktadu niepienigznego (17.1.2.) nie jest obecnie ograniczona. Pomimo braku przepisu limitujacego wysoko$¢
wktadu niepieni¢znego wnioskowana (oraz wyptacona) kwota pomocy nie moze by¢ wyzsza niz suma calkowitych
kosztéw kwalifikowalnych pomniejszona o warto$¢ wktadu niepieni¢znego.
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Koszty catkowite operacji musza zawiera¢ si¢ w przedziale od 4 500 do 100 000 zt.

17.1.3 Koszty ogolne sa okreslone w § 4 ust 1a pkt. 1 rozporzadzenia. W polu 17.1.3 nalezy poda¢ warto$¢ kosztow
ogolnych, tj. kosztow kwalifikowalnych bezposrednio zwiazanych z przygotowaniem i realizacja operacji, jednakze
w wysokoséci nieprzekraczajacej 10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych matych projektow pomniejszonych
0 warto$¢ wkladu niepienigznego (max 10% kwoty okreslonej w polu 17.1.1).

17.1.4 Jezeli planowane do poniesienia koszty nie mieszcza si¢ W zadnej z kategorii kosztéw wymienionych
w wierszach 17.1.1 — 17.1.3, a sa bezposrednio zwiazane z realizacja operacji, nalezy umiesci¢ je w polu 17.1.4 Inne
koszty (niekwalifikowane).

W polu 17.1 Koszty realizacji operacji (suma kwot 17.1.1-17.1.4) w kolumnie ,.Koszty kwalifikowalne operacji (w zt)”
sumuje sig jedynie wartosci z pol 17.1.1-17.1.3. Warto$¢ podana w tym miejscu musi by¢ taka sama jak wartos¢ w polu
22 ,Koszty kwalifikowalne realizacji operacji”, ktore sa suma kosztow z pol: 22.1 i 22.2

18. Zrédla wspélfinansowania operacji z innych §rodkéw publicznych [SEKCIJA OBOWIAZKOWA, O ILE
DOTYCZY]

Pomoc w ramach matych projektow stanowi refundacje czesci kosztow kwalifikowanych operacji.
Nalezy wskazaé Zrodta wspoétfinansowania operacji ze zrodet publicznych.

Zgodnie z przepisami § 3 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia pomoc finansowa moze by¢ przyznana na operacje
niefinansowana z udziatem innych srodkéw publicznych, z wylaczeniem przypadku wspotfinansowania z:

e  Funduszu Koscielnego lub
e dochodow wilasnych jednostek samorzadu terytorialnego lub subwencji ogélne;j.

W celu wykluczenia podwojnego finansowania operacji, kwota pomocy powinna zosta¢ pomniejszona przez
Whnioskodawce tylko w przypadku, gdy udokumentowana wysoko$¢ wspotfinansowania operacji z ww. $rodkow
publicznych bedzie wyzsza od wysoko$ci wktadu wlasnego Whnioskodawcy, tj. wysokosci kwoty stanowigcej roznice
pomigdzy suma kosztow catkowitych a wnioskowana kwota pomocy.

Przyktad:

- catkowity koszt operacji wynosi 45 tys. z/,

- koszty kwalifikowalne 40 tys. z/,

- kwota pomocy nie moze przekroczyé 25 tys. z4,

- wkiad wlasny w finansowanie operacji wynosi 20 tys. zf (45 tys. z# — 25 tys. zf = 20 tys. zi)

Jezeli wysokosé¢ wspotfinansowania operacji ze srodkow JST lub Funduszu Koscielnego bedzie wynosita 20 tys. z{, nie
bedzie potrzeby pomniejszenia kwoty pomocy z uwagi na udziaf innych srodkéw publicznych.

Koszty catkowite 45 tys. zf — dotacja 20 tys. zf = 25 tys. z#

Kwota pomocy wyliczona na podstawie kosztow kwalifikowalnych wynosi 25 tys. z¢ — nie przewyzsza kwoty wyliczonej
po uwzglednieniu dotacji ze srodkéw JST lub Funduszu Koscielnego.

Nalezy jednak pamietaé, iz na etapie weryfikacji wniosku o platnosé niezbedne bedzie udokumentowanie, iz Beneficjent
rzeczywiscie wydatkowat KoSzty catkowite W wysokosci 45 tys. zi, Zeby wykluczyé mozliwosé¢ podwdjnego finansowania
operaciji.

Jezeli kwota pomocy stanowi doktadnie 80% kosztow kwalifikowalnych (maksymalny dopuszczalny poziom
dofinansowania), to wktad witasny Wnioskodawcy stanowi 20% kosztow kwalifikowalnych.

Przykiad:

- catkowity koszt operacji wynosi 25 tys. z/,

- koszty kwalifikowalne 20 tys. z7,

- kwota pomocy nie moze przekroczyé¢ 16 tys. z4,

- whkiad wiasny w finansowanie operacji wynosi 9 tys. z/.

Jezeli udokumentowana wysokos¢ wspdlfinansowania operacji ze srodkéow JST lub Funduszu Koscielnego bedzie
wynosita 13 tys. zt (przekroczyla wysokos¢ wktadu wilasnego), pomniejszenie kwoty pomocy z uwagi na
wspotfinansowanie innymi srodkami publicznymi wyniesie 4 tys. z/

Koszty catkowite 25 tys. zf — dotacja 13 tys. zf = 12 tys. z#

Kwota pomocy wyliczona na podstawie kosztow kwalifikowalnych wynosi 16 tys. zZ przy czym 4 tys. z# zostanie
sfinansowany ze srodkéw dotacji JST lub Funduszu Koscielnego, stad mozliwa do wnioskowania kwota pomocy wynosi
12 tys. z1
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Nalezy jednak pamietaé, iz na etapie weryfikacji wniosku 0 platnosé niezbedne bedzie udokumentowanie, iz Beneficjent
rzeczywiscie wydatkowat Koszty catkowite W wysokosci 25 tys. z{, zeby wykluczy¢ mozliwosé podwdéjnego finansowania
operacji ze srodkéw publicznych.

Dla instytucji kultury w celu uniknigcia uzasadnionego zarzutu podwojnego finansowania forme dotacji mozna przyjaé
wytacznie w odniesieniu do wysokoséci wktadu wiasnego Whnioskodawcy. W czeéci refundowanej finansowanie zadania
moze mie¢ form¢ pozyczki udzielonej z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, ewentualnie ze $rodkow
uzyskanych z kredytu, porgczonego w razie potrzeby przez gming.

Srodki przekazywane przez jednostke samorzadu terytorialnego swojej jednostce organizacyjnej bedacej instytucja
kultury, na podstawie art. 12 ustawy o z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci
kulturalnej (Dz. U. z 2001 r., Nr 13, poz. 123, z p6zn. zm.), nalezy uzna¢ jako $rodki wlasne Wnioskodawcy.

Nalezy pamigta¢, iz w przypadku operacji obejmujacych zadania nieinwestycyjne (np. szkolenie, konkurs
fotograficzny, podnoszenie §wiadomos$ci poprzez udziat dzieci w przedsigwzigciach warsztatowych lub edukacyjnych,
o ile jest to zawarte w LSR) dopuszczalny poziom dochodéw generowanych w zwiazku z realizacja matego projektu nie
moze przekroczyé wysokoSci wkladu wilasnego Wnioskodawcy w finansowanie projektu tj. wysokosci kwoty
stanowiacej rdznice pomigdzy suma kosztow catkowitych a wnioskowana kwota pomocy.

W przypadku, gdy Whnioskodawca finansowat operacje¢ z dozwolonych $rodkéw publicznych oraz jednoczeénie jest to
operacja obejmujaca zadania nieinwestycyjne, ktora generuje przychoéd - przy wyliczaniu kwoty pomocy
Whioskodaweca jest zobowigzany uwzgledni¢ wszystkie ewentualne pomniejszenia.

Uwaga: Wydatki podlegajace refundacji nie moga by¢ wczesniej sfinansowane z bezzwrotnych s$rodkéw
otrzymanych od innych pedmiotéw publicznych!

Zrédta sfinansowania operacji beda podlegaty weryfikacji na podstawie dokumentow przedstawionych przez
Beneficjenta na etapie rozpatrywania wniosku o ptatnosc.

Wszystkie kwoty nalezy poda¢ w ztotych z doktadno$cia do dwdch miejsc po przecinku.

Whpisanie danych w sekcji 1V.18 jest mozliwe po dodaniu wiersza przyciskiem ,,Dodaj”. Przycisk ,,Usun” umozliwia
usuwanie dowolnych wierszy. W sytuacji, gdy sekcja 1V.18 nie dotyczy Whnioskodawcy nie nalezy dodawac pustych
wierszy, gdyz uniemozliwi to poprawne przygotowanie i wydrukowanie formularza.

19. Pomoc uzyskana / wnioskowana uprzednio w zakresie Dzialania zakresie dzialania 413 , Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju” dla malych projektow, tj. operacji, ktére nie odpowiadaja warunkom przyznania
pomocy w ramach dzialan Osi 3 ale przyczyniaja si¢ do osiagnigcia celow tej osi [POLE OBOWIAZKOWE]

Pomoc na mate projekty w latach 2007-2013 przyznaje sie¢ do wysokosci limitu 100 tysiecy ztotych na Beneficjenta
dlatego konieczne jest weryfikowanie kwot pomocy wyptaconych na zrealizowane mate projekty oraz kwot
przyznanych. Nalezy wypelni¢ w przypadku, gdy w obecnym okresie programowania (na lata 2007- 2013)
Whioskodawca korzystat lub korzysta z pomocy w ramach matych projektow, tj. ma zawarta umowe / umowy
przyznania pomocy lub ztozony wniosek / wnioski o przyznanie pomocy.

Jezeli Whnioskodawca sktada kilka wnioskow jednoczeénie i nie ma mozliwosci podania Numer umowy przyznania
pomocy / wniosku o przyznanie pomocy, nalezy wpisa¢ daty i miejsca ztozenia wnioskow oraz podaé¢ kwoty
wnioskowanej pomocy.

W przypadku kazdego nastgpnego wniosku sktadanego w ramach dziatania 413 w zakresie matych projektow
W poszczegolnych wierszach nalezy wpisa¢ odpowiednio Numer umowy przyznania pomocy / wniosku o przyznanie
pomocy oraz kwote dofinansowania (w zt):

a) w przypadku, gdy zostat ztozony wniosek, ale nie zostata jeszcze zawarta umowa przyznania pomocy, nalezy
wpisa¢ wnioskowana kwote pomocy; lub

b) w przypadku, gdy w ramach umowy nie zostaty jeszcze dokonane ptatno$ci, nalezy wpisa¢ kwote przyznanej
pomocy z umowy przyznania pomocy, lub

c) w przypadku, gdy w ramach umowy Whnioskodawca otrzymal czg$¢ ptatnosci, nalezy wpisa¢ sume kwot
dotychczas otrzymanych oraz pozostatych kwot zapisanych w umowie przyznania pomocy ha kolejne etapy, lub

d) w przypadku, gdy w ramach zrealizowanej operacji dokonano wszystkich ptatnosci, nalezy wpisa¢ sume
otrzymanych kwot za kolejne etapy.

Pole 19.1 jest niedostgpne do edycji. Dane w tym zakresie sa wypetniane automatycznie.

Whisanie danych w sekcji 1V.19 jest mozliwe po dodaniu wiersza przyciskiem ,,.Dodaj”. Przycisk ,,Usun” umozliwia
usuwanie dowolnych wierszy. W sytuacji, gdy sekcja IV.19 nie dotyczy Wnioskodawcy, gdyz nie korzystat on
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z pomocy w ramach tego dziatania nie nalezy dodawa¢ pustych wierszy, gdyz uniemozliwi to poprawne przygotowanie
i wydrukowanie formularza.

20. Limit pomocy na Beneficjenta w latach 2007-2013 (w z1) [POLE WYPELNIONE NA STALE]
Pole wypehione na state. W polu wpisana jest kwota 100 000 zi, ktora dotyczy catego okresu realizacji Programu.
21. Pozostaly limit pomocy do wykorzystania w latach 2007-2013 (w zt) [POLE WYPELNIONE NA STALE]

Kwota do wykorzystania stanowi roznice warto$ci kwoty pola 20. Limit pomocy na Beneficjenta w latach 2007-2013
(w zt) oraz wartosci kwoty pola 19.1. Laczna kwota otrzymanej i wnioskowanej pomocy. Pole jest niedostgpne do
edycji. Wyliczenia w tym zakresie sa wypelniane automatycznie.

22. Koszty kwalifikowalne realizacji operacji (SUMA 22.1 — 22.2) (w zt) [POLE WYPELNIONE NA STALE]
Pole jest niedostgpne do edycji. Dane w tym zakresie sa wypetniane automatycznie danymi z sekcji VII.

22.1 Koszty kwalifikowalne | etapu operacji

Pole jest niedostgpne do edycji. Dane w tym zakresie sa wypetniane automatycznie danymi z sekcji VII.

22.2 Koszty kwalifikowalne 1l etapu operacji. Jesli Wnioskodawca planuje realizacje operacji w dwoch etapach pole
IV.22.2 bedzie widoczne w formularzu wniosku jezeli w sekcji 111.16 Wnioskodawca dodat drugi etap.

Pole jest niedostgpne do edycji. Dane w tym zakresie sa wypetniane automatycznie danymi z sekcji VII.
23. Maksymalny poziom dofinansowania operacji [POLE WYPELNIONE NA STALE]

Maksymalny poziom dofinansowania. Zgodnie z rozporzadzeniem dofinansowaniu podlega nie wigcej niz 80%
kosztow kwalifikowalnych matych projektow poniesionych przez Beneficjenta na kazdym etapie operacji.

24. Maksymalna wysoko$¢ pomocy na jedna operacje (W zt) [POLE WYPELNIONE NA STALE].

Zgodnie z rozporzadzeniem wysoko$¢ pomocy przyznanej na realizacje jednego matego projektu nie moze by¢ wyzsza
niz 25 000 zt.

25. Wnioskowana kwota pomocy (suma pkt. 25.1-25.2), w tym [POLE WYPELNIONE NA STALE]

Pole V.25 jest niedostgpne do edycji. Wyliczenia w tym zakresie sa wypelniane automatycznie po wpisaniu
whnioskowanej kwoty pomocy przypadajacej na poszczegolne etapy realizacji operacji.

Uwaga!
Nalezy pamig¢taé, iz kwota pomocy dla operacji musi byé wigksza od zera i nie moze przekroczy¢:

e iloczynu Kosztow kwalifikowalnych realizacji operacji (pole 22) oraz 80% (Maksymalny poziom
dofinansowania operacji),

oraz

e kwoty 25000 zt (Maksymalna wysokos¢ pomocy na jedna operacje¢) oraz kwoty z polu 21 Pozostaly limit
pomocy do wykorzystania w latach 2007-2013 (w z}),

oraz

e roznicy wartoéci pot 17.1 Koszty realizacji operacji razem - (suma kwot 17.1.1 — 17.1.4) oraz 17.1.2 Wartos¢
wkladu niepieni¢znego oraz kosztéw ogélnych) — w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w z1),

Zgodnie bowiem z art. 54 Rozporzqdzenia Komisji (WE) Nr 1974/2006 wydatki publiczne wspélfinansowane przez
EFRROW, wnoszqce wkiad do operacji obejmujqcej wkiady niepienigzne, nie mogq przekroczy¢ catkowitych
kwalifikujqcych sie wydatkow, z wytqczeniem wkladow niepienieznych, na zakonczenie operacji.

Aktywny formularz wniosku nie pozwala réwniez pozostawi¢ pola 25. Kwota pomocy niewypelnionego lub
wypelnionego wartoscig zero.

25.1 Wnioskowana kwota pomocy dla | etapu
25.2 Whnioskowana kwota pomocy dla Il etapu

Pola 25.1 oraz 25.2 sg wyliczane automatycznie, jednak sa edytowalne. Wnioskodawca ma mozliwo$¢ wpisania innej
kwoty niz wynikajaca z wyliczen (zmienily si¢ bowiem limity dla operacji). Pola 25.1 lub 25.2 nie moze by¢
wypehione wartoscia ,,0” lub pozostawione puste.

UWAGA!

W przypadku realizacji operacji w jednym etapie — warunki okreslone dla pola 25 musza by¢ spetione w polu 25.1.
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W przypadku realizacji operacji w dwoch etapach nalezy w taki sposob rozdzieli¢ kwoty na poszczeg6lne etapy, zeby
zostaly zachowane wymagania okre$lone dla pola 25 oraz dodatkowo wnioskowana kwota pomocy dla poszczegdlnych
etapoéw, nie moze przekroczy¢ iloczynu Kosztow kwalifikowalnych realizacji operacji dla danego etapu oraz
maksymalnego poziomu dofinansowania operacji (pole 23) — tzn. nie wigcej niz:

1) iloczyn pola: 22.1 (Koszty kwalifikowalne | etapu operacji) x pole 23 (Maksymalny poziom dofinansowania)

— dla I etapu operacji;

2) iloczyn pola: 22.2 (Koszty kwalifikowalne 11 etapu operacji) x pole 23 (Maksymalny poziom dofinansowania)

— dla Il etapu operacji.

Ponadto, kwota pomocy dla Il etapu (warto$¢ pola 25.2) nie moze by¢ mniejsza niz 25% wnioskowanej kwoty pomocy
(pole 25).

26. Wysokos¢ zaliczki [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]
Uwaga!

Zgodnie z art. 10i w ust. 2 pkt la ustawy z dnia 30 marca 2012r. o zmianie ustawy o uruchamianiu Srodkéw
pochodzqcych z budzetu Unii Europejskiej przeznaczonych na finansowanie wspdlnej polityki rolnej zaliczka jest
wyptacana beneficjentowi jezeli nie wnioskowal o wyplate srodkow przeznaczonych na wyprzedzajace finansowanie
kosztow kwalifikowalnych ponoszonych na realizacje tych operacji.

W przypadku, gdy Wnioskodawca ubiega si¢ o zaliczke W wierszu Czy wnioskodawca ubiega si¢ o przyznanie zaliczki
nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK.

W pozostatych przypadkach Wnioskodawca zaznacza odpowiedz NIE.
Zaznaczenie NIE powoduje, ze niedostepne do edycji staja si¢ pola zwiazane z zaliczka (1V. 26 i 27, VIII. I1X. 2).

Uwaga! Pole jest automatycznie zaznaczane na NIE, jezeli w sekcji 111.15 zostat zaznaczony wytacznie zakres operacji,
w ramach ktorego nie jest mozliwa realizacja zadan inwestycyjnych.

26.1 Koszty kwalifikowalne realizacji operacji w cze$ci dotyczacej inwestycji

Pole jest niedostgpne do edycji. Dane w tym zakresie sa wypetiane automatycznie ww. danymi z sekcji V1., po jej
wypelnieniu.

26.2 Wnioskowana kwota pomocy przypadajaca na koszty kwalifikowalne realizacji operacji w czg¢$ci dotyczacej
inwestycji

Kwota w polu 26.2 stanowi iloczyn wartosci podanych w polu 26.1 Koszty kwalifikowalne realizacji operacji w czesci
dotyczqcej inwestycji oraz w polu 23. Maksymalny poziom dofinansowania operacji, nie wigcej jednak niz
WNIOSKOWANA KWOTA POMOCY.

Pole jest niedostepne do edycji. Dane w tym zakresie sa wyliczane i wypelniane automatycznie. Wyliczenie wartosci
w tym polu jest mozliwe, jezeli w formularzu zostaty wprowadzone dane niezbedne do wyliczenia pola 1V.26.1.

26.3 Whnioskowana kwota zaliczki

Whioskowana kwota zaliczki nie moze przekroczy¢é 50% Wnioskowanej kwoty pomocy przypadajacej na koszty
kwalifikowalne realizacji operacji w czesci dotyczacej inwestycji (pole 26.2).

Uwaga!

Zaliczka nie moze by¢ wyptacona odnosnie kosztow kwalifikowalnych (w czesci dotyczacej inwestycji), ktore zostaty
juz poniesione.

W przypadku, jes$li okazaloby si¢ podczas oceny wniosku, ze wnioskowana kwoty zaliczki zawiera koszty
kwalifikowane juz poniesione, Wnioskodawca zostanie wezwany do poprawy wniosku w tym zakresie.

Warunkiem wyplacenia zaliczki jest ustanowienie gwarancji bankowej lub rownowazinej gwarancji
odpowiadajacej 110% kwoty zaliczki oraz jej zlozenie w dniu podpisania umowy przyznania pomocy.

Wazng gwarancje bankowa lub inna rownowazna gwarancje (ubezpieczeniowa) odpowiadajaca 110% kwoty zaliczki
Beneficjent moze ztozy¢ najpozniej w dniu zawarcia umowy przyznania pomocy.

Formy gwarancji przyjmowane jako zabezpieczenie wlasciwego wydatkowania zaliczek w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013, wraz z wykazem gwarantow zostaty opublikowane na stronie internetowej
Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju WSsi (www.minrol.gov.pl) oraz na stronie internetowej administrowanej przez
ARIMR (www.arimr.gov.pl).

Wykaz gwarantow zawiera listg Instytucji Finansowych uprawnionych do udzielania gwarancji przyjmowanych jako
zabezpieczenie wiasciwego wydatkowania zaliczek wyptacanych na podstawie Ustawy z dnia 22 wrzesnia 2006 r.
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0 uruchamianiu srodkéw pochodzqcych z budzetu Unii Europejskiej przeznaczonych na finansowanie wspdlnej polityki
rolnej (Dz.U z 2006 Nr 187 poz. 1381 z p6zn. zm.) oraz zgodnie z Rozporzqdzeniem Komisji (WE) Nr 1974/2006 z dnia
15 grudnia 2006 r. ustanawiajgcym szczegdlowe zasady stosowania Rozporzqdzenia Rady (WE) Nr 1698/2005
W sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 368/15 z 23.12.2006 r. z p6zn. zm.).

Dopuszczalne jest réwniez akceptowanie ww. dokumentow prawnego zabezpieczenia zaliczki wydanych przez
instytucje finansowe spoza wykazu gwarantow opublikowanego na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa
i Rozwoju Wsi, pod warunkiem, ze zostaty wymienione w Aktualnym wykazie gwarantow celnych zamieszczonym na
stronie internetowej Ministerstwa Finansow (www.mf.gov.pl).

Wzor gwarancji zostat okreslony w zataczniku do formularza wniosku, a takze odrgbnie w wersji do edycji, ktore sa
dostgpne na stronie internetowej administrowanej przez ARIMR (www.arimr.gov.pl), Wzér ten stanowi jedynie wzor
dokumentu do wykorzystania. Kazda gwarancja wystawiona przez wilasciwa instytucj¢ finansowa tj. okre§lona w
wykazie gwarantow zawierajacym liste instytucji finansowych uprawnionych do udzielania gwarancji przyjmowanych
jako zabezpieczenie wiasciwego wydatkowania zaliczek, ktora zawieraé bedzie wszystkie elementy wskazane
w niniejszym wzorze gwarancji bedzie akceptowana. Osoby fizyczne objete rejestrem PESEL, nie prowadzace
dziatalno$ci gospodarczej lub niebedace zarejestrowanymi podatnikami podatku od towarow i ustug nie maja
obowiazku wpisywania numeru NIP.

Gwarancja powinna by¢ ustanowiona na okres nie krotszy niz okres zakofczenia weryfikacji wniosku o platnosé
ostateczna. W zwiazku z tym Whioskodawca (Whnioskodawca Gwarancji), planujac termin obowiazywania gwarancji,
musi uwzglednié okres realizacji operacji i jej zakonczenia, tj. wskazany w polu I11.16 wniosku okres zakonczenia
realizacji operacji i ztozenia wniosku o ptatno$¢ ostateczna, oraz okres niezbedny na jego weryfikacje, okre§lony
w przepisach rozporzadzenia dla dziatania.

W przypadku matych projektow objetych mozliwoscia zaliczkowej wyptaty srodkow finansowych, wniosek o ptatnoéé
rozpatruje si¢ i dokonuje wyptaty srodkow finansowych z tytutu pomocy niezwlocznie po pozytywnym rozpatrzeniu
wniosku 0 platnos¢ w terminie 3 miesigcy. Jezeli wniosek 0 ptatnos¢ nie zostal wypetlniony we wszystkich
wymaganych pozycjach lub nie dotaczono do niego wymaganych dokumentow lub wniosek lub dokumenty nie
spetniaja innych wymagan, UM wzywa Wnioskodawceg, w formie pisemnej, do usunigcia brakow odpowiednio
w terminie 14 dni, co wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku 0 ptatno§¢ do czasu wykonania przez
Whnioskodawcg tych czynnosci.

Oznacza to, iz beda akceptowane jedynie gwarancje wystawione na czas okreslony, przy czym termin waznosci
gwarancji musi by¢ o co najmniej 4 miesiace dtuzszy od planowanego terminu zakonczenia realizacji operacji,
rozumianego jako termin ztozenia wniosku o ptatno$¢ ostateczna.

W przypadku zaistnienia okolicznosci wptywajacych na wydtuzenie terminu weryfikacji wniosku o ptatnos¢ ostateczna,
0 ktérym mowa powyzej (np. niezbedne bedzie uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub opinii innego podmiotu, lub
zajda nowe okoliczno$ci budzace watpliwosci co do mozliwosci wyptaty pomocy), bedzie wymagane ustanowienie
gwarancji obejmujacej ten okres.

W przypadku, gdy po zawarciu umowy przyznania pomocy Beneficjent np. wystapi z wnioskiem o aneks do umowy
dotyczacy zmiany terminu ztozenia wniosku 0 ptatnos$¢, wowczas, na uzasadniong prosbe Beneficjenta, UM taka zgode
moze wyrazi¢, pod warunkiem przedtozenia gwarancji obejmujacej ten okres (chodzi tu o przypadki, dla ktorych termin
waznos$ci gwarancji w wyniku powyzszych okoliczno$ci moglby uptynac).

Gwarancja moze by¢ zwolniona, gdy UM stwierdzi, iz suma kosztow kwalifikowalnych poniesionych na realizowana
operacje (potwierdzonych w ramach weryfikacji wniosku o ptatno$¢) przekracza kwote wyptaconej zaliczki.

Dokument prawnego zabezpieczenia zostanie poddany ocenie pod wzgledem m.in. jego poprawnosci w zakresie tego,
czy zostat okreslony rodzaj zabezpieczenia, hazwa programu, kwota gwarantowana, termin obowiazywania gwarancji,
czy zabezpieczenie odpowiada 110% wnioskowanej kwoty zaliczki, czy zostat wystawiony przez wtasciwego Gwaranta
oraz czy Gwarant zobowiazal sie nieodwotalnie, bezwarunkowo i bezzwtocznie do zaplacenia na rzecz ARIMR
(zgodnie z okreslonym wzorem Gwarancji), kazdej kwoty do maksymalnej wysokosci kwoty gwarantowanej na
pierwsze pisemne zadanie zawierajace o$wiadczenie, ze Wnioskodawca gwarancji (Beneficjent PROW) nie wywiazal
si¢ ze swoich zobowiazan wynikajacych z uczestnictwa w mechanizmie WPR w ramach PROW 2007-2013, ktorego
wykonanie ma zabezpiecza¢ ta gwarancja. W sytuacji, gdy na podstawie dokonanej weryfikacji dokumentu prawnego
zabezpieczenia zostanie stwierdzone, ze wymaga on poprawy, niezbg¢dne bedzie ustalenie kolejnego terminu zawarcia
umowy przyznania pomaocy.

Koszty gwarancji sa kosztami kwalifikowanymi, przy czym termin ,koszt gwarancji bankowych” dotyczy optat
poniesionych w zwiazku z utworzeniem gwarancji bankowej, jednakze termin ten nie obejmuje $rodkéw
przeznaczonych na zabezpieczenie gwarancji bankowych.

27. Rozliczenie zaliczki [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]
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27.1 Rozliczenie zaliczki w przypadku operacji realizowanych w dwoch etapach nastapi:

Nalezy wskazaé¢, poprzez wpisanie znaku X w jednym, witasciwym polu 27.1.1 — 27.1.3, wybrany sposob rozliczenia
(potracenia) zaliczki wyptaconej w zawiazku z realizowana w dwoch etapach operacja.

W przypadku wyboru niewtasciwego sposobu, rozliczenia odznaczenia dokonuje si¢ poprzez wybranie innego sposobu
rozliczenia lub poprzez ponowne kliknigcie w wybranym polu..

W przypadku operacji planowanych do realizacji w dwoch etapach (zgodnie z informacjami zawartymi m.in. w sekcji
I11.16 wniosku oraz Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji), Wnioskodawca ma mozliwos¢ samodzielnego
okreslenia w jaki sposob bedzie nastgpowato rozliczanie (potracanie) wyptaconej mu zaliczki.

Oznacza to, iz termin rozliczenia (potracenia) wyptaconej zaliczki w przypadku operacji dwuetapowych moze
nastgpowac¢ odpowiednio w ramach pierwszego wniosku 0 ptatno$¢ (posrednia) lub w ramach wniosku o ptatnosé
ostateczna. Rozliczenie zaliczki moze nastgpowac stopniowo w ramach kazdego z ww. wnioskow 0 ptatno$é.

Pole 27.1.3.2 jest wyliczane i wypelniane automatycznie. Wyliczona warto$¢ stanowi roznice kwot z pol 26.3 1 27.1.3.2.
Nalezy jednak pamigtaé, iz kwota rozliczajaca zaliczke w ramach Il etapu (pole 27.1.3.2.) musi by¢ wigksza od zera
oraz nie moze by¢ wigksza niz wnioskowana kwota pomocy w ramach 1l etapu operacji (pole 25.1.2.).

W przypadku, gdy kwota wpisana w polu 27.1.3.1. nie pozwala na spetnienie ww. warunku konieczne moze by¢
poprawienie tej kwoty, aby zapewni¢ wlasciwe rozliczenie zaliczki w obydwu etapach.

W przypadku operacji realizowanych w jednym etapie catkowite rozliczenie zaliczki nastgpowac bedzie w ramach
whniosku o0 ptatnosc.

V. OPIS OPERACJI [SEKCIJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy opisa¢ planowana do realizacji operacje w taki sposob, aby byta mozliwa weryfikacja planowanych do
osiagnigcia celow w odniesieniu do zaktadanych rezultatow (efektow). Opis operacji powinien byé zwiezly
i jednoczes$nie powinien uzasadnia¢ wysokos¢ wnioskowanej kwoty pomocy, w tym zakres operacji i wysokos¢
wskazanych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji kosztow.

Ponadto, poza okre$leniem rezultatow operacji nalezy wskaza¢ sposob w jaki te rezultaty beda mierzone / badane
w trakcie realizacji operacji. Nalezy rowniez wykazaé w jaki sposob zakladane rezultaty wplyna na realizacjg
zatozonych celow operacji (pole 111.13.2).

Nalezy uzasadni¢ mozliwos$¢ osiagnigcia celu poprzez zakladany zakres i czas realizacji operacji w kontekscie
przyjetych naktadow.

W przypadku, gdy planowana operacja dotyczy realizacji szkolen / warsztatow / przedsiewzigé edukacyjnych /, imprez
kulturalnych, promocyjnych, rekreacyjnych, sportowych w opisie operacji nalezy zawrze¢ szczegotowe informacje
dotyczace planowanej organizacji i realizacji kazdego przedsiewziecia, m.in.:

e tytul, nazwa, temat,

termin,

lokalizacja,

czas trwania w podziale na liczbe dni i liczbe godzin,

grupa docelowa odbiorcow (potencjalni uczestnicy, liczba) oraz zasady uczestnictwa (ogdlna dostgpnosé, zasady

rekrutacji, kryteria selekcji w przypadku ograniczonej dostepnosci, odptatnos¢ za uczestnictwo, dochodowosc),

program (wstgpny harmonogram, zakres),

e kryteria i sposob wyboru, wymagane kwalifikacje, doswiadczenie, sposob weryfikacji prawidtowego i rzetelnego
wykonania ustugi odnoszace si¢ do osob realizujacych np. wykltadowcoéw, prowadzacych, koordynatorow,
artystow,

e rodzaj materiatdbw zwiazanych z przygotowaniem, promocja oraz realizacja, np.: zaproszenia, plakaty, ogloszenia,
reklamy, materiaty szkoleniowe, prezentacje, regulamin konkursu lub zasady przyznawania nagrod.

e niezbedne zaplecze techniczno-organizacyjne.

W przypadku, gdy planowana operacja dotyczy wykonania publikacji / analiz / badan nad obszarem wdrazania LSR,

w opisie operacji nalezy zawrze¢ szczegotowe informacje o przedsigwzigeiu, m.in. planowany:

e tytul, nazwa, temat,

e  zakres, liczba stron (w przyblizeniu), format, rodzaj oprawy, liczba egzemplarzy, miejsce przechowywania,

e grupa docelowa (potencjalni odbiorcy) oraz zasady udostgpniania i dystrybucji (ogélna dostgpnosé, odptatnos¢ od
odbiorcow za udostgpnienie, dochodowosé),

e wykonawca (kryteria i sposob wyboru, wymagane kwalifikacje, do$wiadczenie, sposob weryfikacji prawidlowego
i rzetelnego wykonania ustugi).
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Realizujac operacje szczegdlnie w ww. zakresie nalezy pamigtaé 0 obowiazkach dotyczacych informowania
i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie z przepisami pkt 3. i 4. Zatacznika nr VI do
rozporzadzenia 1974/2006 oraz zgodnie z warunkami okreslonymi w Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013, opublikowanej na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi
np. na stronie tytutowej publikacji (np. broszur, ulotek i biuletynéw) oraz na plakatach na temat srodkow i dziatan
wspotfinansowanych przez EFRROW nalezy zamie$ci¢ wyrazne wskazanie na udziat UE, a takze emblemat UE
w przypadku, gdy zamieszczone zostato rowniez godlo panstwowe lub regionalne. Publikacje zawieraja odestania do
organu odpowiedzialnego za tres¢ informacji i do instytucji zarzadzajacej, tj. Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

Nalezy rowniez opisa¢ zaktadane efekty rzeczowe operacji (moga to by¢ wskazniki produktu i rezultatu), jakie
planowane sa do osiagnigcia przez realizacjg operacji (z podaniem wartosci liczbowych).

Wskaznik produktu — bezposredni, materialny efekt realizacji przedsigwzigcia mierzony okreslonymi wielko$ciami.
Rzeczy materialne lub ustugi, ktére Whioskodawca otrzyma w zwiazku z realizacja projektu, dzieki zaangazowaniu
srodkow finansowanych.

Wskaznik rezultatu — bezposredni wptyw zrealizowanego produktu na otoczenie uzyskany po jego zakonczeniu.
Bezposrednie efekty wynikajace z dostarczenia produktu.

Przyktadowo, w odniesieniu do celu operacji Rozwijanie infrastruktury turystycznej i rekreacyjnej poprzez utworzenie
Sciezki rowerowej nalezy wskazaé, iz np. W ciagu 6-Ciu miesigcy zostanie wybudowane i oznaczone 20 km asfaltowej
sciezki rowerowej (produkt). Utworzenie $ciezki rowerowej pozwoli aktywnie wypoczywaé 1000 osob rocznie
(rezultat). Inwestycja zwickszy atrakcyjno$¢ turystyczna obszaru, co wplynie na zwigkszenie liczby turystow i w
konsekwencji wzrosna dochody Whioskodawcy z ustug gastronomicznych i noclegowych lub zostana utworzone
dodatkowe miejsca pracy na tym obszarze.

Nalezy rowniez zaplanowaé sposob pozyskiwania danych dla wykazania, iz zaktadane wskazniki zostaty osiagnigte.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze wskazany sposéb realizacji operacji stanowi podstawe do weryfikacji zasadno$ci zakresu
i racjonalnos$ci zaplanowanych do poniesienia kosztow. Na etapie realizacji operacji dopuszczalne beda zmiany, o ile
zostang zaakceptowane przez UM.

Na etapie weryfikacji wniosku o ptatno$¢ Beneficjent bedzie zobowiazany opisa¢ faktyczng realizacj¢ przedsigwzigcia
w ramach odpowiedniego dokumentu dotyczacego rozliczenia, ktorego wzor stanowi zatacznik do wniosku o ptatnosé
oraz przedstawi¢ dokumentacje¢ potwierdzajaca m.in. prawidlowe wykonanie zadania i osiagnigcie zaktadanego celu
(np. lista obecnosci uczestnikow szkolenia, materiaty szkoleniowe).

W przypadku realizacji operacji obejmujacych zadania nieinwestycyjne albo operacji liniowych, dla ktérych miejsce
realizacji operacji zostalo okre$lone w polu 14 wniosku poprzez wskazanie adresu zamieszkania / siedziby
Whioskodawcy, w ramach Opisu operacji nalezy rowniez wyszczegdlni¢ szczegdtowe informacje o obszarze realizacji /
oddziatywania.

W przypadku realizacji operacji obejmujacej zadania nieinwestycyjne w Opisie operacji nalezy poda¢ szczegdtowe
dane umozliwiajace ocene ewentualnej dochodowosci przedsiewziecia, np. w przypadku realizacji operacji polegajacej
na wydaniu iodptatnym udostgpnieniu publikacji nalezy okresli¢c naklad, cen¢ jednostkowa publikacji, sposob
dystrybucji, tak aby umozliwi¢ weryfikacjg, czy wysokos$¢ uzyskanego dochodu nie przekracza wktadu wilasnego
Whioskodawcy w finansowaniu projektu, tj. wysokosci kwoty stanowiacej réznicg pomiedzy suma kosztow
catkowitych a wnioskowana kwota pomocy.

W przypadku, gdy realizacja operacji wymaga poniesienia kosztow niekwalifikowanych, ktorych warto§é zostata
wykazana w polu 17.1.4, w Opisie operacji nalezy uzasadni¢ konieczno$¢ ich poniesienia oraz wptyw na osiagnigcie
celu operacji.

W polu tym mozna wpisaé¢ maksymalnie 10000 znakéw.

VI. OPIS ZADAN WYMIENIONYCH W ZESTAWIENIU RZECZOWO-FINANSOWYM OPERACJI.
[SEKCIA OBOWIAZKOWA]

Opis zadan stanowi szczegdlowa charakterystyke zadan (grup zadan) realizowanej operacji, wymienionych
w Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji (sekcja VII wniosku).

Jesli w zakres realizowanej operacji wchodza roboty budowlane, nalezy uwzgledni¢ je w opisie zadan.

W przypadku, gdy Wnioskodawca zataczyt do wniosku kosztorys inwestorski sporzadzony zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okre§lenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu
inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz.U. Nr 130 poz. 1389), ktéry jest wymagany w przypadkach
okreslonych w opisie tego zatacznika, nie ma koniecznosci wypetniania kolumny 8 opisu Uzasadnienie/Uwagi, gdyz
uszczegdlowienie zadan zawiera kosztorys. Jezeli roboty budowlane objete kosztorysem w Zestawieniu rzeczowo-
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finansowym operacji zostaty rozpisane na kilka zadan istnieje mozliwo$¢ uwzglednienia ich w jednej pozycji Opisu
zadan. W kolumnie Oznaczenie zadania nalezy wpisa¢ wtedy zakres skumulowanych zadan np. .LA.1. — 1.B.2.

W przypadku nie dotaczenia ww. kosztorysu Whnioskodawca formutuje roboty budowlane w postaci syntetycznej
(wykaz elementow scalonych) i ujmuje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz Opisie zadan (wypetniajac
wszystkie kolumny).

W kolumnie Oznaczenie zadania nalezy wpisa¢ oznaczenie zadania zgodnie z numerem podanym w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji podajac symbol zadania z pierwszej kolumny Zestawienia np. 1.A.1.

W kolumnie Nazwa zadania (dostawy / ustugi / roboty budowlane) nalezy w poszczegolne pozycje wpisa¢ zadania lub
grupy zadan realizowane w ramach operacji w taki sposob, aby mozliwa byta identyfikacja miernikow rzeczowych
(jednostki miary, ilo$¢, liczba) i weryfikacja wysokosci planowanych do poniesienia kosztow oraz zasadno$¢ zakresu
operacji.

W przypadku, gdy w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zakres rzeczowy zostal sformutowany w sposob
ogoblny np. ,,zakup zestawu komputerowego”, niezbg¢dne jest doprecyzowanie w formie katalogu zamknigtego, co
sktada sie na wskazany w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zestaw (niedopuszczalne jest stosowanie
sformutowan typu ,,np.”, ,m.in.”, ,.i inne”).

W tej czgsci powinny sie rowniez znalez¢ parametry charakteryzujace dany element zadania. Parametrem w przypadku
zakupywanych urzadzen jest np. wydajno$¢/ moc/ dodatkowe wyposazenie/ warunki gwarancji itd.

W kolumnie Jednostka miary nalezy poda¢ jednostkg miary (np. szt.). Poszczegdlne elementy powinny mie¢ swoje
mierniki rzeczowe.

W kolumnie Ilosé nalezy podac ilos¢ produktow/ustug, wchodzacych w sktad danej dostawy/ ustugi.

W kolumnie Cena jednostkowa nalezy wpisa¢ cene jednostkowa W zt.

W przypadku, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym, ceny jednostkowe nalezy podawac¢ w kwocie brutto.
Jezeli VAT nie jest kosztem kwalifikowalnym ceny jednostkowe nalezy podawac¢ w kwocie netto.

W kolumnie Kwota ogétem nalezy wpisaé iloczyn kolumn 4 i 5.

W kolumnie Kwota kosztow kwalifikowalnych operacji w czesci dotyczacej inwestycji (W z#) nalezy wpisaé
przypadajaca na dane zadanie warto$¢ kwalifikowalnych kosztow inwestycyjnych ( o ile w ramach operacji wystepuja
koszty inwestycyjne).

Przy okreslaniu czgsci inwestycyjnej kosztow kwalifikowalnych operacji nalezy postugiwac si¢ kategoriami kosztow
inwestycyjnych wymienionych w art. 55 ust. 1 Rozporzqdzenia Komisji (WE) Nr 1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r.
ustanawiajqcego szczegétowe zasady stosowania Rozporzqdzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 w sprawie wsparcia
rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW)
(Dz. Urz. UE L 368/15 z 23.12.2006 r. z p6zn. zm.).

Okre$lajac koszty inwestycyjne nalezy wzia¢ pod uwage fakt, iz zakup np. aparatu fotograficznego, moze zostaé
uznany za koszt inwestycyjny, o ile bedzie on zakupiony na potrzeby wyposazenia lokalu / nieruchomosci
(np. $wietlicy).

W przypadku, gdy zakup aparatu fotograficznego zostat dokonany na potrzeby przeprowadzenia cyklu szkolen (nie
bytlo mozliwe jego wypozyczenie albo koszt wypozyczenia przekraczat koszty zakupu) to taki zakup nie bedzie
kosztem inwestycyjnym.

W kolumnie Uzasadnienie/Uwagi nalezy poda¢ zrodto ceny przyjetej w odniesieniu do danego zadania oraz wskazaé
informacije:

a) uzasadniajace poniesienie danego kosztu (dlaczego planuje si¢ ponie$¢ dany koszt), pozwalajace zbada¢ jego
racjonalno$¢ (np. zakup aparatu fotograficznego, ktory umozliwi zrealizowanie kursu fotografii, gdyz
Whioskodawca nie dysponuje takim sprzetem, a z przeprowadzonej kalkulacji wynika, iz koszty wypozyczenia
aparatu przekraczaja koszty zakupu. ),

b) uzasadniajace jego wysokos¢ (w przypadku kosztow zwiazanych np. z najmem sal lub sprzetu przez
Whioskodawce, nalezy odnie$¢ sie¢ do stawek za wynajem, montaz ($rednich, rzeczywistych oraz aktualnie
obowiazujacych), wystepujacych w danej miejscowosci (regionie)).

c) pozwalajace sprawdzié, ze nie zostaly przekroczone limity wskazane w rozporzadzeniu (w przypadku kosztow
ogolnych).
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W odniesieniu do pracy wiasnej oraz ustug $wiadczonych nieodptatnie w ww. kolumnie nalezy wskaza¢ rowniez rodzaj
pracy lub ustug planowanych do wykonania oraz liczbe godzin przewidzianych na dany rodzaj pracy wraz
z uzasadnieniem.

Nalezy réwniez dotacza¢ kopie dokumentéw uzasadniajacych przyjety poziom cen dla danego zadania (np. wydruki z
Internetu, oferty sprzedawcow, itd.), przy czym nie jest to wymagane w przypadku pozycji, ktorych poziom cen jest
powszechnie znany (np. kietbasy do bigosu — potrawy regionalnej przyrzadzanej na kiermasz lokalnych potraw
regionalnych). Zataczenie tych dokumentow znacznie przyspieszy weryfikacje racjonalnosci planowanych do
poniesienia kosztow.

W przypadku, gdy weryfikacja zasadnosci oraz racjonalno$ci przedstawionego przez Wnioskodawce zakresu
rzeczowego nie jest mozliwa na podstawie powszechnie dostepnych zrodet, Wnioskodawca moze zosta¢ poproszony
0 przedstawienie oferty na realizacje takiego zadania albo innych dokumentéw, na podstawie ktoérych dokonat
kalkulacji tego kosztu.

W przypadku, gdy jednostki samorzadu terytorialnego oraz pozostale podmioty zobowiazane do stosowania trybow
przewidzianych przez ustawe¢ Prawo zamowien publicznych przeprowadzaja zamdéwienie, ktérego warto$¢ nie
przekracza wyrazonej W ztotych kwoty 14 000 euro, jezeli posiadaja wilasne, wewnetrzne regulacje dotyczace
wylaniania wykonawcy/dostawcy/ustugodawcy na zadania 0 wartosci ponizej 14.000 euro przedktadaja odpowiednie
dokumenty potwierdzajace zastosowanie tych regulacji (np. regulamin i ztozone oferty, w tym wybranag).

Jezeli Whnioskodawca, ktory jest zobowiazany do Stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych,
zdecyduje si¢ przeprowadzi¢ postgpowanie W jednym z trybow podstawowych do zamoéwienia, ktorego wartos¢ nie
przekracza wyrazonej W ztotych kwoty 14 000 euro, weryfikacja takiego postgpowania odbedzie sie po zawarciu
umowy przyznania pomocy, na zasadach opisanych w ww. umowie.

Przeliczenia kosztoéw ponoszonych w walutach obcych na PLN dokonuje si¢ na podstawie kursu sprzedazy NBP z dnia
wystawienia oferty, a w przypadku zadan, ktére nie wymagaty przedstawienia ofert wedlug kursu sprzedazy NBP
z dnia dokonywania wyliczen lecz nie pozniej niz data ztozenia wniosku o przyznanie pomocy. Jezeli Narodowy Bank
Polski nie publikuje dla danej waluty kurséw sprzedazy, do dokonywania przeliczen nalezy zastosowac kursy srednie
NBP.

Wypetnianie sekcji finansowych wniosku (IV. PLAN FINANSOWY OPERACII oraz VI.OPIS ZADAN... ) nalezy
rozpocza¢ od wypelnienia sekcji VII. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACII.

Liczba wierszy sekcji VI. wzrasta proporcjonalnie do liczby pozycji zdefiniowanych w sekcji VII., a zawarto$¢ / tres¢
pozycji sekcji V1. stanowi kopig odpowiedniej pozycji z sekcji VII.

Kolumny 1 — 4 oraz 6 sa wypekliane automatycznie danymi z sekcji VII., jednoczesnie sa dostepne do edycji
(z wyjatkiem kolumny 1). Kolumna 5 jest wyliczana automatycznie na podstawie danych z sekcji VII. i nie podlega
edycji. Wnioskodawca wypetnia kolumne 7 i 8.

Nalezy pamieta¢, iz kazda zmiana dokonana w sekcji VII. (Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji), jesli bedzie
zapisana — zostanie automatycznie przeniesiona do Opisu zadar... (sekcja VI.). Przed zatwierdzeniem zmiany w sekcji
VII. wyswietlony zostanie komunikat: wprowadzona w polu zmiana spowoduje zmiane wartosci W odpowiedniej dla
edytowanego wiersza pozycji na sekcji VI. OPIS ZADAN WYMIENIONYCH W ZESTAWIENIU RZECZOWO-
FINANSOWYM OPERACJI. Czy chcesz dokonaé zmiany?

Udzielenie odpowiedzi TAK skutkuje zmiana wartosci edytowanego pola w Zestawieniu... i jego aktualizacja w Opisie
zadan.. ., NIE skutkuje odrzuceniem zmiany wartosci edytowanego pola i powroceniem do warto$ci sprzed zmiany.

VII. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W tabeli w odniesieniu do poszczegdlnych zadan (grup zadan) wskazywaé nalezy jedynie kwoty kosztow
kwalifikowalnych, w tym warto$¢ podatku od towarow i ustug (VAT) uiszczanego w zwiazku z poniesieniem tych
kosztow, jezeli ta moze by¢ uznana za koszt kwalifikowalny.

Koszty planowane do poniesienia na realizacje operacji nalezy przedstawi¢ w podziale na:
o  Koszty kwalifikowalne okreslone w § 4 ust. 1a pkt 2-4 rozporzadzenia (1),

e  Warto$¢ wkladu niepieni¢znego obejmujacego (I1):
- warto$¢ pracy oraz ustug $wiadczonych nieodptatnie,
- koszty udostepnienia ziemi, nieruchomosci, sprzgtu lub surowcow,

o  Koszty ogblne okreslone W § 4 ust. 1a rozporzadzenia pkt 1(111).

Nalezy wyszczegolni¢ zakres planowanych do realizacji robot, dostaw i ustug wraz z okresleniem miernikow
rzeczowych. W tabeli ujmuje sig tylko koszty kwalifikowalne z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
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Nalezy wymieni¢ poszczegdlne elementy operacji — zadania lub grupy zadah. Nazwe zadania lub grupy zadan
realizowanych w ramach operacji nalezy umieéci¢ w naglowku kazdej cze$ci Zestawienia rzeczowo-finansowego
operacji w wierszach oznaczonych A, B, (...). Grupy zadan lub elementow powinny by¢ wyodrebniane W sposob
umozliwiajacy wspolna weryfikacj¢ catej grupy.

Poszczegdlne pozycje zadan lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy opisaé w taki sposob, zeby
mozliwa byta identyfikacja miernikow rzeczowych (jednostki miary, ilo§¢, liczba). Dopuszcza si¢ mozliwosé
ogolniejszego formutowania zakresu rzeczowego, np. ,,zakup zestawu komputerowego” oraz okreslenia miernikow
rzeczowych (szt. 1). W takim jednak przypadku w tabeli Opis zadarr wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji niezbgdne jest doprecyzowanie w formie katalogu zamknigtego co sktada si¢ na wskazany
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zestaw (niedopuszczalne jest stosowanie sformutowan typu ,np.”,
,,m.in.”, i inne”) oraz szczegdtowe okreslenie parametréw tego sprzetu.

W przypadku, gdy nie jest mozliwe okre$lenie w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji miernikow rzeczowych
poszczegdlnych zadan, mozliwe jest odwotanie si¢ do opisu zadan. W tych przypadkach nalezy w nazwie zadania
wskaza¢ odwotanie do danej pozycji opisu zadan.

W przypadku, gdy w ramach operacji Wnioskodawca planuje wykona¢ roboty budowlane formutuje ich zakres
w uktadzie odpowiadajacym tabeli elementoéw scalonych z kosztorysu inwestorskiego.

Uwaga! Dodatkowe informacje dotyczace Sposobu wypelniania Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji dla robot
budowlanych zawarte sa w Zataczniku nr 2 do niniejszej instrukcji.

Koszty kwalifikowalne operacji (w zt) ujmowane sa w kwocie ogotem (kolumna 5) oraz w podziale na etapy realizacji
operacji (I — 1l etap) uwzgledniajac terminy okre$lone w polu 111.16. Planowany termin zakonczenia etapu
(miesiac/rok).

Il. W ramach wkladu niepienieznego nalezy wymieni¢ poszczegodlne elementy operacji, tj. zadania, ktore obejmuja
wktad rzeczowy w postaci udostepniania ziemi, nieruchomosci, sprzetu lub surowcoéw oraz takie, ktorych realizacja
odbywa si¢ z udziatem pracy wilasne;j.

Jednocze$nie nalezy mie¢ na uwadze, iz zadeklarowana wartos¢ wktadu niepieni¢znego powinna zosta¢ wiasciwie
udokumentowana, zeby na etapie rozliczenia operacji, mozliwe bylo uwzglednienie ww. kosztow w zakresie kosztow
kwalifikowalnych. W zwiazku z tym niezbegdne jest w trakcie realizacji zadan w zakresie pracy wiasnej lub ustug
$wiadczonych nieodptatnie m.in. prowadzenie karty pracy oraz ustug swiadczonych nieodplatnie, ktorej wzor stanowi
zatacznik do wniosku o ptatnosé. Karta ta zawiera dane dotyczace wykonawcy, ewidencji czasu pracy, rodzaju
wykonanej pracy oraz potwierdzenie wykonania i przyjecia pracy.

Okre$lenie wysoko$ci wktadu niepienieznego w postaci udostepnienia sprzetu lub surowcdéw powinno si¢ opiera¢ na
cenach rynkowych. Jezeli na rzecz matego projektu zostang udostepnione surowce np. drewno na budowe wiezy
widokowej konieczne bedzie wskazanie ilosci oraz jakosci drewna. W przypadku udostepnienia sprzetu
komputerowego nalezy bra¢ pod uwage jego parametry oraz zuzycie. Jezeli Wnioskodawca nie jest w stanie okresli¢
wysokosci wktadu niepienieznego moze zwrdci¢ sie do rzeczoznawcy, lecz nie ma takiego obowiazku.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze warto$¢ wktadu niepienieznego moze zosta¢ poddana niezaleznej ocenie i weryfikacji.

Okreslenie wysokosci wkladu niepienigznego W postaci udostepnienia nieruchomosci musi byé poswiadczone przez
niezaleznego wykwalifikowanego eksperta lub odpowiednio uprawniony organ, zgodnie z art. 54. ust. 1
Rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. ustanawiajacego szczegodtowe zasady
stosowania Rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez
Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW).

Warto$¢ wktadu niepienieznego nie jest obecnie ograniczona. Jednak zgodnie z art. 54 ust. 2 rozporzadzenia Komisji
(WE) Nr 1974/2006 wydatki publiczne wspétfinansowane przez EFRROW, wnoszqce wktad do operacji obejmujqcej
wklady niepieniezne, nie mogq przekroczy¢ catkowitych kwalifikujqcych sie wydatkéw, z wylqczeniem wkiadow
niepienieznych, na zakonczenie operacyi.

Oznacza to, ze kwota refundacji nie moze by¢ wyzsza niz suma kosztow kwalifikowalnych operacji pomniejszona
0 wktad niepieni¢zny (przy uwzglednieniu pozostatych ograniczen w zakresie poziomu dofinansowania, maksymalne;
kwoty pomocy oraz dostgpnego Wnioskodawcy limitu dofinansowania).

Ponadto, koszty catkowite operacji musza zawiera¢ si¢ W przedziale od 4 500 do 100 000 zt (patrz pkt. 17.1.2 w sekcji
V).

I1l. Koszty ogélne sa limitowane. Nie moga one przekroczy¢ 10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych
pomniejszonych o warto$¢ wkladu niepienigznego (max 10% kwoty z Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji —
wiersz Suma | kolumna 5 ogotem). W przypadku wpisania kosztow przekraczajacych limit wy$wietlony zostanie
komunikat informujacy o ich przekroczeniu. W takiej sytuacji konieczne bedzie zmniejszenie kosztow w Zestawieniu
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rzeczowo — finansowym operacji, gdyz w przeciwnym razie uniemozliwi to poprawne przygotowanie i wydrukowanie
formularza.

Warto$¢ kosztow ogdlnych przekraczajaca ww. limit stanowi koszt niekwalifikowalny i nie jest ujmowana
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Wypetianie danych finansowych wniosku nalezy rozpoczaé od wypelnienia sekcji VII. ZESTAWIENIE
RZECZOWO-FINANSOWE OPERACIJI. Dane w sekcjach finansowych (IV. PLAN FINANSOWY OPERACII oraz
VI.OPIS ZADAN... ) sa wypetniane automatycznie danymi z sekcji VII.

Whisanie danych w sekcji VII. grupa | jest mozliwe po dodaniu wierszy przyciskiem ,.Dodaj grupg”. Przyciskiem
»Dodaj” mozna w ramach grupy dodawa¢ wiersze w dowolnym miejscu. Przycisk ,,Usun” umozliwia usuwanie
dowolnych wierszy. Analogiczna zasada dodawania i usuwania wierszy dotyczy rowniez kolejnych grup 11 111.

W sytuacji, gdy w ramach operacji nie wystepuja koszty dotyczace wktadu niepienigznego (grupa Il) lub koszty ogdlne
(grupa I11) nie nalezy dodawa¢ pustych wierszy, gdyz uniemozliwi to poprawne przygotowanie i wydrukowanie
formularza.

Nalezy pamigtaé, iz kazda zmiana dokonana w sekcji VII., jesli zostanie zapisana jest automatycznie przenoszona do
sekcji V. i VI. Przed zatwierdzeniem zmiany w sekcji VII. wy$wietlony zostanie komunikat: wprowadzona w polu
zmiana spowoduje zmiane wartosci w odpowiedniej dla edytowanego wiersza pozycji na sekcji VI. OPIS ZADAN
WYMIENIONYCH W ZESTAWIENIU RZECZOWO-FINANSOWYM OPERACJI. Czy chcesz dokonaé zmiany?

Udzielenie odpowiedzi TAK skutkuje zmiana wartosci edytowanego pola i jego aktualizacja w sekcjach 1V. i VI.
W takim przypadku utracone zostaja wszystkie dodatkowe informacje wpisane w sekcji VI. w polu odpowiadajacym
polu edytowanemu w sekcji VII. Udzielenie odpowiedzi, NIE skutkuje odrzuceniem zmiany wartosci edytowanego pola
i powroceniem do warto$ci sprzed zmiany.

V1. INFORMACJA O ZALACZNIKACH [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Do whniosku zatacza sie zataczniki zgodnie z wykazem.

Zgodnie z trescia informacji 0 mozliwos$ci sktadania wnioskow, 0 ktorej mowa w § 6 rozporzadzenia mozliwe jest
ztozenie wraz z wnioskiem dodatkowych dokumentow niezbgdnych LGD do oceny zgodnos$ci operacji z LSR oraz
dokonania wyboru operacji np. informacje dotyczace zgodnosci z LSR i lokalnymi kryteriami wyboru oraz planowane
zadania, rezultaty operacji, grupa docelowa itp. Dokumenty te nie beda stanowily zatacznikoéw do wniosku (nie nalezy
ich wykazywac¢ w czesci VIILII wniosku, tj. Inne zataczniki), a wigc nie beda podlegaty weryfikacji przez podmiot
wdrazajacy.

W przypadku dokumentéw sporzadzonych W jezyku obcym nalezy dotaczy¢ wykonane przez tlumacza przysieglego
ttumaczenie danego dokumentu na jezyk polski.

Wszystkie sktadane wraz z wnioskiem zataczniki sporzadzone przez Wnioskodawce nha udostepnionych formularzach,
musza by¢ opatrzone datq oraz zawiera¢ W wyznaczonym miejscu piecze¢ imienna i podpisy albo czytelne podpisy
Whioskodawcy albo osob reprezentujacych Wnioskodawce albo pelnomocnika.

Kopie dokumentdéw sktadanych wraz z wnioskiem moga by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez podmiot,
ktéry wydatl dokument lub notariusza lub pracownika urzgdu marszatkowskiego / wojewddzkiej samorzadowej
jednostki organizacyjnej realizujacej zadania zwiazane z przyznawaniem pomocy lub pracownika LGD.

Dokumenty sporzadzone na formularzach udostgpnionych przez UM musza by¢ w wyznaczonych do tego miejscach,
podpisane przez Wnioskodawce albo osobe reprezentujaca Wnioskodawce albo pelnomocnika. Podpisy moga by¢
czytelne lub moze by¢ przystawiona piecze¢ imienna i ztozony podpis. Jesli Wnioskodawca nie jest osoba fizyczna
formularz wniosku w tej czesci powinien by¢ opatrzony pieczegcia naglowkowa.

W przypadku wspolnikéw spdiki cywilnej, w zaleznos$ci od tego, do ktérej kategorii podmiotdw mozna zaliczyé danego
wspolnika spdtki cywilnej (osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci
prawnej), oprocz zalacznikow wymienionych w cze$Sci A.2 wniosku nalezy dotaczy¢ odpowiednio dokumenty
wymienione w czesci A.1 lub A.3 dla kazdego ze wspdlnikow.

Sekcja VIII. wniosku jest w czesci automatycznie wypetniana. Kategorie w sekcji VIII. A sa dostepne do edycji
w zalezno$ci od rodzaju Whnioskodawcy okreslonego w sekcji 11.6. Np. zaznaczenie statusu Il. 6.1 osoba fizyczna
powoduje automatyczne udostgpnienie do edycji jedyne sekcji VIII.A.1L, tj. kategorii zatacznikow dotyczacych tego
rodzaju Wnioskodawcy.

W przypadku, gdy Wnioskodawca jest podmiot, ktory swoj status okreslit w sekcji 11.6.6 Inny podmiot — wypetnia
sekcje VIII. A w zaleznoéci od posiadanego statusu prawnego.

Jesli o przyznanie pomocy ubiega si¢ Wnioskodawca prowadzacy dziatalnoéci gospodarcza w ramach spotki cywilnej
(w ramach sekcji 11.6. zaznaczono status 6.6 inny podmiot oraz dodano sekcje Il. poprzez skorzystanie z przycisku
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,»Dodaj wspolnika) sekcja VIII. A3 jest automatycznie wypetniana warto$cia TAK, a zataczniki sa dostgpne do edycji.
Pozostate sekcje VIII.LA oraz wymagane zataczniki z tych sekcji nalezy zaznaczy¢ w_zalezno$ci od tego, do jakiej

kategorii podmiotéw mozna zaliczy¢ danego wspoélnika spotki cywilnej.
Automatyczne wypehienie niektorych pol sekcji VIII. B i C zalezy od zakresu operacji okreslonego w sekcji 111.15.

Np. zaznaczenie zakresu operacji okreslonego w polu 15.5.1. powoduje, ze zatacznik 20 wskazany w sekcji VIII. jest
wymagany i automatycznie przyjmuje wartos¢ TAK.

W polu RAZEM nalezy poda¢ liczbg wszystkich zatacznikoéw. Pole wypetnia si¢ automatycznie.
A. Zalgczniki dotyczgce Wnioskodawcy [SEKCIJA OBOWIAZKOWA]
A.1 Osoba fizyczna, Osoba fizyczna prowadzqca dziatalnosé gospodarczq

Sekcja wypetniana w przypadku, gdy Wnioskodawca jest osoba fizyczna lub osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$é
gospodarcza.

Sekcja jest wypelniana automatycznie wartoscia TAK , a poszczegdlne zalaczniki sa dostgpne do edycji w przypadku
zaznaczenia statusu 1. 6.1 osoba fizyczna albo 1. 6.2 osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza.

1. Dokument tozsamosci — czg$ci dotyczace danych osobowych — kopia.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ kopie dokumentu tozsamosci. Kopie strony/stron powinny zawiera¢ dane osobowe oraz
adres zamieszkania Whnioskodawcy. Obywatele Polski zobowiazani sa ztozy¢ kopig dowodu osobistego, a obywatele
pozostatych panstw UE kopig Karty pobytu, paszportu lub kazdego innego dokumentu ze zdjgciem, wydanego w kraju
obywatelstwa danej osoby, ktory w danym kraju jest uznawany za dokument tozsamosci i zawiera dane osobowe oraz
informacje¢ 0 obywatelstwie. Jezeli Wnioskodawca bedacy Obywatelem Polski z jakiegos powodu nie moze zataczyé
kopii dowodu osobistego, moze zataczy¢ kopie paszportu wraz z zaswiadczeniem z wilasciwej Ewidencji Ludnosci
0 miejscu zameldowania na pobyt czasowy lub staty na podstawie ktorego UM bedzie mogt potwierdzi¢ miejsce
zamieszkania Wnioskodawcy.

2. Zaswiadczenie z wlasciwej Ewidencji Ludnosci 0 zameldowaniu na pobyt czasowy w miejscu zamieszkania, w
przypadku, gdy jest ono rozne od miejsca zameldowania na pobyt staly — oryginat.

W przypadku, gdy Wnioskodawca jest osoba fizyczna, ktorej adres zamieszkania wpisany w punkcie 11.8. wniosku
rozni si¢ od adresu zameldowania na pobyt staty podanego w dokumencie tozsamosci, nalezy dotaczy¢ do wniosku
zaswiadczenie z wlasciwej Ewidencji Ludnosci (...).

A.2 Wspélnicy spotki cywilnej — dodatkowo
Sekcja wypetiana w przypadku, gdy Wnioskodawca prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza w ramach spotki cywilnej.

Sekcja jest wypelniana automatycznie warto$cia TAK, a poszczegolne zataczniki sa dostepne do edycji w przypadku
zaznaczenia statusu 11.6.6 inny podmiot oraz dodania sekcji Il. poprzez skorzystanie z przycisku ,,Dodaj wspolnika.

3. Umowa spolki cywilnej — kopia.

Umowa spotki oraz czas jej trwania musi by¢ zawarta na czas nieokreslony lub oznaczony, jednak w przypadku
operacji inwestycyjnych, nie krotszy niz okres zobowiazania Beneficjenta do utrzymania przedmiotu umowy
przyznania pomocy, tj. co najmniej 5 lat od dnia przyznania pomocy. W przypadku, gdy czas obowiazywania umowy
spotki nie zostat w niej okreslony, nalezy uznacé, iz jest ona wazna bezterminowo.

Umowa spétki cywilnej powinna zawiera¢ okreslenie rodzaju prowadzonej dziatalnosci, zgodnie z Polska Klasyfikacja
Dziatalno$ci (PKD) oraz upowaznienie wspoélnika tej spotki do ubiegania si¢ 0 pomoc w imieniu wspolnikow
(w sytuacji gdy do wniosku nie zostata zataczona stosowana uchwata).

4. Uchwala wspdélnikow spélki cywilnej, upowazniajaca wspolnika tej spotki do ubiegania si¢ 0 pomoc w imieniu
wspolnikow spétki cywilnej, w przypadku, gdy taka uchwala zostala podjeta — oryginat lub kopia.

Nalezy zataczy¢ w przypadku, gdy w umowie spotki cywilnej nie wskazano wspolnika spotki cywilnej upowaznionego
do ubiegania si¢ 0 pomoc w imieniu wspolnikow spotki cywilnej.

A.3 Osoba prawna (inna niz w polach A.4 i A.5) albo jednostka organizacyjna nieposiadajqca osobowosci prawnej,
ktorym ustawy przyznajq zdolnosé prawng, jeieli posiadajq siedzibe na obszarze objetym LSR lub prowadzg
dziatalnosé na tym obszarze.

Sekcja wypelniana jest w przypadku, gdy Wnioskodawca jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktorej ustawa nadaje zdolno$¢ prawna, ktéra posiada siedzibg na obszarze objetym LSR lub
prowadzi dziatalno$¢ na tym obszarze, z wytaczeniem wojewodztwa.

Sekcja jest wypelniana automatycznie wartoscia TAK, a poszczegoélne zataczniki sa dostgpne do edycji w przypadku
zaznaczenia statusu 1. 6.3 organizacja pozarzadowa.
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5. Aktualny albo pelny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego — oryginat lub kopia.

Od dnia 28 czerwca 2012 r. Ministerstwo Sprawiedliwosci uruchomito internetowa ustuge pozwalajaca na pobranie
wydruku komputerowego aktualnych informacji o podmiotach wpisanych do Krajowego Rejestru Sadowego.

Whioskodawca korzystajac z wyszukiwarki zamieszczonej na stronie internetowej
https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu powinien sprawdzié¢, czy W udostgpnionych rejestrach (w zaleznosci
od rodzaju Wnioskodawcy rejestr — Przedsigbiorcy lub rejestr — Stowarzyszenia, inne organizacje spol. i zawodowe,
fundacje, ZOZ) znajduja si¢ wszystkie wymagane informacje i czy dane tam zawarte sa aktualne.

W przypadku, gdy dane zawarte w ww. rejestrze sa nieaktualne lub brakuje wszystkich wymaganych informacji,
Whioskodawca (w zaleznosci od rodzaju Wnioskodawcy) zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sadowym (w tym
osoba prawna lub jednostka nie posiadajaca osobowosci prawnej lub stowarzyszenie lub organizacja pozarzadowa)
powinien dotaczy¢ do wniosku odpowiednio:

— odpis z rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych zaktadéw
opieki zdrowotnej w Krajowym Rejestrze Sadowym lub

— odpis z rejestru przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym.

Dodatkowo podmioty, ktore wystepuja o wsparcie w ramach matych projektow w zwiazku z prowadzona dziatalno$cia
gospodarcza w przypadku braku zgodno$ci danych dostepnych w formie elektronicznej pomiedzy rejestrem
Przedsiebiorcy a rejestrem Stowarzyszenia, inne organizacje spot. i zawodowe, fundacje, ZOZ musza zataczy¢ zarGwno
odpis z rejestru stowarzyszen, innych organizacji spofecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych zaktadéw opieki
zdrowotnej w Krajowym Rejestrze Sqdowym, jak tez odpis z rejestru przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sqdowym.

Jesli Wnioskodawca nie musi dotacza¢ ww. dokumentu z uwagi na fakt, iz dane dostgpne w postaci elektronicznej sa
zgodne oraz wystarczajace do weryfikacji kryteriow dostepu, a korzysta z aktywnego formularza wniosku, do wniosku
dotacza odrgcznie sporzadzone o$wiadczenie, iz ww. dokument jest dostgpny w ww. wyszukiwarce, natomiast przy
ww. zataczniku zaznacza TAK oraz wpisuje 1.

6. Umowa lub statut — oryginat lub kopia.

Zatacznik jest obowiazkowy jezeli Wnioskodawca sktada pierwszy wniosek o przyznanie pomocy albo jezeli dokument
ztozony z poprzednim wnioskiem ulegt zmianie)

W zaleznosci od formy prawnej Wnioskodawcy nalezy dotaczy¢ umowe (np. spotki) lub statut.

Dokument powinien zawiera¢ informacjg, ze operacja opisana we wniosku moze by¢ realizowana w zakresie objgtym
dziatalno$cia podmiotu, a obszar na ktorym Wnioskodawca prowadzi dziatalnos¢ obejmuje obszar objety LSR.

7. Dokument(-y) okreslajacy(-e) lub potwierdzajacy(-e) zdolnos¢ prawna Wnioskodawcy (jednostki
organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej) oraz posiadanie przez Wnioskodawce siedziby lub
prowadzenie dzialalnosci na obszarze objetym LSR — kopia.

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie podlega wpisowi do KRS oraz do innych rejestrow nalezy dotaczy¢ dokumenty
potwierdzajace zdolnos$¢ prawna Wnioskodawcy (np. zaswiadczenie albo oswiadczenie, ze ma zdolno$¢ prawna wraz ze
wskazaniem, ktora ustawa jest podstawa powotania Wnioskodawcy i prowadzenia przez niego dziatalnosci).

Dokument powinien zawiera¢ m.in. okreslenie zakresu prowadzonej przez podmiot dziatalnosci.

A.4 Osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, dziatajqca na podstawie
przepisow 0 stosunku Panstwa do Kosciola Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Parstwa do innych
kosciolow i zwiqzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, ktore posiadajq siedzibe na
obszarze objetym LSR lub prowadzq dziatalnosé na tym obszarze.

Sekcja ta dotyczy tylko osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, dziatajacej na
podstawie przepisow 0 stosunku Panstwa do Kos$ciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa
do innych ko$ciotow i zwiazkow wyznaniowych oraz gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, ktéra posiada
siedzibe na obszarze objetym LSR lub prowadzi dziatalno$¢ na tym obszarze.

Sekcja jest wypelniana automatycznie warto$cia TAK , a poszczegdlne zataczniki sa dostepne do edycji w przypadku
zaznaczenia statusu Il. 6.4 jednostka organizacyjna zwiazku wyznaniowego i ko$ciota.

8. Zaswiadczenie 0 posiadaniu osobowosci prawnej przez koscielna jednostke organizacyjna i o pelnieniu funkcji
organu osoby prawnej wystawione przez Wojewode lub MAIC nie wczesniej niz 3 miesiace przed ztozeniem
wniosku 0 przyznanie pomocy — oryginat albo kopia.

W przypadku jednostek organizacyjnych kosciota np. parafii ww. zas§wiadczenie wystawia wilasciwy terytorialnie
Wojewoda, natomiast w przypadku innych zwiazkéw wyznaniowych Ministerstwo Administracji i Cyfryzacji.
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A.5 Jednostka samorzqdu terytorialnego, z wylqczeniem wojewodztwa
Sekcja ta dotyczy tylko jednostek samorzadu terytorialnego.

Sekcja jest wypelniana automatycznie wartoscia TAK , a poszczegdlne zalaczniki sa dostepne do edycji w przypadku
zaznaczenia statusu Il. 6.5 jednostka samorzadu terytorialnego.

9. Dokument potwierdzajacy prawo do reprezentowania jednostki samorzadu terytorialnego — kopia.

Nalezy zataczy¢ dokument potwierdzajacy prawo do reprezentowania jednostki samorzadu terytorialnego, w zaleznosci
od jej rodzaju.

Przyktadowo, w przypadku gminy nalezy dotaczy¢ zaswiadczenie terytorialnej komisji wyborczej o wyborze wojta /
burmistrza.

10. Uchwala 0 powelaniu skarbnika — kopia.

Nalezy zataczy¢ uchwatg 0 powotaniu skarbnika.

Przyktadowo, w przypadku gminy nalezy dotaczy¢ uchwatg rady gminy o powotaniu skarbnika.
B. Zalqczniki wspélne dla Wnioskodawcow

11. Zaswiadczenie 0 numerze identyfikacyjnym (...) — kopia.

Numer identyfikacyjny Wnioskodawcy wskazany w polu 5.1. wniosku powinien by¢ zgodny z numerem
identyfikacyjnym Whnioskodawcy wskazanym w zataczonym zaswiadczeniu, ktory zostat nadany Whnioskodawcy
zgodnie z Ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskow 0 przyznanie ptatnosci (Dz.U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z p6zn. zm.) zwana dalej
ustawa. Jezeli Wnioskodawca nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego, nalezy ztozyé odpowiedni wniosek
o wpis do ewidencji i nadanie numeru identyfikacyjnego we wiasciwym terytorialnie Biurze Powiatowym Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

12. Informacja o posiadaczu numeru identyfikacyjnego producenta — oryginat sporzadzony na formularzu
udostepnionym przez UM.

Zgodnie z ww. Ustawa jezeli Wnioskodawca jest malzonek rolnika lub wspotposiadacz gospodarstwa rolnego, ktorzy
wyrazili pisemna zgod¢ na nadanie numeru identyfikacyjnego ich matzonkowi lub wspoélposiadaczowi, moga
postugiwaé si¢ numerem identyfikacyjnym matzonka albo wspoétposiadacza. W tym przypadku musi obowigzkowo
wypehi¢ i dotaczy¢ zatacznik nr 11.

Formularz zatacznika zostanie udostgpniony do wypetnienia po zaznaczeniu TAK w Informacji o zatacznikach (sekcja
VI11.12) oraz wypetnieniu pola Liczba.

13. Dokumenty potwierdzajace, ze operacja podlegajaca wsparciu nie odpowiada warunkom przyznania pomocy
w ramach dziatan Osi 3 — oryginat lub kopia.

Jednym z kryteriow dostgpu okreslonych dla dziatania ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie matych
projektow jest to, iz operacja podlegajaca wsparciu nie odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach dziatan Osi
3,,311 Réznicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej”, ,,312 Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw” oraz ,,313
Odnowa i rozwdj wsi”, ale przyczynia sie do osiagniecia celow tej osi. Zatem pomoc na maty projekt moze by¢
przyznana jedynie w przypadku, gdy Wnioskodawca udowodni, ze nie moze uzyska¢ pomocy w ramach dziatan
wskazanych powyzej. Potwierdzeniem tej sytuacji moze by¢ dokument lub przepis, ktoéry wyraznie wskazuje,
iz Wnioskodawca nie spetnia warunkow przyznania pomocy w ramach dziatan Osi 3 ,311 Roznicowanie w Kierunku
dziatalnosci nierolniczej”, ,,312 Tworzenie i rozwoj mikroprzedsigbiorstw” oraz ,,313 Odnowa i rozwdj wsi”. W tym
celu nalezy przede wszystkim zweryfikowaé zakres operacji i spelnianie warunkéw wynikajacych z definicji
Beneficjenta oraz dotyczacych operacji.

Do operacji, ktore nie pokrywaja sie zakresem z dziataniami 0si 3 naleza W szczego6lno$ci operacje obejmujace zadania
nieinwestycyjne np. organizacja imprez kulturalnych, rekreacyjnych i sportowych, promocja lokalnej tworczosci,
kultywowanie jezyka regionalnego i gwary, kultywowanie miejscowych tradycji, obrzedow i zwyczajow. W przypadku
realizacji operacji, ktorych zakres nie pokrywa si¢ z zakresem pomocy dziatan ,,R6znicowanie w Kierunku dziatalnosci
nierolniczej”, ,,Tworzenie rozwdj mikroprzedsiebiorstw” oraz ,,Odnowa i rozwdj wsi” nalezy zaznaczy¢ pole ND.

Zakres wsparcia, ktéry pokrywa si¢ z zakresem w ramach dziatania 311,.R6znicowanie W Kierunku dziatalno$ci
nierolniczej”.

Jesli Wnioskodawca nie jest osoba fizyczna (réwniez osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza) - oznacza
to, iz operacja podlegajaca wsparciu nie odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania Osi 3 i nie jest
konieczne dotaczanie dokumentéw innych niz te, ktore shuza potwierdzaniu statusu Wnioskodawcy w matych
projektach.
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Jezeli Wnioskodawca matego projektu jest osoba fizyczna, ktora ukonczylta 60 lat wowczas 0znacza to, iz operacja nie
odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania Osi 3 i nie jest konieczne dotaczanie dokumentoéw
innych niz te, ktore stuza potwierdzaniu statusu Wnioskodawcy w matych projektach.

Jezeli Wnioskodawca matego projektu zamieszkuje w gminie miejsko-wiejskiej w miejscowosci liczacej od 5 do 20 tys.
mieszkancow lub jezeli inwestycje zwiazane z budowa, remontem, zagospodarowaniem, wyposazeniem nieruchomosci
objetej matym projektem dotycza nieruchomosci zlokalizowanej w miejscowosci liczacej od 5 do 20 tys. mieszkancow
nalezacej do gminy miejsko-wiejskiej oznacza to, ze operacja nie odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach
dziatania Osi 3 i nie jest konieczne dotaczanie dokumentéw innych niz te, ktore stuza weryfikacji kryteriow w matych
projektach.

Jezeli Wnioskodawca matych projektow bedzie osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza i na podstawie
informacji z Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej zostanie potwierdzony fakt, ze w ramach matych projektow
whnioskuje 0 pomoc na dziatalno$¢ prowadzong w ramach kodu PKD, ktéry nie podlega wsparciu w ramach dziatania
311 oznacza to, ze operacja nie odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania Osi 3.

Whioskodawca bedacy osoba fizyczna zatacza do wniosku zaswiadczenie wydane nie wczesniej niz 1 miesiac przed
ztozeniem wniosku przez:

— Kase¢ Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (KRUS) o niefigurowaniu w ewidencji oséb ubezpieczonych —
oryginal;

albo

— Kase Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (KRUS) wskazujace zakres i okres podlegania ubezpieczeniu —
w przypadku, gdy Whioskodawca figuruje w ewidencji osob ubezpieczonych — oryginat;

albo
— Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (ZUS) potwierdzajace fakt podlegania ubezpieczeniu spotecznemu — oryginat.
albo

potwierdzenie, iz do gruntéw rolnych wchodzacych w sktad gospodarstwa rolnego, w ktorym Wnioskodawca jest
ubezpieczony i ubiega si¢ 0 pomoc, nie przyznano za rok poprzedzajacy rok ztozenia wniosku o przyznanie pomocy
ptatnosci do gruntow rolnych i ptatnosci cukrowych.

W pozostatych przypadkach, Whnioskodawca begdzie mogt by¢ poproszony o ztozenie dodatkowych wyjasnien lub
przedstawienie dodatkowych dokumentow potwierdzajacych, iz ww. warunki sa spetnione.

Jesli Wnioskodawca bedzie osoba fizyczna, ktora:

e jest objeta ubezpieczeniem jako rolnik, domownik lub matzonek rolnika w rozumieniu ustawy o ubezpieczeniu
spotecznym rolnikow, W petnym zakresie, nieprzerwanie przez co najmniej ostatnich 12 miesigcy poprzedzajacych
miesiac ztozenia Wniosku o przyznanie pomocy

oraz

e do gruntéw rolnych wchodzacych w sktad gospodarstwa rolnego, w ktorym Whioskodawca jest ubezpieczony
i ubiega si¢ 0 pomoc, przyznano za rok poprzedzajacy rok ztozenia wniosku o przyznanie pomocy platnosci do
gruntow rolnych i ptatnosci cukrowe,

oznacza to, iz niezbedna jest dalsza weryfikacja majaca na celu stwierdzenie, czy operacja nie odpowiada warunkom
przyznania pomocy w ramach dziatan Osi 3.

Jesli Wnioskodawca jest osoba fizyczna, ktora spetnia ww. warunek pracownik UM bedzie zobowiazany sprawdzic,
czy operacja odpowiada innym warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania 311.

W zwiazku z powyzszym Wnioskodawca bedzie mogt by¢é poproszony o ztozenie dodatkowych wyjasnien lub
przedstawienie dodatkowych dokumentoéw potwierdzajacych, iz ww. warunek jest spetniony.

W sytuacji, jesli bytaby mozliwos¢ realizacji tej operacji w dziataniu 311 — nastapi odmowa przyznania pomocy.

Zakres wsparcia, ktéry pokrywa sie z zakresem w ramach dziatania 312 .. Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw”

Jezeli Wnioskodawca matego projektu jest osoba fizyczna, ktora ukonczyta 60 lat wowczas 0znacza to, iz operacja hie
odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania Osi 3 i nie jest konieczne dotaczanie dokumentoéw
innych niz te, ktore stuza potwierdzaniu statusu Wnioskodawcy w matych projektach.

Jezeli Wnioskodawca matych projektow bedzie podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza i na podstawie informacji
z CEIDG albo wydruku lub odpisu z KRS zostanie potwierdzony fakt, ze w ramach matych projektow wnioskuje on o
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pomoc na dziatalno$¢ prowadzona w ramach kodu PKD, ktory nie podlega wsparciu w ramach dziatania 312 oznacza
to, ze operacja nie odpowiada warunkom przyznania pomocy z tego dziatania.

Jezeli wysokos$¢ kosztow kwalifikowalnych operacji realizowanej w ramach matych projektow nie przekracza kwoty
20 tys. zt (tj. kwota pomocy nie przekracza 14 tys. zl) oznacza to, ze operacja nie odpowiada warunkom przyznania
pomocy w ramach dziatania Osi 3 i nie jest konieczne dolaczaniec dodatkowych dokumentow potwierdzajacych
warunek, ze operacja nie spetlnia warunkéw przyznania pomocy dla dziatania 312.

Jezeli operacja realizowana w ramach matych projektow nie przewiduje utworzenia miejsc pracy w przeliczeniu na
pelne etaty $rednioroczne 0znacza to, ze operacja nie odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania Osi
3. Przyktadem dokumentu potwierdzajacego, ze ww. warunki sa spetnione moze by¢ O$wiadczenie Wnioskodawcy, ze
realizacja matego projektu nie przewiduje utworzenia miejsc pracy.

W pozostatych przypadkach, Wnioskodawca bedzie mogt by¢ poproszony o ztozenie dodatkowych wyjasnien lub
przedstawienie dodatkowych dokumentow potwierdzajacych, iz ww. warunki sa spetnione.

Zakres wsparcia, ktory pokrywa sie z zakresem w ramach dziatania .,Odnowa i rozw6j wsi”

Operacja realizowana w ramach matych projektow nie odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania
313 ,,Odnowa i rozwdj wsi” poniewaz minimalna kwota pomocy w ramach dziatania 313 nie moze by¢ réwna lub
nizsza niz 25 tys. zt, natomiast w ramach matych projektow kwota maksymalna nie moze przekroczy¢ 25 tys. zi.

14. Zaswiadczenie 0 uzyskaniu pomocy de minimis w okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz dwa
poprzedzajace go lata podatkowe —kopia.

albo

Oswiadczenie Wnioskodawcy o nieuzyskaniu pomocy de minimis — oryginatl sporzadzony na formularzu
udostepnionym przez UM.

Formularz zatacznika zostanie udostepniony do wypetnienia po zaznaczeniu TAK w Informacji o zatacznikach (sekcja
V111.14) oraz wypetnieniu pola Liczba.

Zakres danych dotyczacych Whnioskodawcy z wyjatkiem numeru NIP i PESEL (nalezy uzupehi¢ — pole posiada
mozliwo$¢ edytowania) wypetnia si¢ automatycznie.

Dokument wymagany w przypadku, gdy o wsparcie na realizacj¢ matego projektu ubiega si¢ podmiot gospodarczy
W zwiazku z prowadzona dziatalnoscia.

Pojecie ,,podmiot gospodarczy” powinno by¢ definiowane mozliwie szeroko, obejmujac swym zakresem wszystkie
kategorie podmiotéw zaangazowanych w dziatalno$¢ gospodarcza, niezaleznie od ich formy prawnej oraz Zrodet
finansowania. O zakwalifikowaniu podmiotu do danej kategorii przesadza charakter i rodzaj czynnosci faktycznie
podejmowanych przez ten podmiot w obrocie gospodarczym, nie za$ legitymowanie sie statusem przedsiebiorcy
zarejestrowanego zgodnie z przepisami prawa krajowego.

Rozstrzygajace znaczenie w tym zakresie powinno mie¢ stwierdzenie, czy dany podmiot oferuje towary i ustugi na
okreslonym rynku, w konsekwencji stwarzajac potencjalna lub rzeczywista konkurencjg dla innych uczestnikéw tego
rynku. Bez znaczenia jest natomiast niezarobkowy charakter prowadzonej dziatalnosci oraz forma prawna (osoba
fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, spotka prawa handlowego, spotka cywilna, przedsigbiorstwo
panstwowe, Stowarzyszenie, fundacja, organ administracji publicznej), jezeli prowadza dziatalno$¢ gospodarcza
W rozumieniu prawa unijnego.

W przypadku gdy podmiot (np. instytucja kultury) moze prowadzi¢ rézne rodzaje dziatalnosci, np. dziatania majace na
celu realizacje zadan witasnych gminy z zakresu kultury (dziatalno$¢) niegospodarcza oraz dziatalno$¢ komercyjna,
zasadnicze znaczenie ma w kwestii udzielenia pomocy de minimis ma dziatalnos¢, ktora jest bezposrednio zwiazana
z udzieleniem pomocy. W zwiazku z tym, jezeli podmiot prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza i niegospodarcza, istotne
jest ustalenie, ktorej z tych dziatalnosci bedzie dotyczy¢é pomoc, o jaka sie ubiega, a takze rachunkowe wydzielenie
przez podmiot dziatalnosci gospodarczej od dziatalno$ci pozostale;.

Publiczne finansowanie dziatalno$ci niegospodarczej nie bedzie objete przepisem art. 107 ust. 1 TFUE pod warunkiem,
ze:

— oba rodzaje dziatalnosci dadza si¢ wyraznie rozdzieli¢;
— finansowanie obu rodzajow dziatalno$ci mozna wyraznie rozdzieli¢;
— podmiot jest w stanie wlasciwie przypisywac koszty do poszczegoélnych rodzajow dziatalnosci.

Aby nie dochodzito do subsydiowania skosnego dziatalnosci gospodarczej, niezbedne jest prowadzenie odrgbnej
ewidencji dziatalnosci wspieranej ze s$rodkéw publicznych oraz pozostalych rodzajow dziatalnosci, czyli takie
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wyodrebnienie przychoddw i kosztdw zwiazanych ze wspierang dziatalnoscia, ktdre uniemozliwi przenoszenie srodkow
pomocowych miedzy r6znymi pozycjami bilansowymi.

Dokument przedstawia réwniez Wnioskodawca bedacy osoba fizyczna, ktory w zwiazku z realizacja operacji planuje
podja¢ dziatalno$¢ gospodarcza. Jezeli otrzymat pomoc de minimis na uruchomienie dziatalnosci przedstawia
Za$wiadczenie (...), natomiast w przypadku nie uzyskania takiej pomocy O$wiadczenie (...).

Warto$¢ wnioskowanej kwoty pomocy nie moze powodowaé przekroczenia ogélnego limitu pomocy de minimis,
tj. putapu 200 000 Euro, natomiast dla podmiotow dziatajacych w sektorze transportu drogowego 100 000 Euro
w okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajace go lata podatkowe.

Zaswiadczenie(a) .... nalezy zataczy¢ w przypadku, gdy Wnioskodawca w okresie obejmujacym biezacy rok
podatkowy oraz dwa poprzedzajacego go lata podatkowe nie uzyskal pomocy publicznej przyznawanej zgodnie
z zasada de minimis, w szczegodlnosci w mysl Rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r.
w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12. 2006 roku).

Oswiadczenie ... nalezy zalaczy¢é w przypadku, gdy Wnioskodawca w okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy
oraz dwa poprzedzajacego go lata podatkowe nie uzyskal pomocy publicznej przyznawanej zgodnie z zasada de
minimis, w szczegb6lnosci w mys$l Rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz.Urz. UE L 379 z 28.12. 2006 roku).

Oswiadczenie nalezy sporzadzi¢ na formularzu udostgpnionym przez UM.

Dokument powinien by¢ opatrzony data jego sporzadzenia oraz czytelnym, wilasnorgcznym podpisem
Whioskodawcy/osoby reprezentujacej Wnioskodawce/petnomocnika Whnioskodawcy (dopuszczalne jest ztozenie parafy
Wraz z pieczg¢cia imienng).

Zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji (WE) NR 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88
Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12. 2006 roku) maksymalna wartos¢ pomocy de minimis
(wraz z wnioskowana) w okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajace go lata podatkowe nie
moze przekroczy¢ putapu 200 000 Euro. Natomiast dla podmiotow dziatajacych w sektorze transportu drogowego
maksymalna wartos¢ pomocy de minimis (wraz z wnioskowana) nie moze przekroczy¢ putapu 100 000 Euro. Przy
ustalaniu wartosci pomocy de minimis udzielonej spotce jawnej, partnerskiej, komandytowej albo komandytowo-
akcyjnej nalezy uwzgledni¢ sume¢ warto§ci pomocy udzielonej:

1) tej spoice;

2) podmiotom begdacym odpowiednio wspdlnikiem spotki cywilnej, jawnej, partnerskiej, komplementariuszem spotki
komandytowej albo komandytowo-akcyjnej, niebedacym akcjonariuszem, w zakresie, w jakim pomoc ta zostata
udzielona w zwiazku z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej przez te spoike.

Przy ustalaniu wartoéci pomocy de minimis udzielonej osobie fizycznej prowadzacej rownoczesnie dziatalno$¢
gospodarcza inna niz W zakresie spotki cywilnej, jawnej, partnerskiej, komandytowej albo komandytowo-akcyjnej nie
uwzglednia sie warto$ci pomocy otrzymanej przez te osobe z tytutu prowadzonej dziatalnosci w takiej spotce.

15. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis — oryginat

Dokument wymagany w przypadku, gdy o wsparcie na realizacj¢ matego projektu ubiega si¢ podmiot gospodarczy w
zwiazku z prowadzona dziatalno$cia (patrz pkt VIII. B 15 instrukcji).

Formularz nalezy przygotowaé¢ w oparciu 0 wzor stanowiacy zatacznik do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 pomoc de minimis
(Dz.U. Nr 53, poz. 311), zgodnie z instrukcja jego wypetniania.

W przypadku podmiotoéw, ktore zgodnie z ustawa 0 rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. (Dz. U. z 2002 r. Nr 76,
poz. 694 z pdézn. zm.) maja obowiazek prowadzenia ksiag rachunkowych i sporzadzania sprawozdan finansowych,
nalezy zalaczy¢ dodatkowo sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrachunkowych lub jesli przedsiebiorstwo
dziata 2 lata lub 1 rok, to odpowiednio za 2 lata lub rok.

Positkowo proponujemy stosowaé opracowanie pt. Informacje udostepniane przez podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc
przygotowane przez Polska Agencj¢ Rozwoju Przedsigbiorczo$ci, we wspotpracy z Ministerstwem Rozwoju
Regionalnego.

Osoba fizyczna planujaca podjgcie dziatalnosci gospodarczej w wyniku realizacji operacji powinna pozostawié¢
niewypetnione pkt 5, 6 i 8 w czgsci A oraz cala czgs¢ B.

Edytowalny wzor formularza odpowiadajacy tresci zalacznika do ww. rozporzadzenia, zostanie udostgpniony wraz
z wnioskiem.

16. Pelnomocnictwo, jezeli zostalo udzielone — oryginat lub kopia.
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Nalezy dotaczy¢ do wniosku w sytuacji, gdy Wnioskodawce bedzie reprezentowat w stosunkach z UM pelnomocnik.

Dane dotyczace pelnomocnika zawarte we wniosku w punkcie 11.11 DANE PELNOMOCNIKA musza by¢ zgodne
z danymi zawartymi w zataczonym pelnomocnictwie.

Petnomocnictwo musi mie¢ forme¢ pisemnej i okreSla¢ w swojej treSci W sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj
czynnos$ci, do ktérych pelnomocnik ma umocowanie. Wiasnorgeznos¢é podpiséw musi by¢ potwierdzona przez
notariusza.

17. Oswiadczenie Wnioskodawcy o kwalifikowalnos$ci VAT — oryginat sporzadzony na formularzu udostgpnionym
przez UM

Formularz zatacznika zostanie udostgpniony do wypetnienia po zaznaczeniu TAK w Informacji o zatacznikach (sekcja
V111.17) oraz wypetnieniu pola Liczba.

Pole dotyczace danych Wnioskodawcy wypetnia si¢ automatycznie, jednakze posiada mozliwos¢ edytowania.
Nalezy wypetni¢ jeden z nizej wymienionych zatacznikow.

17a. O$wiadczenie 0 kwalifikowalnosci VAT dla Wnioskodawcy bedacego osoba prawna lub jednostka nieposiadajaca
osobowosci prawnej, jezeli Wnioskodawca bedzie ubiegat si¢ 0 wlaczenie VAT do kosztow kwalifikowalnych

albo

17b. Os$wiadczenie 0 kwalifikowalnosci VAT dla Whnioskodawcy bedacego osoba fizyczna, jezeli Wnioskodawca
bedzie ubiegat si¢ 0 wlaczenie VAT do kosztow kwalifikowalnych

W zaleznosci od rodzaju Wnioskodawcy nalezy wypeti¢ albo zatacznik 17a. albo 17b.
Uwaga!

Jezeli Wnioskodawca nie wypetnit zatacznika 17a albo 17b, oraz nie wypemit kolumny 6 Zestawienia rzeczowo —
finansowego operacji we wniosku oznacza to, ze nie ubiega si¢ 0 zaliczenie podatku VAT do kosztow
kwalifikowalnych.

Jesli przyjety w danym podmiocie sposob reprezentacji wymaga ztozenia o$wiadczenia woli przez wigcej niz jedna
osobg, Ww. o$wiadczenie moze zostaé wypetnione przez Kilku reprezentantéw podmiotu (na jednym formularzu).

W s$wietle interpretacji Komisji Europejskiej (KE) z dnia 13.01.2009 r. dot. art. 71 ust. 3 lit. 8, Rozporzadzenia Rady
(WE) Nr 1698/2005 w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW), VAT stanowi koszt niekwalifikowany dla niepodlegajacych opodatkowaniu
VAT krajowych, regionalnych i lokalnych organéw wtadzy i innych instytucji prawa publicznego, w tym m.in. gmin,
stowarzyszen gmin, instytucji kultury.

W zwiazku z ww. interpretacja, hawet gdy podmioty, o ktorych mowa powyzej o$wiadcza, iz nie moga odzyska¢ VAT-
U zwiazanego z kosztami poniesionymi w ramach realizowanej operacji, nadal jest on dla nich kosztem
niekwalifikowanym, dlatego w przypadku gdy Wnioskodawca jest podmiot wymieniony powyzej nalezy zaznaczy¢
pole ND i nie zalaczaé zadnego o$wiadczenia.

Nalezy zwrocié, uwage, ze w przypadku, gdy Whnioskodawca zamierza zaliczy¢ VAT do kosztow kwalifikowalnych
operacji powinien wystapi¢ 0 indywidualng interpretacje w zakresie interpretacji prawa podatkowego do organu
upowaznionego — zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. 2005, Nr 8, poz.
60, z p6zn. zm.) — w sprawie braku mozliwos$ci odzyskania podatku VAT.

Zatacznik ten bedzie obowiazkowy na etapie ubiegania si¢ 0 refundacje:

a) w przypadku operacji realizowanej w jednym etapie — wraz z wnioskiem o platno$¢ ostateczna,

b) w przypadku operacji wieloetapowych - wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnos¢ posrednia.

18. Dokument potwierdzajacy tytul prawny do nieruchomosci, na ktérej realizowana bedzie operacja — kopia.

W przypadku gdy planowana w ramach matego projektu inwestycja jest trwale zwigzana z nieruchomoscia (tj. budowa,
odbudowa, remont, nasadzenia, zagospodarowanie terenu, zakup maszyn, sprzetu i urzadzen wymagajacych
posadowienia), a takze, gdy operacja dotyczy zakupu wyposazenia nieruchomosci albo odbudowy, renowacji restauracji
albo remontu lub oznakowania zabytkéw ruchomych stanowiacych wyposazenie nieruchomosci, nalezy zataczy¢
dokument potwierdzajacy tytut prawny do nieruchomosci, na ktorej realizowana bedzie operacja.

W przypadku, gdy planowana w ramach matego projektu inwestycja nie jest w sposob trwaly zwiazana
z nieruchomoscia (np. zakup strojow, instrumentow itp.) Wnioskodawca nie ma obowiazku dostarczania dokumentow
potwierdzajacych prawo do dysponowania nieruchomoscia.

Dokumentem potwierdzajacym tytul prawny moze by¢:
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e odpis z ksiag wieczystych, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace przed ztozeniem wniosku, lub
e Wypis z rejestru gruntdw, wystawiony nie wczeséniej niz 3 miesiace przed ztozeniem wniosku, lub

e odpis aktu notarialnego wraz z kopia wniosku o wpis do ksiggi wieczystej (kopia wniosku powinna zawiera¢
czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub

e prawomocne orzeczenie sadu wraz z kopia wniosku o wpis do ksiggi wieczystej (kopia wniosku powinna zawiera¢
czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub

e ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopia wniosku o wpis do ksiggi wieczystej (kopia wniosku powinna
zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie).

W przypadku, gdy nieruchomo$¢, na ktorej realizowana bedzie operacja znajduje si¢ w posiadaniu zaleznym
Whioskodawcy dokumentem potwierdzajacym tytut prawny do tej nieruchomosci, moze by¢:

e umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajaca posiadanie zalezne, zawarta na okres co najmniej 5 lat liczac od
dnia przyznania pomocy,

¢ inne dokumenty potwierdzajace tytut prawny.

Whioskodawca powinien ustali¢, czy nieruchomo$¢ na ktorej bedzie realizowana operacja posiada elektroniczng ksigge
wieczysta oraz uzyska¢ informacje 0 jej numerze niezbednym do wyszukania informacji w przegladarce ksiag
wieczystych.

W celu ustalenia nr elektronicznej ksiggi wieczystej, nalezy skontaktowaé si¢ z wlasciwym ze wzgledu na miejsce
potozenia nieruchomos$ci Sadem Rejonowym - Wydziatem Ksiag Wieczystych.

Jesli ksiega wieczysta nieruchomosci jest prowadzona w ogdlnodostepnej bazie danych w systemie informatycznym,
to Whnioskodawca nie jest zobowiazany do =zalaczenia wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy wydrukow
z tych baz danych.

Pomimo, iz Wnioskodawca nie ma obowiazku zataczania ww. wydruku, to przy zataczniku Dokument potwierdzajqcy
tytut prawny (...) dotacza odrgcznie sporzadzone oswiadczenie, iz ww. dokument jest dostgpny w ww. wyszukiwarce,
natomiast przy ww. zataczniku zaznacza TAK oraz wpisuje 1

Numer elektronicznej ksiggi wieczystej sktada sig¢ z trzech cztonow:

— czteroznakowego kodu wydziatu sadu rejonowego, we wiasciwosci ktorego znajdowata sig¢ ksigga wieczysta
W momencie zatozenia W jej w postaci elektronicznej,

— wlasciwego numeru ksiggi wieczystej, odpowiadajacego numerowi nadanemu w repertorium ksiag wieczystych
danego wydziatu,

— cyfry kontrolnej — nadawanej w chwili zaktadania ksiggi w postaci elektronicznej (cyfra od 0 do 9).
Przegladarka ksiag wieczystych zamieszczona jest na stronie internetowej www.ms.gov.pl.

Tytut prawny nie jest wymagany w sytuacji, gdy:

e maly projekt dotyczy operacji obejmujacych zadania nieinwestycyjne,

e matly projekt dotyczy inwestycji liniowej np. polegajacej na oznakowaniu szlakow lub $ciezek jezeli operacja nie
obejmuje prac budowlanych.

19. Oswiadczenie wlasciciela(i) lub wspélwlasciciela(i) lub posiadacza samoistnego nieruchomosci, ze wyraza(ja)
on(i) zgode na realizacje operacji bezposrednio zwigzanej z nieruchomoscia, jezeli operacja realizowana jest na
nieruchomosci bedacej w posiadaniu zaleznym, lub bedacej przedmiotem wspélwlasnosci — oryginat sporzadzony
na formularzu udostgpnionym przez UM.

Zgoda na realizacje operacji jest wymagana, w przypadku gdy planowana inwestycja jest trwale zwiazana
z nieruchomoscia (tj. budowa, odbudowa, remont, nasadzenia, zagospodarowanie terenu, zakup maszyn, sprzetu i
urzadzen wymagajacych posadowienia) lub gdy operacja dotyczy zakupu wyposazenia do nieruchomos$ci albo
odbudowy, renowacji restauracji albo remontu lub oznakowania zabytkéw ruchomych stanowiacych wyposazenie tej
nieruchomosci, natomiast dana nieruchomo$¢ znajduje sie w posiadaniu zaleznym lub jest przedmiotem
wspotwlasnos$ci.

Ww. zgoda na realizacj¢ operacji jest wymagana rowniez, W przypadku gdy maty projekt dotyczy inwestycji liniowej
np. polegajacej na budowie szlaku rowerowego. Dokument nie jest wymagany w przypadku, gdy inwestycja liniowa
polega jedynie na oznakowaniu szlakow lub $ciezek, jezeli operacja nie obejmuje prac budowlanych np. oznakowanie
szlaku rowerowego.
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W przypadku nieruchomo$ci bedacej przedmiotem wspotwiasnosci oswiadczenie powinno zostaé ztozone oddzielnie
przez kazdego ze wspotwtascicieli.

W przypadku, gdy wiascicielem nieruchomosci jest wspolnota (np. gruntowa) dopuszczalne jest zlozenie jednego
o$wiadczenia z podpisami wszystkich uprawnionych wspétwlascicieli (na jednym formularzu).

Formularz zalacznika zostanie udostepniony do wypetnienia po zaznaczeniu TAK w Informacji 0 zatacznikach (sekcja
VI111.19) oraz wypetnieniu pola Liczba.

Pole dotyczace danych Wnioskodawcy wypetnia si¢ automatycznie, jednakze posiada mozliwos¢ edytowania.
20. Dokument potwierdzajacy wpis zabytku do rejestru zabytkow lub ewidencji zabytkéw.

Dokument wydany przez organ prowadzacy rejestr lub dana ewidencje zabytkow, zgodnie z ustawa z dnia 23 lipca
2003 r. o0 ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami (Dz. U. Nr 162, poz. 1568, z p6zn. zm.).

W przypadku obiektu wpisanego do rejestru zabytkéw lub wojewddzkiej ewidencji zabytkow bedzie to np.
zaswiadczenie wydane przez Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow, natomiast, w przypadku obiektu wpisanego do
gminnej ewidencji zabytkow, bedzie to np. za§wiadczenie wydane przez Wojta, Burmistrza albo Prezydenta miasta.
Honorowane beda réwniez zaswiadczenia wydane przez Generalnego Konserwatora Zabytkow, ktory prowadzi krajowa
ewidencj¢ zabytkow.

W przypadku gdy, maty projekt dotyczy zabytku wpisanego do rejestru zabytkow, ktory zostat uznany przez Prezydenta
RP za pomnik historii, Wnioskodawca zamiast zaswiadczenia 0 wpisie obiektu do rejestru zabytkow moze zataczyé
o$wiadczenie, w ktorym wskaze publikatory ww. rozporzadzenia.

21. Zaswiadczenie 0 wpisie do ewidencji innych obiektow, 0 ktéorej mowa w art. 38 ust. 3 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o uslugach turystycznych (Dz.U. 2004 Nr 223 poz. 2268 z pézn. zm.), w przypadku, gdy
w ramach prowadzonej dzialalnosci Whnioskodawca $wiadczy ustugi polegajace na udostepnianiu miejsc
noclegowych, wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed zlozeniem wniosku 0 przyznanie pomocy— oryginat
lub kopia.

Dokumenty wymagane w przypadku przedsigbiorcow, ktorzy swiadcza ustugi turystyczne polegajace na udostepnianiu
miejsc noclegowych w innych obiektach oraz rolnikoéw wynajmujacych pokoje w gospodarstwie rolnym.

Dokument jest wymagany réwniez w przypadku operacji inwestycyjnych w zakresie rozwijania turystyki lub rekreacji
zwiazanym Z budowa, odbudowa lub oznakowaniem matej infrastruktury turystycznej, ktore nie sa bezposrednio
zwiazane z tworzeniem lub rozwijaniem bazy noclegowej, ale sa realizowane w zwiazku z wykonywaniem dziatalnos$ci,
w ramach ktorej Wnioskodawca §wiadczy ustugi polegajace na udostepnianiu miejsc noclegowych w innych obiektach,
w ktorych moga by¢ $wiadczone ustugi hotelarskie np. urzadzenie sali ¢wiczen dla turystow w zwiazku z dziatalnoscia
prowadzona w ramach PKD 55.20.Z Obiekty noclegowe turystyczne i miejsca krotkotrwatego zakwaterowania).

Osoba fizyczna, ktora w zwiazku z realizacja operacji planuje podja¢ dziatalno$¢ gospodarcza (pierwsza rejestracja)
zaswiadczenie przedstawia wraz z wnioskiem o ptatno$¢ ostateczna.

Przedstawienie ww. zaswiadczenia wraz z wnioskiem 0 ptatnos$¢ ostateczna dopuszczalne jest takze w przypadku, gdy
dokonanie zgtoszenia do ewidencji mozliwe bedzie dopiero po realizacji operacji dotyczacej tego obiektu, np.
polegajacej na jego budowie.

22. Przyrzeczenie zaszeregowania obiektu do odpowiedniego rodzaju i kategorii (promesa) wydane na podstawie
art. 39a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o uslugach turystycznych lub decyzja okreslajaca kategori¢ obiektu
hotelarskiego, nadana na podstawie art. 38 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych,
w przypadku, gdy w ramach prowadzonej dzialalnosci gospodarczej Wnioskodawca swiadczy ustugi turystyczne
w obiektach hotelarskich — oryginat lub kopia.

Dokumenty wymagane w przypadku przedsigbiorcow, ktorzy swiadcza ushugi turystyczne polegajace na udostepnianiu
miejsc noclegowych w obiektach hotelarskich. Zgodnie z ww. ustawa za obiekty hotelarskie uznaje sie: hotele, motele,
pensjonaty, kempingi, domy wycieczkowe, schroniska mtodziezowe, schroniska, pola biwakowe.

Dokument jest wymagany rowniez w przypadku operacji inwestycyjnych w zakresie rozwijania turystyki lub rekreacji
zwiazanym Zz budowa, odbudowa lub oznakowaniem matej infrastruktury turystycznej, ktore nie sa bezposrednio
zwiazane z tworzeniem lub rozwijaniem bazy noclegowej, ale sa realizowane w zwiazku wykonywaniem dziatalnosci,
w ramach ktorej Wnioskodawca $wiadczy ushugi polegajace na udostgpnianiu miejsc noclegowych w obiektach
hotelarskich, w ktorych moga by¢ §wiadczone ustugi hotelarskie np. urzadzenie sali ¢wiczen dla turystow w zwiazku
z dzialalnos$cia prowadzona w ramach PKD 55.20.Z Obiekty noclegowe turystyczne i miejsca krotkotrwalego
zakwaterowania.

Osoba fizyczna, ktora w zwiazku z realizacja operacji planuje podja¢ dziatalno$¢ gospodarcza (pierwsza rejestracja)
dokument przedstawia wraz z wnioskiem o ptatno$¢ ostateczna.
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Przedstawienie ww. zaswiadczenia wraz z wnioskiem 0 platnos$¢ ostateczna dopuszczalne jest takze w przypadku, gdy
dokonanie zgloszenia do ewidencji mozliwe bedzie dopiero po realizacji operacji dotyczacej tego obiektu, np.
polegajacej na jego budowie.

23. Dokument potwierdzajacy numer rachunku bankowego Wnioskodawcy lub jego pelmomocnika lub
cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub spéldzielcza kas¢ oszczednosciowo — kredytowa w przypadku, gdy
Whioskodawca ubiega si¢ 0 zaliczke — oryginal lub kopia

— dokument obowiazkowy w przypadku, gdy Wnioskodawca ubiega si¢ o zaliczke/wyprzedzajace finansowanie.

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego w trakcie realizacji operacji, obowiazkowo nalezy ztozy¢ do UM
aktualny dokument potwierdzajacy numer rachunku bankowego (...).

24. Wycena rzeczoznawcy okreslajaca warto$¢ rynkowa wkladu niepieni¢znego w postaci udostgpnienia
nieruchomosci — oryginat lub kopia

Zatacznik obowiazkowy tylko w sytuacji, gdy Whnioskodawca planuje wnie$¢ wklad niepienigzny w formie
udostepnienia nieruchomo$ci.

Uwaga!

Zgodnie z art. 54 Rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. ustanawiajacego szczegdtowe
zasady stosowania Rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez
Europejski Fundusz na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW), w przypadku udostgpnienia ziemi lub
nieruchomos$ci warto$¢ wkladu musi zostaé po$wiadczona przez niezaleznego wykwalifikowanego eksperta lub
odpowiednio uprawniony organ.

W przypadku udostepnienia pomieszczenia w ramach realizacji projektu nalezy ustali¢, czy obowiazuja oficjalne stawki
czynszu za wynajem takiego pomieszczenia i jezeli tak, to jaki podmiot byt wiasciwy do okreslenia tych stawek.
Podmiot ten mozna uznaé¢ za uprawniony do potwierdzenia wartosci takiego wktadu (w praktyce potwierdzenie moze
wynika¢ ze stosownego dokumentu w tym zakresie wydanego/ogtoszonego przez ten podmiot).

W przypadku udostepnienia dla potrzeb projektu przez gminna jednostke samorzadu terytorialnego, pomieszczenia
w budynku gminy wchodzacego w sktad zasobu nieruchomosci gminy, wartos¢ wkladu w tym zakresie moze by¢
potwierdzona przez rade gminy, ktora jest organem uprawnionym do podejmowania uchwat w sprawie
wydzierzawiania lub wynajmowania nieruchomos$ci (tzn. stosowana uchwata rady gminy moze potwierdzaé tg
okoliczno$¢). Nalezy uznaé, ze zasady najmu lub dzierzawy nieruchomos$ci gminy na czas oznaczony nie dhuzszy niz
3 lata, moga by¢ okreslane przez wojta gminy (oczywiscie za zgoda rady gminy).

Jezeli chodzi o organy uprawnione do okre$lenia stawek czynszu za powierzchnie uzytkowa lokali wchodzacych
w sktad publicznego zasobu mieszkaniowego stawki czynszu w takich lokalach ustala wtasciciel. Za publiczny zaséb
mieszkaniowy nalezy rozumie¢ lokale wchodzace w sktad mieszkaniowego zasobu gminy albo lokale stanowiace
wilasno$¢ innych jednostek samorzadu terytorialnego, samorzadowych osoéb prawnych tych jednostek, Skarbu Panstwa
lub panstwowych os6b prawnych.

Jezeli whascicielem jest jednostka samorzadu terytorialnego, stawki czynszu ustala organ wykonawczy tej jednostki:
w przypadku gminy — jw. a w przypadku pozostatych jednostek samorzadu terytorialnego — zgodnie z uchwala
odpowiednio rady powiatu lub sejmiku wojewodztwa w sprawie zasad wynajmu lokali mieszkalnych stanowiacych
wilasno$¢ tych jednostek lub wlasnos¢ samorzadowych osob prawnych.

Ponadto gminy, sa obowiazane do ogtaszania co roku, w wojewddzkim dzienniku urzgdowym, zestawienia danych
dotyczacych czynszow najmu lokali mieszkalnych nienalezacych do publicznego zasobu mieszkaniowego, przy
wykorzystaniu danych przekazywanych przez zarzadcow nieruchomosci, danych witasnych, danych przekazanych przez
wiascicieli i lokatorow oraz organizacje ich zrzeszajace, jak rowniez danych pochodzacych z innych zrédet.

W przypadku nieruchomosci bedacej whasnoscia osoby fizycznej, ktora udostepnia lokal uzytkowy wchodzacy w sktad
nieruchomosci stanowiacej wlasnos$¢ tej 0soby, warto$§¢ nieruchomos$ci moze by¢ okre$lona przez rzeczoznawce
majatkowego.

W przypadku udostgpnienia ziemi lub nieruchomosci przewiduje si¢ pos§wiadczenie wartosci wktadu nie tylko przez
odpowiednio uprawniony organ ale roéwniez przez niezaleznego wykwalifikowanego eksperta.

W przypadku udostgpnienia ziemi lub nieruchomoséci przewiduje si¢ poswiadczenie wartosci wkladu przez
odpowiednio uprawniony organ lub przez niezaleznego, wykwalifikowanego eksperta.

W przypadku okreslania wartosci wkladu polegajacego na udostgpnieniu nieruchomosci na realizacjg operacji
obejmujacej zadania nieinwestycyjne, nie bedacej pomieszczeniem (pole, taka, itp.) konieczne jest uzyskanie opinii
przez niezaleznych ekspertow z dziedzinie rolnictwa np. doradcéw rolnosrodowiskowych, doradcow rolnych.
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Dopuszczalne jest dostarczenie ww. dokumentu wraz z wnioskiem o platnos¢, w ktoérym zostana przedstawione do
refundacji ww. koszty.

C. Zalqczniki dotyczqce robét budowlanych

Sekcja jest wypelniana automatycznie wartoscia ND, jezeli w sekcji 111.15 zostal zaznaczony wylacznie
nieinwestycyjny zakres operacji.

25. Kosztorys inwestorski [sporzadzony zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004
r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych
kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéow robét budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym (Dz.U. Nr 130 poz. 1389)] — oryginat lub kopia

Jesli Whnioskodawca jest zobowiazany do stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 944, z pézn. zm.) oraz jednoczesnie planowana przez Wnioskodawcg wartos¢ robot budowlanych przekracza
W zlotych réwnowarto$¢ kwoty 14 000 euro — do wniosku zatacza kosztorys inwestorski sporzadzony zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania
kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym_(Dz.U. Nr 130 poz. 1389).

Warto$¢ kosztorysowa jest podawana w kosztorysie inwestorskim bez podatku VAT.

Jesli Wnioskodawca nie jest zobowiazany do stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2010 r.
Nr 113, poz.944, z pézn. zm.) lub planowana przez Wnioskodawcg wartos¢ robot budowlanych nie przekracza
W zlotych rownowartos¢ kwoty 14 000 euro (w przypadku robét, w odniesieniu do ktorych Whnioskodawca jest
zobowiazany do stosowania ustawy - Prawo zamoéwien publicznych) — do wniosku moze (lecz nie ma obowiazku)
zalaczy¢ kosztorys inwestorski sporzadzony zgodnie z ww. rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja
2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego (...).

W przypadku, gdy ww. Wnioskodawca nie sporzadzi kosztorysu (jesli planowany zakres tych robot dotyczy prostych
prac, dla ktorych ocena zasadnosci zakresu oraz racjonalno$ci kosztow mozliwa jest bez wiedzy specjalistycznej,
jedynie na podstawie powszechnie dostgpnych informacji), to zakres robot budowlanych formutuje w uktadzie
odpowiadajacym tabeli elementow scalonych i ujmuje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz Opisie zadan.

W takim przypadku w Opisie zadan w kolumnie Uzasadnienie/Uwagi nalezy wskaza¢ zrodta, na podstawie ktorych
oszacowano wysokos¢ planowanych do poniesienia wydatkow oraz dla utatwienia procedowania — dotaczy¢ kopig
dokumentéw uzasadniajacych przyjety dla danego zadania (kosztu) poziom cen (np. wydruki z Internetu, oferty
sprzedawcow).

Uwaga! Informacje dotyczace sposobu rozliczania operacji, ktorych przedmiotem sa roboty budowlane zostaty zawarte
W Zatlaczniku nr 2 do niniejszej instrukcji.

26. Szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne — oryginat lub kopia

Szkice powinny pozwoli¢ na identyfikacje zakresu planowanych do wykonania prac, okresli¢ miejsca realizacji operacji
i planowanych robot oraz umozliwi¢ sprawdzenie przedmiaru robot. Szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne
Whioskodawca moze skopiowac z projektu budowlanego.

W przypadku, gdy do realizacji robot budowlanych nie jest wymagane opracowanie projektu budowlanego,
Whioskodawca powinien wraz z wnioskiem dostarczy¢ opis zakresu planowanych do wykonania robot oraz rysunki
zawierajace charakterystyczne wymiary (dlugo$é, szerokos¢, wysokos¢), na podstawie ktorych mozliwe bedzie
okreslenie lokalizacji rob6t i weryfikacja przedmiaru. Dotyczy to szczegodlnie sytuacji, gdy planowany jest przyktadowo
remont potaczony z modernizacja pomieszczen, budynkow, itp. W takiej sytuacji Wnioskodawca moze wykonac te
rysunki samodzielnie, lecz moze by¢ poproszony o uzupetnienie rysunkéw 0 niezbgdne wymiary i opisy.

D. Inne zalqczniki

Whioskodawca moze wpisa¢ zataczniki, ktore w jego opinii sa niezbedne pracownikowi Urzedu Marszatkowskiego do
oceny wniosku, a ktorych nie wyszczegdlniono w czesdci VIII.

Whisanie danych w sekcji VIIL.D jest mozliwe po dodaniu wiersza przyciskiem ,,Dodaj zatacznik”. Przycisk ,,Usun
zalacznik” umozliwia usuwanie dowolnych wierszy. W sytuacji, gdy sekcja nie dotyczy Whnioskodawcy, nie nalezy
dodawaé pustych wierszy, gdyz uniemozliwi to poprawne przygotowanie i wydrukowanie formularza. W takim
wypadku w sekcji VIII1.D nalezy zaznaczy¢ ND.

Uwaga: w ramach tej czgsci wniosku nie nalezy wymienia¢ zatacznikow wymaganych przez LGD w celu stwierdzenia
zgodnosci z LSR oraz dokonania wyboru operacji do finansowania.

Uwaga:
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Od dnia 8 czerwca 2012 r. w zwiazku z wejsciem w zycie ustawy z 30 marca 2012 r. 0 zmianie ustawy o uruchamianiu
srodkdéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej przeznaczonych na finansowanie wspolnej polityki rolnej (Dz.U. z
2012, poz. 577) Wnioskodawcy moga ubiegaé¢ si¢ o wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowalnych
ponoszonych na realizacj¢ operacji skladajac wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy nowy zatacznik do wniosku -
wZalgceznik do Whniosku o przyznanie pomocy w ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju dla
malych projektow, tj. operacji, ktore nie odpowiadajq warunkom przyznania pomocy w ramach dziatan Osi 3 ale
przyczyniajq sie do osiqgnigcia celow tej osi sktadany w przypadku, gdy Wnioskodawca ubiega si¢ o srodki
przeznaczone na wyprzedzajqce finansowanie kosztow kwalifikowalnych ponoszonych na realizacje operacji”.

Jesli Wnioskodawca ubiega sie o wyprzedzajace finansowanie i sktada ww. zatacznik — obowiazkowo wpisuje go do
cze$ei D. Inne zalaczniki (zalacznik dostgpny jest na stronach internetowych UM oraz mozna go rowniez pobraé ze
strony internetowej Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa www.arimr.gov.pl).

Ww. zalgcznik nalezy wydrukowaé oraz recznie wpisa¢ wnioskowang kwote wyprzedzajacego finansowania o ile nie
zostaly wypetione pola wniosku 26 - 27 dotyczace zaliczki.

Kwota wyprzedzajacego finansowania nie moze przekroczy¢ 20% wnioskowanej kwoty pomocy. Kwota
wyprzedzajacego finansowania zostanie wyptacona na podstawie umowy przyznania pomocy w wysokosci nie wyzszej
niz wysoko$¢ udziatu krajowych $rodkéw publicznych pochodzacych z budzetu panstwa przeznaczonych na
wspotfinansowanie wydatkow realizowanych z EFRROW.

Wyprzedzajace finansowanie nie przystuguje wnioskodawcy bedacemu:

e podmiotem sektora finansow publicznych, takim jak: gmina, instytucja kultury, dla ktérego organizatorem jest
jednostka samorzadu terytorialnego,

e o0soba prawna taka jak: kosciot lub inny zwiazek wyznaniowy,

e organizacja pozarzadowa majaca status organizacji pozytku publicznego w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie,

z uwagi na fakt, iz realizowane przez nich operacje nie sa wspéifinansowane ze $rodkéw publicznych pochodzacych

z budzetu panstwa lecz ze srodkéw wlasnych wnioskodawcow stanowiacych udziat krajowy.

Jezeli wnioskodawcy realizujacy operacje w zakresie matych projektow otrzymali dofinansowanie z dozwolonych

srodkow publicznych:

a) w wysokosci wktadu wiasnego lub wyzszej - wyprzedzajace finansowanie nie przystuguje,

b) w wysoko$ci nizszej od wkladu wiasnego - wyprzedzajace finansowanie przystuguje, lecz w wysoko$ci nie
wyzszej niz kwota wktadu krajowego (wyptacana przez ARIMR).

Przyktad:

koszty kwalifikowalne 10 000 z¢
dotacja z jednostki samorzqdu terytorialnego 900 z1
kwota pomocy 8 000 z{
sktada sie z:

- srodki EFRROW (wyliczane w kwocie wydatkow publicznych, stanowiq max 80% tych wydatkow i nie przekraczajq
kwoty pomocy) 7120zt

[wyliczenia: (8 000 + 900) x 80% = 7 120, lecz nie wiecej niz kwota pomocy]

- srodki wspolfinansowania krajowego (stanowiq uzupelnienie kwoty pomocy, jesli wktad EFFROW w kwocie
wydatkow publicznych stanowi kwote mniejszq niz kwota pomocy) 880 zI

[wyliczenia: (8 000 — 7 120 z#) = 880 zt (wkiad krajowy)]

Jezeli okaze sig, iz Wnioskodawca otrzymat nienalezne wyprzedzajace finansowanie — zostanie ono odzyskane wraz z

odsetkami jak dla zaleglosci podatkowych.

Warunkiem wyplaty wyprzedzajacego finansowania jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w postaci weksla niezupetnego (in blanco) wraz z deklaracja wekslowa. Dodatkowe zabezpieczenie
jest podpisywane przez Beneficjenta w obecno$ci upowaznionego pracownika UM i sktadane w UM w dniu zawarcia

umowy.

RAZEM Pole wypenia si¢ automatycznie.
IX. O$wiadczenia i zobowiazania Wnioskodawcy

Pola w pkt. 1, 2a i 2b wypelniane sa automatycznie danymi z sekcji IV.
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Na podstawie wymogu okre$lonego w art. 75 ust.1 lit. ¢) pkt. i) Rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 z dnia
20 wrzesnia 2005 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW), Whnioskodawcy realizujacy operacje w ramach PROW 2007-2013 sa
zobowiazani do prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowo$ci albo korzystania z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich zdarzen gospodarczych (transakcji) zwiazanych z realizacja operacji, tj. kosztow
kwalifikowalnych.

Na Whnioskodawcy spoczywa obowiazek udowodnienia, ze niniejsze wymogi zostaty zachowane.

W przypadku Wnioskodawcow prowadzacych ksigegi rachunkowe i sporzadzajacych sprawozdania finansowe zgodnie
z zasadami okre$lonymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223
z pdzn. zm.), ktorzy ztozyli wnioski o przyznanie pomocy:

1) nie wczesniej niz w dniu 30 sierpnia 2010 r. albo

2) przed dniem 30 sierpnia 2010 r. jezeli przepisy nowelizujacego rozporzadzenia zaczgly obowiazywaé w trakcie
trwania naboru, w ramach ktérego ztozono wniosek o przyznanie pomocy,

przez ,,oddzielny system rachunkowosci albo odpowiedni kod rachunkowy”, 0 ktorym mowa w przepisach art. 75 ust. 1
lit. ¢) pkt. i) Rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 nalezy rozumie¢ ewidencje ksiegowa wyodrebniona w ramach
prowadzonych przez Beneficjentow ksiag rachunkowych, a nie odrebne ksiegi rachunkowe.

Wymoég dla tej grupy Wnioskodawcow obowiazuje od nowego roku obrotowego w rozumieniu przepisow
0 rachunkowosci dla wszystkich spraw rozpoczgtych na podstawie wnioskéw 0 przyznanie pomocy sktadanych w ww.
terminach.

Aby wiasciwie prowadzi¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowa ww. Wnioskodawcy powinni:

e wprowadzi¢ dodatkowe konta syntetyczne i analityczne, pozwalajace na wyodrebnienie zdarzen zwigzanych tylko
z dana operacja, W uktadzie umozliwiajacym spelnienie wymagan W zakresie sprawozdawczo$ci i kontroli oraz
w zakresie sporzadzania zestawienia z komputerowego systemu ksiegowego. Wyodrebnienie obowiazuje dla
wszystkich zespotow kont, na ktorych bedzie dokonywana ewidencja zdarzen zwiazanych z operacja.

lub

e wprowadzi¢ odpowiedni kod ksiggowy dla wszystkich transakcji oraz kont ksiggowych zwiazanych z dana
operacja. Wyodregbniony kod ksiggowy 0znacza odpowiedni symbol, numer, wyrdznik stosowany przy rejestracji,
ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktory umozliwia sporzadzanie zestawien, W tym komputerowych,
w okreslonym przedziale czasowym ujmujacych wszystkie zdarzenia zwiazane tylko z dana operacja.

W przypadku WnioskodawcOow, nie zobowiazanych na podstawie aktualnych przepisow do prowadzenia ksiag
rachunkowych i sporzadzania sprawozdania finansowego zgodnie z zasadami okre$lonymi w ustawie z dnia
29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci, W tym takze prowadzacych podatkowa ksiege przychodow i rozchodow, przez
,oddzielny system rachunkowosci albo odpowiedni kod rachunkowy”, 0 ktérym mowa w rozporzadzeniu nalezy
rozumie¢ zestawienie faktur lub réwnowaznych dokumentow ksiggowych sporzadzone zgodnie ze wzorem ustalonym
we wniosku o ptatno$¢ dla Wykazu faktur lub dokumentéw 0 réwnowaznej wartosci dowodowej dokumentujgcych
poniesione koszty.

Zastosowane przez Wnioskodawce odpowiednie wyr6znienie lub oznaczenie nalezy przenies¢ do kolumny nr 3 do
Wykazu faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujqcych poniesione koszty we wniosku
optatnosc.

Zestawienie to musi by¢ prowadzone na biezaco, od momentu poniesienia kosztow w ramach operacji oraz musi by¢

przechowywane przez Wnioskodawce przez okres realizacji operacji oraz w tzw. okresie zwiazania celem (jesli
operacja dotyczyta kosztow inwestycyjnych).

Wymoég dla tej grupy Wnioskodawcow obowiazuje od dnia 30 sierpnia 2010 r. (data wejscia w zycie nowelizacji
rozporzadzenia).

Weryfikacja spelniania powyzszego wymogu bedzie prowadzona w ramach kontroli administracyjnej wniosku
0 ptatnos¢.

W przypadku gdy zdarzenie powodujace poniesienie kosztow kwalifikowalnych nie zostalo uwzglednione
w oddzielnym systemie rachunkowosci albo do identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego,
o0 ktorych mowa w art. 75 ust. 1 lit. C pkt. | Rozporzadzenia Nr 1698/2005, koszty te beda podlega¢ refundacji
w wysokoséci pomniejszonej o 10%.

Po zapoznaniu sig z trescia Sekcji 1X. OSWIADCZENIA | ZOBOWIAZANIA WNIOSKODAWCY nalezy wpisaé
w polu miejscowosé¢ i data: miejscowos¢, datg w formacie dzien-miesiac-rok oraz w polu: podpis Wnioskodawcy
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albo osob reprezentujacych Wnioskodawce albo pelnomocnika ztozy¢ w wyznaczonym miejscu pieczeé imienng
i podpisy albo czytelne podpisy 0s6b reprezentujacych.

Uwaga!

Podpisujac Oswiadczenie (...) Wnioskodawcy przyjmuja do wiadomosci, ze ich dane moga by¢ przetwarzane przez
organy audytowe i dochodzeniowe Wspolnot i panstw czlonkowskich dla zabezpieczenia interesow finansowych
Wspolnot.

Dodatkowo, Whnioskodawca bedacy osoba fizyczna (W tym rowniez prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza) przyjmuje do
wiadomoéci, iz jego dane osobowe przechowywane i przetwarzane beda przez LGD, ktora dokonuje wyboru operacji
do finansowania, Samorzad Wojewodztwa wlasciwy ze wzgledu na siedzib¢ ww. LGD oraz Agencjg Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa z siedziba: 00-175 Warszawa Al. Jana Pawta Il 70, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) w celu przyznania
pomocy finansowej i ptatnosci w ramach dziatania ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie matych
projektéw. Wnioskodawcy przystuguje prawo do wgladu i poprawiania swoich danych osobowych.

Whioskodawcy nie bedacy osobami fizycznymi (w tym réwniez prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarcza) przyjmuja do
wiadomosci, ze przyznana kwota platnosci z tytulu przyznanej pomocy w ramach dziatania ,,Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju” w zakresie matych projektow, zostanie opublikowana na stronie internetowej MRIRW.

Zgodnie z art. 30 ust. 2 i 3 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 65/2011 z dnia z dnia 27 stycznia 2011 r. ustanawiajacego
szczegdlowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur
kontroli oraz do zasady wzajemnej zgodnosci w zakresie Srodkow wsparcia rozwoju obszarow wiejskich (Dz. Urz. UE
L nr 25 str. 8), w przypadku stwierdzenia, ze beneficjent umyS$lnie ztozyl falszywe os$wiadczenie, dana operacje
wyklucza si¢ ze wsparcia EFRROW 1 odzyskuje si¢ wszystkie kwoty, ktore juz zostaly wyptacone na t¢ operacje wraz
z nalezytymi odsetkami. Jednocze$nie beneficjent zostanie wykluczony z otrzymania wsparcia w ramach tego samego
dziatania w danym roku kalendarzowym oraz w nastgpnym roku kalendarzowym.
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Zatacznik nr 1

Instrukcja instalacji programu Adobe Reader’a PL

1. Pobieranie programu z Internetu na przykladzie wersji X (10.1.2)

Aby zainstalowa¢ program Adobe Acrobat Reader nalezy pobra¢ go ze strony producenta wpisujac ponizszy adres
w przegladarce internetowej: http://get.adobe.com/reader/

Jesli pojawi si¢ komunikat analogiczny do ponizszego:

[V adobe - Adobe Reader download

Products Solutions Leaming Help Downloads Company Buy

Adobe Reader X (10.1.2) 5122 u8

English

Your system: Windows XP
Do you have = different lang perating system?

Free! Google Chrome a fast web browser with optimized
Adobe Flash Player integration

Yes. install Google Chrome - optional (2216 MB

By clicking the Dewnload new butten, you acknewledge that you have read and agres to ihe
Adobe Softwars Licensing Agresment and the Google Chroms License Agresment,

# Download now

Please note, depending on your settings, you may have to temporarily
disable your antivirus software.

naleZy uruchomic link: ’E Da you have a different language or operating system?

Otworzy si¢ nastgpujace okno:

Aaabe VR’rerad(jar

Download new and previous versions of
Adobe Reader

Step 1

Select an operating system v

Step 2

Step 3

By clicking the Dowrnload now butten, you acknowrledgs that you have read and
agres 1o the Adobe Software Licensing Agresment

=

You may have to temporarily disable your antivirus software.

W oknie nalezy wybraé: system operacyjny, jezyk domyslny twojego komputera i wersje programu ,,Adobe Reader”.

Ponizszy rzut z ekranu przedstawia postgpowanie w zakresie wyboru domys$lnego programu ,,Adobe Reader”.
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http://get.adobe.com/reader/

Adébé -F\’-éader

Download new and previous versions of
Adobe Reader

Step 1
Windows XP SP3 =
Step 2
Palish v
step &
Reader 10 1 Polish for Windows -

System Requirements  (37.66 MB)

By clicking the Download now button, you acknowledge that you have read and
agres to the Adobs Softwars Licensing Agresment

¥ Download now

You may have to temporarily disable your antivirus software.

Uwaga:

Istotne jest aby wybra¢ prawidtowo parametry swojego komputera, na ktorym jest instalowany program ,,Adobe
Reader” (pole ,,step 17: krok 1). W polu ,,step 3”: krok 3 pojawi si¢ pod$wietlona wersja programu ,,Adobe Reader”
wiladciwa dla wskazanego przez uzytkownika parametru. W przypadku btednego wybrania parametrow, zostanie
dobrana niewlasciwa wersja Adobe Reader i wypetnianie elektronicznego wniosku w formacie *.pdf moze by¢
utrudnione, a nawet niemozliwe.

Po wybraniu parametréw, nalezy klika¢ przycisk:

¥ Download now

Przegladarka wyswietli komunikat powiadamiajacy 0 zagrozeniu, zwiazanym z pobieraniem pliku z Internetu.
Nalezy nacisnaé przycisk ,,0k”:

Pojawia si¢ 0kno zawierajace nastgpujacy zapis:

| Thank you. Your download will start automatically.
If it does not start, click here ta download
3 If a dialog box appears with the option to run or save, click run

Oznacza to: jezeli nie nastapi automatyczne pobieranie nalezy klikac link ,klick hiere to download”, wowczas pojawia
sie kolejne okno z przyciskiem ,,Uruchom”:

[ EI'EE!

Pobieranie pliku - ostrzezenie o zabezpieczeniach

Czy chcesz uruchomié plik. czy zapizaé go?

Mazwa: AdbeRdr1010_pl_PL.exe
Typ: Aplikacja, 37,6 ME

0d: ardownload.adobe.com

Uruchom ][ Zapizz ] [ Anulu

. Pliki pochodzace z Intermetu moga byc uzyteczne, ale ten typ pliku
[ | moze bpc szkodlivey dla komputera, Jedli nie masz zaufania do
& Zradba. nie uichamia) ani nie zapizu) tego oprogramowania. Jakie
- jest zagrozenis?

2. Instalacja programu

Dzialanie instalatora jest automatyczne. Na wstepie instalator rozpakowuje swoja zawartos¢ do katalogu
tymczasowego. Jednoczesnie instalator wyswietla informacjg 0 postepie prac w oknie:
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Ukonczono: 48% z AdbeRdr1010_pl Pl.exe z ardo...

AdbeRdri010_pl_PL.exe z ardownload. adobe. com

Szacowany pozoskaty czas: 5 s (skopiowanao; 15,7 ME z 37,6 ME)
Pobieranie do: Folder tvmczasowy
Szvbknsd transferu: 3,89 MB[s

[] Zamknij ta okno dislogowe po ukofczeniu pobisrania

Arluj

Po rozpakowaniu program przechodzi do kolejnego etapu, w ktorym uzytkownik dostosowuje parametry instalacji do
swoich preferencji. Na poczatku wybieramy katalog docelowy:

= Adobe Reader X (10.1.0) - Polish - Instalacja

e

Przygotowywanie instalacji

Operacja moze potrwacd kilka minut w zaleznosc od predkosc procesora i konfiguracii
sprzetowe],

Wyadrebnianie plikdw instalacyjrych. .. 22.70%
]

Adobe® Systems Incorporated

- ——— —-—
ﬁ Adobe Reader X (10.1.0) - Instalacja -

Gotowy do instalacji produktu Adobe Reader X (10.1.0)
OSTRZEZENIE: Ten program jest chroniony prawarmi autorskimi oraz urnowamni
miedzynarodowymi.

G Zainstaluj program Adobe Reader X (10.1.0) w:
C:'Program Files (x88)\Adobe'\Reader 10.0%

InstallShield

[ Zmien folder docelowy... ] [ Zainstaluj ][ Anuluj ]

e

Standardowe ustawienia sa wystarczajace dla przecigtnego uzytkownika, dlatego naciskamy przycisk ,,Dalej”. Pojawia
si¢ okno informacyjne, na ktérym naciskamy przycisk ,,Instaluj”.
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e Reader X (10.1.0) - Instalacja
i

I ie prog: Adobe Reader X (10.1.0)
Trwa instalowanie wybranych funkdji programu.

II Status: Uwierzytelnianie instalacji
- - @
InstaliShield
L I
Kolejne okno informuje o postepie procesu instalacji:
- o

4] Adobe Reader X (10.10) - Instalaga
Instalowanie prog Adobe Reader X (10.1.0)
Trwa instalowanie wybranych funkdji programu.

Status:

InstallShield

l'

Na koniec instalator pokazuje komunikat informujacy 0 pomy$lnym wykonaniu operacji instalacji.

Naciskamy przycisk ,,Zakoncz”:

| Adobe Reader X (10.10) - Inst

Instalacja zostata zakoriczona

Zakoncz.

InstaliShield

=aa]

Instalacja programu Adobe Reader X (10.1.0) zostata zakoriczona pomysinie. Kliknij

[&

Program jest gotowy do dziatania.
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Zakacznik nr 2

Rozliczanie robot budowlanych

Jesli Whioskodawca jest zobowiazany do stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759, z p6zn. zm.) oraz jednocze$nie planowana przez Wnioskodawce warto$é robot budowlanych przekracza w
zlotych réwnowarto$¢ kwoty 14 000 euro — do wniosku obligatoryjnie zatacza kosztorys inwestorski sporzadzony
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okre§lenia metod i podstaw
sporzadzania Kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztoéw prac projektowych oraz planowanych
kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym_(Dz.U. Nr 130 poz. 1389).

Jesli Wnioskodawca nie jest zobowiazany do stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr
113, poz. 759, z p6ézn. zm.) lub planowana przez Wnioskodawce wartos¢ robot budowlanych nie przekracza w ztotych
réwnowarto$¢ kwoty 14 000 euro (w przypadku robot, w odniesieniu do ktérych Whnioskodawca jest zobowigzany do
stosowania ustawy - Prawo zaméwien publicznych) — do wniosku moze (lecz nie ma obowiazku) zataczy¢ kosztorys
inwestorski sporzadzony zgodnie z ww. rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie
okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego (...).

W przypadku, gdy ww. Wnioskodawca nie sporzadzi kosztorysu (jesli planowany zakres tych robot dotyczy prostych
prac, dla ktorych ocena zasadnosci zakresu oraz racjonalno$ci kosztow mozliwa jest bez wiedzy specjalistycznej,
jedynie na podstawie powszechnie dostgpnych informacji), to zakres robot budowlanych formutuje w uktadzie
odpowiadajacym tabeli elementow scalonych i ujmuje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz Opisie zadan.

W takim przypadku w Opisie zadan w kolumnie Uzasadnienie/Uwagi nalezy wskaza¢ zrodha, na podstawie ktorych
oszacowano wysokos¢ planowanych do poniesienia wydatkow oraz dla utatwienia procedowania — dotaczy¢ kopig
dokumentéw uzasadniajacych przyjety dla danego zadania (kosztu) poziom cen (np. wydruki z Internetu, oferty
sprzedawcow).

Kosztorys inwestorski uznaje si¢ za kompletny i dopuszczalny jako zatacznik do wniosku, jezeli zawiera nast¢pujace
elementy:

tytut projektu,

nazwe obiektu lub robot budowlanych z podaniem lokalizaciji,

imie¢, nazwisko i adres albo nazwe i adres Wnioskodawcy oraz jego podpis,

nazwe i adres jednostki opracowujacej kosztorys;

imiona i nazwiska, okreslenie funkcji oséb opracowujacych kosztorys oraz ich podpisy,

warto$¢ kosztorysowa robdt budowlanych,

date opracowania kosztorysu,

ogblna charakterystyke obiektu lub robot budowlanych zawierajaca krotki opis techniczny wraz z istotnymi

parametrami, ktore okre$laja wielkos$¢ obiektu lub robot,

9. przedmiar robot,

10. kalkulacjg uproszczona,

11. tabele wartos$ci elementow scalonych, sporzadzona W postaci sumarycznego zestawienia wartosci robot
okreslonych przedmiarem robdt, tacznie z narzutami kosztow posrednich i zysku, odniesionych do elementu
obiektu lub zbiorczych rodzajoéw robot.

12. zalaczniki — zalozenia wyjsciowe do kosztorysowania, kalkulacje szczegdtowe cen jednostkowych, analizy

indywidualne naktadéw rzeczowych oraz analizy wilasne cen czynnikow produkcji i wskaznikow narzutow

kosztow posrednich i zysku.

NG R~WNE

Warto$¢ kosztorysowa jest podawana w kosztorysie inwestorskim bez podatku VAT.

Zestawienie rzeczowo — finansowe operacji powinno by¢ sporzadzone w oparciu 0 kosztorys inwestorski, w uktadzie
odpowiadajacym tabeli elementow scalonych z kosztorysu inwestorskiego.

W Zestawieniu rzeczowo finansowym operacji, okreslajac mierniki rzeczowe nie nalezy odwotywac si¢ do kosztorysu.
W przypadku niejednolitych miernikéw rzeczowych w ramach jednej pozycji elementéw scalonych (np. roboty
elektryczne) uzywamy okreslenia , komplet” (skrét: ,.kpl”). Niedopuszczalne jest takze wpisywanie w Zestawieniu (...)
jednej pozycji, okreslajacej cate zadanie inwestycyjne (np. remont $wietlicy wiejskiej).

Rola kosztorysu inwestorskiego jako zatacznika do wniosku o przyznanie pomocy:

e podstawa do okreslenia szczegdlowego zakresu rzeczowego operacji i eliminacja ewentualnych pozycji nie
spetniajacych wymogow kwalifikowalnosci,
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e podstawa do sporzadzenia Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji (tabela elementéw scalonych),
¢ podstawa do weryfikacji zasadnosci i racjonalnosci planowanych kosztow operacji,
¢ podstawa, do ustalenia szacunkowej wartos$ci zaméwienia.

Po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o przyznanie pomocy, Wnioskodawca zostanie zaproszony do zawarcia
umowy 0 przyznanie pomocy. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji, sporzadzone w uktadzie elementéw scalonych
stanowi¢ bedzie zatacznik do tej umowy.

Whioskodawca moze rozpoczaé realizacje operacji jeszcze przed zawarciem umowy 0 przyznanie pomocy, jednak nie
wezesniej niz po dniu ztozenia wniosku o przyznanie pomocy.

Po zawarciu umowy o0 przyznanie pomocy Whnioskodawca otrzymuje status Beneficjenta.

Beneficjent, ktéry zobowiazany jest do stosowania przepiséow 0 zaméwieniach publicznych dostarcza
dokumentacj¢ z postgpowania / postegpowan 0 udzielenie zaméwienia publicznego, przeprowadzonych dla
operacji bedacej przedmiotem umowy 0 przyznanie pomocy. Zakres i sposob weryfikacji dokumentacji
przetargowej okresla umowa. Badanie dotyczace zakresu rzeczowego ma stwierdzi¢, czy opis przedmiotu zamowienia
pokrywa sie z zakresem rzeczowym operacji lub jej czes$ci (w przypadku gdy w ramach operacji realizowanych jest
kilka przetargow). Weryfikacja zgodnos$ci zakresu operacji z zamowieniem odbywa si¢ przez pordéwnanie zakresu
rzeczowego z Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji, stanowiacego zalacznik do umowy zawartej pomigdzy
Beneficjentem i Samorzadem Wojewddztwa ze Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia (dokumentacja
przetargowa), zwlaszcza z opisem przedmiotu zamowienia (ewentualnym przedmiarem robot — jezeli byt zataczony).
Wraz z ocena postepowania 0 udzielenie zaméwienia publicznego nastepuje weryfikacja zakresu rzeczowego operacji
i ustalenie faktycznej kwoty kosztow kwalifikowalnych. Jezeli kwota kosztow kwalifikowalnych zmniejszyta sig
w wyniku przeprowadzonego postepowania i postepowanie zostalo ocenione pozytywnie, Beneficjent zostanie
wezwany do zawarcia aneksu na kwote pomocy wynikajaca z ustalonych kosztow kwalifikowalnych

Beneficjent ktéry podmiotowo, badz przedmiotowo nie jest zobowigzany do stosowania przepisow
0 zaméwieniach publicznych dostarcza na etapie wniosku o platno$¢, umowe z wykonawea wraz ze stosownymi
zalacznikami pozwalajacymi na okreslenie zakresu rzeczowego i wynagrodzenia wykonawcy.

Jezeli zawarta z wykonawca umowa jest umowa 0 wynagrodzenie ryczattowe, wykonawca nie jest zobowigzany do
przedstawienia wraz z oferta kosztorysu ofertowego. Dla potrzeb zawarcia aneksu do umowy 0 przyznanie pomocy
Beneficjent zobowiazany jest do ,,rozbicia” ceny ryczattowej na pozycje Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji
(W uktadzie elementow scalonych). Jesli wraz z dokumentacja przetargowa nie zostal ztozony projekt budowlany,
Beneficjent zostanie wezwany do jego dostarczenia (wystarczajaca jest wersja elektroniczna przekazana na ptycie CD).
Projekt budowlany stanowi¢ bedzie podstawe do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych w miejscu realizacji operacji.

Wszelkie zmiany wprowadzone do projektu budowlanego (np. zmiany wynikajace z zapytan oferentdw/wykonawcow)
sa integralna czes$¢ projektu. Beneficjent zobowiazany jest poinformowa¢ SW o tych zmianach.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie moga powodowac zwiekszenia przyznanej kwoty pomocy. Niemozliwe jest
wprowadzenie do Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji nowego zadania rozszerzajacego zakres operacji, jezeli
dotychczasowy zakres zadan gwarantowat 0Siagnigcie celu operacji.

Natomiast dopuszczalne sa zmiany zakresu rzeczowego operacji majace na celu usunigcie biedow w kosztorysie
inwestorskim, uzasadnione zmiany ilosciowe lub jakosciowe wewnatrz poszczeg6lnych pozycji Zestawienia rzeczowo —
finansowego operacji, oraz zmiany w stosunku do projektu budowlanego.

Nalezy pamigtac, ze przy umowach ryczaltowych dokumentem wiodacym w kwestii okreslania zakresu inwestycji jest
projekt budowlany, za$ dla uméw kosztorysowych dokumentem wiodacym jest kosztorys ofertowy.

Beneficjent zobowigzany jest do niezwlocznego informowania Samorzadu wojewddztwa o planowanych albo
zaistniatych zdarzeniach zwiazanych ze zmiang stanu faktycznego lub prawnego, mogacych mie¢ wptyw na realizacjg
operacji. W zwiazku z powyzszym, powinien informowaé takze 0 zamiarze wprowadzenia zmian do umowy
z wykonawca, gdyz zmiany w realizacji inwestycji moga powodowaé konieczno$¢ zmiany umowy 0 przyznanie
pomocy.

W przypadku uméw o0 wynagrodzenie ryczaltowe, gdy zmiany w realizacji inwestycji nie beda powodowa¢ zmian
w Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji, nie ma potrzeby wprowadzania zmian do umowy o0 przyznanie
pomocy. Zaréwno przy umowie z wynagrodzeniem ryczattowym jak i kosztorysowym, zmiany te beda wymagaty
wykazania w Kkosztorysie réznicowym, a ostateczna kwota kosztow kwalifikowalnych i wysoko$¢ pomocy bedzie
ustalona po zakonczeniu realizacji catej operacji.

Zaleca sie aby ww. zmiany Beneficjent zglosit takze przed ztozeniem wniosku o ptatno$¢ w zbiorczej formie, w celu
uzyskania akceptacji SW.
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Whioskowane (badz wprowadzone) zmiany w realizacji operacji beda rozpatrywane przez SW w nastepujacych
ptaszczyznach:

e dopuszczalnoéci i prawidlowosci w odniesieniu do przepisow ustawy 0 zamoéwieniach publicznych, zwlaszcza art.
140 ust. 3. i art. 144 (czy proponowane zmiany nie stoja W sprzeczno$ci z przepisami ustawy prawo zamoéwien
publicznych);

¢ wptywu na cel operacji (czy proponowane zmiany nie wptyna na zmiang lub mozliwo$¢ osiagnigcia celu operacji);

e wplywu na zachowanie standardéw jakosciowych operacji (czy proponowane zmiany nie pogorsza standardéw
jakosciowych inwestycji);

e poprawnosci dokumentow i uzasadnienia zmian (czy dotaczono stosowne dokumenty: protokoty koniecznosci, wpisy
do ksiazki budowy, decyzje, uzasadnienia itp.);

e konieczno$ci zmian w umowie 0 przyznanie pomocy (czy istnieje konieczno$¢ sporzadzenia aneksu do umowy).

Akceptacji podlegaé beda wszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, jezeli nie
powoduja pogorszenia jako$ci operacji, zmiany celu operacji, rozszerzenia zakresu rzeczowego o dodatkowe zadanie
oraz jezeli zostaty odpowiednio uzasadnione i udokumentowane.

Po zakonczeniu realizacji operacji badz danego etapu operacji, Beneficjent sktada, w terminach okre$lonych w umowie,
whniosek 0 ptatnosc.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta operacji na podstawie umowy ryczattowej z wykonawca, UM sprawdza
realizacje zakresu rzeczowego na podstawie:

e Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operacji ,

e Protokétow odbioru robét — sporzadzonych w ukladzie pozycji Zestawienia rzeczowo finansowego operacji
(elementow scalonych),

o Kosztorysow roznicowych stanowiqceych zatqeznik do wniosku o platnosé wykazujqcych:
— roznice pomigdzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzien sporzadzania kosztorysu réznicowego,
— istotne odstgpstwa, 0 ktorych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane.

Uwaga: W przypadku realizacji przez Beneficjenta robot na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawca, kosztorys
roéznicowy powinien wykazywac roznice pomigdzy Stanem faktycznym, a kosztorysem ofertowym lub innym
dokumentem zawierajacym szczegdétowy zakres rzeczowy wraz z wycena, uzgodnionym pomigdzy wykonawca
a zamawiajacym.

Jezeli Beneficjent dokonal zmiany sposobu realizacji operacji, bez akceptacji SW (zawarl informacje¢ o tych
zmianach w kosztorysie roznicowym), na etapie kontroli administracyjnej wniosku o ptatnos¢ SW dokona oceny
dopuszczalnosci tych zmian z zachowaniem ww. zasad dla zmian zakresu rzeczowego.

Beneficjent moze uzupetnia¢ i poprawia¢ dokumentacje w ramach uzupetlien i wyjasnien dokonywanych na etapie
weryfikacji wniosku. Po zakonczeniu oceny merytorycznej, dokumenty uznaje sie¢ za ostateczne i niepodlegajace
zadnym modyfikacjom.

Wszelkie zmiany stanu faktycznego niewykazane w kosztorysie réznicowym, a stwierdzone podczas kontroli na
miejscu realizacji operacji, beda podstawa do dokonania korekty kosztow kwalifikowalnych, co moze skutkowac
obnizeniem kwoty pomocy.

Uwaga: Niezrealizowane elementy korygowane beda wg cen z kosztorysu ofertowego, a w przypadku umowy
ryczaltowej wedlug cen z kosztorysu inwestorskiego. Natomiast elementy wykonane, a nieplanowane na etapie
kosztorysu inwestorskiego lub ofertowego i niewykazane w kosztorysie réznicowym, korygowane beda wedlug
bazy cenowej z daty sporzadzenia kosztorysu inwestorskiego.
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